PREFEITURA MUNICIPAL
DE CASSIA DOS COQUEIROS

CNPJ n°. 44.229.805/0001-87
Rua Joaquim LopesFerreira, n°. 489 - Centro — Cassia dos Coqueiros — SP
Telefones: (16) 3669-1123
Site: www.cassiadoscoqueiros.sp.gov.br
E-mails: licitacao@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br e prefeitura@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br

AVISO DE LICITAGAO
PREGAO PRESENCIAL N.2 001/2017

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para cessio de direito de uso de programas de
computador para gestao em finangas e administrativa contemplando suporte técnico, instalagao,
configuracao, manutengao e treinamento de servidores para o respectivo manuseio, pelo periodo de
12 meses, conforme especificagées contidas no Anexo | — Termo de Referéncia.

Os interessados poderdo examinar, gratuitamente, o Edital e seus anexos, nos dias Uteis, no horario das
08:00 as 17:00 horas, no quadro de avisos da Prefeitura Municipal de Cassia dos Coqueiros, sito Rua
Joaquim Lopes Ferreira, n2 489 — Centro, podendo adquiri-lo junto ao Departamento de Compras e
Licitagbes, em CD-ROM a ser retirado no referido endereco, mediante entrega, de midia virgem, ou na
forma impressa mediante o pagamento de RS 10,00 (dez reais), a ser efetuado no Setor de Arrecadacio,
no mesmo endere¢o ou ainda, gratuitamente, através de “download” junto a “home page” desta
Prefeitura, na Internet, no endereco de acesso http://www.cassiadoscoqueiros.sp.gov.br. Os envelopes
contendo proposta e documentos serdo recebidos no Setor de Compras e Licitagdes da Prefeitura
Municipal de Cassia dos Coqueiros, no dia 15 de margo de 2017, até as 09:30 horas, iniciando a sua
abertura as 10:00 horas.

Cassia dos Coqueiros, 23de fevereiro de 2017.

Dilma da Cunha Silva
Prefeita Municipal
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PROTOCOLO DE RETIRADA DE EDITAL

PREGAO PRESENCIAL N.2 001/2017

OBJETO:Contratagao de empresa especializada para cessdao de direito de uso de programas de
computador para gestao em finangas e administrativa contemplando suporte técnico, instalagao,
configuragdo, manutencao e treinamento de servidores para o respectivo manuseio, pelo periodo de
12 meses, conforme especificagées contidas no Anexo | — Termo de Referéncia.

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO: Ne

BAIRRO: CIDADE:

ESTADO: CEP:

TELEFONE: (__) EMAIL:

NOME:

RG: CPF:

Assinatura

Data: hora:

Senhor Licitante, visando a comunicagdo futura entre esta Prefeitura e essa empresa, solicita-se o preenchimento LEGIVEL E CORRETO do termo de
recebimento do edital e remeter a Comissdo, por meio do e-mail: licitacao@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br. A falta da remessa do termo exime o Pregoeiro e

equipe de apoio da comunicagdo de eventuais retificagdes ocorridas no instrumento convocatoério e de quaisquer informagdes adicionais.
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PREGAO PRESENCIAL N.2 001/2017
Contratacdo de empresa especializada para cessdo de direito de uso de programas de computador
para gestdo em finangas e administrativa contemplando suporte técnico, instalagdo, configuragao,
manutengdo e treinamento de servidores para o respectivo manuseio, pelo periodo de 12 meses,
conforme especificagdes contidas no Anexo | — Termo de Referéncia.
Modalidade: Pregdo Presencial

Tipo: Menor prego

Critério de Julgamento: Menor Prego Global.

Data da realizagcdo: 15/03/2017.

Entrega de Envelopes: até as 09:30 horas - Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Cassia dos
Coqueiros -Rua Joaquim Lopes Ferreira, n2 489 — Centro- Cassia dos Coqueiros/SP.

Horario de inicio da sessdo: 10:00 horas

Local da Sessao: Sala de Reunides da Prefeitura Municipal de Cassia dos Coqueiros - sito a Rua Joaquim
Lopes Ferreira, n® 489 — Centro, Cassia dos Coqueiros/SP.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CASSIA DOS COQUEIROS, Estado de S3o Paulo, pessoa juridica de direito
publico, devidamente cadastrada no CNPJ/MF sob o n2 44.229.805/0001-87, com sede administrativa a
Rua Joaquim Lopes Ferreira, n2 489 — Centro, na cidade de Cdassia dos Coqueiros, Estado de Sao Paulo,
por intermédio da Senhora Prefeita, Dilma da Cunha Silva, bem como o Sra. Pregoeira e equipe de
apoio designados, conforme Portaria n2 29, de 01 de fevereiro de 2017, tornam publico para
conhecimento dos interessados, que no local, data e horario indicados neste predmbulo, realizara
licitagdo na modalidade Pregdo, na forma Presencial, objetivando a Contratagdo de empresa
especializada para cessao de direito de uso de programas de computador para gestao em finangas e
administrativa contemplando suporte técnico, instalagdo, configuragdo, manutenc¢ao e treinamento
de servidores para o respectivo manuseio, pelo periodo de 12 meses, conforme especificagoes
contidas no Anexo | — Termo de Referéncia, que serd regida pela Lei federal n2. 10.520, de 17 de julho
de 2002,aplicando-se,subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢des da Lei Federal n2 8.666, de 21
de junho de 1993, e da Lei Complementar n.2 123, de 14 de dezembro de 2006, atualizada pela Lei
Complementar n.2 147 de 07 de agosto de 2014 e pela Lei Complementar n.2 155 de 27 de outubro de
2016, bem como pelas condigdes e prazos estabelecidos neste ato convocatério e nos respectivos
anexos.

1. DOS ANEXOS

1.1. S3o anexos deste edital:

|- Termo de Referéncia;

Il- Modelo de Declaragdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte;
Ill- Modelo de Declaragado de Habilitagao;

IV— Modelo de Proposta Comercial;
V- Modelo de Declaracdo de Situacdo Regular perante o Ministério do Trabalho;
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VI-Modelo de Declaragdo de Cumprimento as Normas Relativas a Saude e Seg. do Trabalho;

VIl-Modelo de Contrato, Termo de Ciéncia e de Notificagdo e; Declaracdo de disposi¢cdo de documentos
ao TCESP.

VIlI- Modelo de Declaracdo que ndo emprega menor.

IX-Atestado de Vistoria.

2. DO OBJETO

2.1. A presente licitagdo tem por objeto a Contratagdo de empresa especializada para cessao de direito
de uso de programas de computador para gestdo em finangas e administrativa contemplando suporte
técnico, instalagdo, configuragdo, manutencdo e treinamento de servidores para o respectivo
manuseio, pelo periodo de 12 meses, conforme especificacdes contidas no Anexo | — Termo de
Referéncia que integra este edital.

3. DA FORMA DE PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar deste certame todos os interessados do ramo de atividade pertinente ao objeto
desta licitagdo e que atendam as exigéncias de habilitagdo.

3.2. Ndo serd permitida a participagdo:

3.2.1. de empresas estrangeiras que ndo funcionem no pais;

3.2.2. de Consodrcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicdo;

3.2.3.de empresas que se encontrem sob concurso de credores, dissolugao e liquidagdo;

3.2.4. daqueles que tenham sido declarados inidéneos para licitar ou contratar (artigo 87, IV da Lei n?
8.666/93) com 6rgdos da Administracdo Publica, e tenham sido punidos com impedimento e suspensdo
de licitar e contratar (artigo 87, lll da Lei n® 8.666/93 e artigo 72 da Lei n? 10.520/02), com a Prefeitura
Municipal de Cassia dos Coqueiros?; e,

3.2.5. de empresas que possuam entre seus socios, servidor publico da Prefeitura Municipal de Cassia
dos Coqueiros.

3.3. As microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP), visando ao exercicio da preferéncia
prevista na Lei Complementar n2. 123/06 deverio firmar DECLARACAQ, preferencialmente, nos termos
do modelo estabelecido no Anexo Il deste edital, devendo apresentd-la fora do envelope n2 01 —
proposta comercial, ja na fase de credenciamento.

3.4. Da mesma forma, ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo de
obra ou servigo e do fornecimento de bens a eles necessarios, nos termos do Artigo 9° da Lei Federal n°
8.666/1993:

3.4.1. O autor do projeto bdsico ou executivo, pessoa fisica ou juridica;

3.4.2. Empresa, isoladamente ou em consodrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou
executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsdvel técnico ou subcontratado;

1ISUMULA N2 51 - A declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar (artigo 87, IV da Lei n® 8.666/93) tem seus efeitos juridicos
estendidos a todos os drgdos da Administragdo Publica, ao passo que, nos casos de impedimento e suspensdo de licitar e contratar
(artigo 87, lll da Lei n? 8.666/93 e artigo 72 da Lei n2 10.520/02), a medida repressiva se restringe a esfera de governo do drgdo
sancionador.
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3.4.3. Servidor ou dirigente de 6rgdo ou entidade contratante ou responsavel pela licitagdo.

4. DO CREDENCIAMENTO
4.1. Para o credenciamento, os licitantes deverdo apresentar os seguintes documentos:

a) Tratando-se de Representante Legal (socio, proprietario, dirigente ou assemelhado):
instrumento constitutivo da empresa registrado na Junta Comercial, ou tratando-se de sociedade
simples, o ato constitutivo registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

b) Tratando-se de Procurador: instrumento publico de procuragdo ou instrumento particular com firma
reconhecida do representante legal que o assina, do qual constem poderes especificos para formular
ofertas e lances, negociar prego, interpor recursos e desistir de sua interposicdo, bem como praticar
todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhada do correspondente documento, dentre os
indicados na alinea "a", que comprove os poderes do mandante para a outorga;

4.1.1. O representante legal ou procurador da licitante devera identificar-se exibindo documento oficial
de identificagdo que contenha foto.

4.1.2. O licitante que ndo contar com representante presente na sessdo ou, ainda que presente, ndo
puder praticar atos em seu nome por conta da apresentacdo de documentacdo defeituosa, ficara
impedido de participar da fase de lances verbais, de negociar precos, de declarar a inten¢do de interpor
ou de renunciar ao direito de interpor recurso, ficando mantido, portanto, o preco apresentado na
proposta escrita, que ha de ser considerada para efeito de ordenagdao das propostas e apuragdo do
menor prego.

4.1.3. Encerrada a fase de credenciamento pelo Pregoeira, ndo serdo admitidos credenciamentos de
eventuais licitantes retardatarios.

4.1.4. Sera admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante credenciado, sendo que cada um
deles podera representar apenas 1 (um) licitante credenciado.

4.2. O licitante também devera apresentar, ainda na fase de credenciamento, e fora dos envelopes n?
01 e 02, uma DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO E INEXISTENCIA
DE QUALQUER FATO IMPEDITIVO A PARTICIPACAO, preferencialmente, nos moldes do Anexo Ill deste
edital.

4.3, Licitantes que desejarem enviar seus envelopes e declaragdes via postal deverdo remeté-los com AR
— Aviso de Recebimento ao endere¢o constante no preambulo deste Edital, aos cuidados do Pregoeira
designado, devidamente identificado nos moldes do item 8.1.

4.3.1. A remessa via postal implicara na renuncia do licitante em credenciar preposto para representa-lo
na sessao de procedimentos do Pregdo, assim como importara preclusdo do direito de ofertar lances
verbais e de manifestacdo de intencdo de recorrer, e, ainda, na aceitacdo tacita das decisdes tomadas na
sessdo respectiva, salvo se, no horario regulamentar, apresentar-se o preposto/representante da
empresa para credenciamento.
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4.3.2. A Prefeitura Municipal de Cassia dos Coqueiros, ndo se responsabiliza por eventuais atrasos ou
extravios das correspondéncias relativas as remessas via postal, a que ndo tenha contribuido, ou dado
causa.

5. DOS RECURSOS FINANCEIROS

5.1. A despesa total decorrente da contratagdo ora licitada sera atendida pelas seguintes dotag¢des
or¢amentarias do exercicio de 2017 para atendimento de todas as Unidades Administrativas desta
municipalidade:

(13) 04.01.00 00 01 0110.0000.3.3.90.39

6.DO SUPORTE LEGAL

6.1. Esta licitacdo é regulada pelos seguintes dispositivos legais:

6.1.1. Constituicdo Federal;

6.1.2. Constituicdo do Estado de S3o Paulo;

6.1.3. Lei Organica Municipal;

6.1.4. Lei Federal n2 8.666, de 21/06/93;

6.1.5. Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, atualizada pela Lei Complementar 147 de
07 de agosto de 2014 e pela Lei Complementar n.2 155 de 27 de outubro de 2016;

6.1.6. Demais disposi¢dOes legais aplicaveis a espécie.

7. DOFORNECIMENTODE INFORMAGCOES

7.1.0s interessados poderdo examinar, gratuitamente, o presente Edital e seus anexos, nos dias uteis,
no horario das 08:00 as 17:00 horas, no quadro de avisos da Prefeitura Municipal de Cassia dos
Coqueiros, sito a Rua Joaquim Lopes Ferreira, n2 489 — Centro, podendo adquiri-lo junto ao
Departamento de Compras e Licitagdes, em CD-ROM a ser retirado no referido enderego, mediante
entrega, de midia virgem, ou na forma impressa mediante o pagamento de RS 10,00 (dez reais), a ser
efetuado no Setor de Arrecadagdo, no mesmo enderego ou ainda, gratuitamente através de “download”
junto a “home page” desta Prefeitura, na Internet, no endereco de acesso
http://www.cassiadoscoqueiros.sp.gov.br.

7.2. Maiores informagles e esclarecimentos referentes a presente licitagdo serdo fornecidas pelo
Pregoeiro e Equipe de Apoio da Prefeitura Municipal de Cdssia dos Coqueiros, desde que requeridas, por
escrito e mediante protocolo até o 22 dia util anterior a data de Abertura, no enderego acima, no
horério compreendido entre 08:00 e 17:00 horas ou pelo e-mail
licitacao@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br;

7.3. Em caso de ndo solicitagdo, pelas proponentes, de esclarecimentos e informagdes, pressupde-se
que os elementos fornecidos, sdo suficientemente claros e precisos, ndo cabendo, portanto,
posteriormente, o direito a qualquer reclamagao.

8. DA ENTREGA DOS ENVELOPES
8.1. Os interessados em participar do presente certame deverdo entregar a proposta comercial e a

documentacgdo de habilitagdo, cada uma em envelope fechado e indevassavel, contendo os seguintes
dizeres no anverso:
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ENVELOPE N2 01 — PROPOSTA COMERCIAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE CASSIA DOS COQUEIROS
PREGAO PRESENCIAL N.2 001/2017

(razdo ou denominagdo social, CNPJ e endereco do licitante)

ENVELOPE N2 02 — HABILITACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASSIA DOS COQUEIROS

PREGAO PRESENCIAL N.2 001/2017

(razdo ou denominacdo social, CNPJ, endereco e tel. do licitante)

9. DA PROPOSTA DE PRECO — ENVELOPE N2 01

9.1. A Proposta de Prego devera ser formulada em uma via, inserida em envelope fechado, contendo na
parte externa o nome da empresa proponente e seu endere¢o, bem como o nimero da presente
licitacdo e a indicacdo do 6rgdo licitante, conforme item 8.1 do edital.

9.2. A Proposta de Prego devera ser elaborada em lingua portuguesa, salvo quanto as suas expressdes
técnicas de uso corrente, utilizando-se preferencialmente o modelo a que se refere o Anexo 1V,
datilografado, impresso ou preenchido a m3o com letra legivel, sem rasuras, emendas, borrées ou
entrelinhas, sem cotag¢bes alternativas, datada e assinada pelo representante legal do licitante ou pelo
procurador.

9.3. Ndo serdo admitidas, posteriormente, alegacdes de enganos, erros ou distragdes na apresentacao
das propostas comerciais, como justificativas de quaisquer acréscimos ou solicitagdes de reembolsos e
indenizagBes de qualquer natureza.

9.4. Deverado estar consignados na proposta:

9.4.1. A denominacdo, endereco/CEP, telefone/fax, e-mail e CNPJ do licitante;

9.4.2. Prego(s) do(s) servigo(s), que deverd ser cotado em valor unitario e total, devendo ainda indicar o
global, que correspondera a somatdria dos valores totais de todos os itens contidos na proposta, em
moeda corrente nacional, com precisdao de duas casas decimais;

9.4.2.1. Para os licitantes que fizerem lances, sera considerado o ultimo valor ofertado.
9.4.3. Prazo de validade da proposta, que ndo poderd ser inferior a 60 (sessenta) dias.

9.4.4. Declaracdo impressa na proposta de que o(s) item(ns) ofertado(s) atende(m) todas as
especificacBes exigidas no Termo de Referéncia — Anexo | e as normas técnicas aplicaveis a espécie;
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9.4.5. Declaragdo impressa na proposta de que os pregos ofertados contemplam todos os custos diretos
e indiretos inerentes ao objeto da presente licitagdo.

9.4.5.1. Nos precos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas de custos, como por
exemplo: embalagem, mdo de obra, transporte, administragdo, emolumentos e tarifas, seguros,
encargos sociais e trabalhistas, custos e beneficios, taxas e impostos, e quaisquer outras despesas,
direta ou indiretamente relacionadas com a execugdo total do objeto da presente licitagdo.

10. DA DOCUMENTAGCAO - ENVELOPE N2 02
10.1. Os documentos exigidos sdo os seguintes:

10.1.1. Habilitacdo Juridica

10.1.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

10.1.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial ou no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, nos termos da lei e conforme o caso, em
se tratando de sociedades empresarias ou simples, e, ainda, no caso de sociedades por agdes,
acompanhado de documentos de eleigao de seus administradores;

10.1.1.2.1. Os documentos descritos no subitem 10.1.1.2 deverdo estar acompanhados de todas as
alteragbes ou da consolidagdo respectiva, conforme legislagdo em vigor.

10.1.1.3. Decreto de autorizagdo e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais,

quando a atividade assim o exigir;

10.1.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista

10.1.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

10.1.2.2. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

10.1.2.3. Prova de regularidade fiscal emitida pelas Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, mediante a apresentacdo das seguintes
certiddes:

10.1.2.3.1. Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Mobilidrios, expedida
pela Fazenda Municipal;

10.1.2.3.2. Certiddo de Regularidade do ICMS — Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Servigos,
expedida pela Fazenda Estadual ou Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Débitos
Tributérios expedida pela Procuradoria Geral do Estado respectivo, ou declaracdo de isencdo ou de ndo
incidéncia assinada pelo representante legal do licitante, sob as penas da lei;

10.1.2.3.3. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal através daCertiddo Conjunta Negativa de

Débitos ou Positiva com efeito de Negativa, relativa a Tributos Federais (inclusive as contribui¢des
sociais) e a Divida Ativa da Unido;
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10.1.2.3.4. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co (FGTS), mediante
a apresentacdo de CRF — Certificado de Regularidade do FGTS;

10.1.2.3.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos Trabalhistas com
Efeitos de Negativa, em cumprimento a Lei n? 12.440/2011 e a Resolugdo Administrativa TST n2

1470/2011;

10.1.3. Qualificacdo Técnica

10.1.3.1. Atestado de Vistoria, expedido pela Prefeitura Municipal de Cassia dos Coqueiros, conforme
Anexo VIII.

10.1.3.1.1. O licitante interessado em participar desta licitacdo devera vistoriar os locais onde serdo
realizados os servigos, para ter conhecimento das condi¢des dos locais, equipamentos, base de dados,
rotinas internas, dificuldades técnicas que poderdo advir da futura execugdo do contrato.

10.1.3.1.2. A vistoria é obrigatdria e deverd ser requerida com antecedéncia, por escrito, junto a
Prefeitura Municipal de Cassia dos Coqueiros, em qualquer datado periodo estabelecido para
adivulgacdo do edital?, em horério normal de expediente, devendo constar no requerimento a indicacdo
da pessoa que realizara a vistoria no local dos servigos, que devera ocorrer até o ultimo dia util anterior
ao certame licitatdrio. Devera ser agendada com a Prefeitura Municipal de Cassia dos Coqueiros por
meio do telefone: (16) 3669-1123 - com Sra. Marcia.

10.1.3.1.3. A licitante também devera juntar documentagcdo comprovando que o subscritor do pedido
de vistoria tem poderes para representar a empresa.

10.1.3.1.3.1. A comprovagdo mencionada no item 10.1.3.1.3 devera ser feita através dos seguintes
documentos:

a) Tratando-se de Representante Legal(sdcio, proprietario, dirigente ou assemelhado): instrumento
constitutivo da empresa registrado na Junta Comercial, ou tratando-se de sociedade simples, o ato
constitutivo registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

b) Tratando-se de Procurador: instrumento publico de procuragdo ouinstrumento particular com firma
reconhecida do representante legal que o assina, do qual constem poderes especificos para requerer o
agendamento da Visita Técnica, acompanhada do correspondente documento, dentre os indicados na
alinea anterior, que comprove os poderes do mandante para a outorga.

10.1.3.1.4. A vistoria serd acompanhada por servidor designado pela Prefeitura Municipal de Cassia dos
Coqueiros, que certificard a visita, expedindo o necessario Atestado de Vistoria.

10.1.3.1.5. O Atestado de Vistoria deverd ser apresentado juntamente com a documentagdo de
habilitacdo, no envelope n2 02, nos termos do art. 30, I, da Lei Federal n2 8.666/93.

2SUMULA N° 39 - Em procedimento licitatério, é vedada a fixacdo de data Unica para realizacdo de
visita técnica.
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10.1.3.2. Prova de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
guantidades e prazos com o objeto da licitagdo, por meio da apresentacdo de Atestado(s) ou
certiddo(0es) de capacidade técnica operacional, expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, no qual indique que a empresa ja executou servigos similares ao objeto da presente licitagdo.
O(s) atestado(s) devera (do) ser necessariamente em nome da licitante, indicar quantidades suficientes
para que separados ou em conjunto, representem no minimo 50% (cinqlienta por cento) e que indique
expressamente a prestacdo de servigos compativel com o objeto desta licitagdo (nos termos da sumula
n2 243do TCESP), conforme relac¢do indicada no Anexo |;

10.1.4. Qualificacdo Econdmico Financeira

10.1.4.1. Apresentacao do balango patrimonial e demonstrages contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, gue comprovem a boa situacdo financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrados ha mais de 03(trés) meses da data de apresentagdo da proposta, observadas
as seguintes previsoes:

10.1.4.1.1.A empresa interessada ndo obrigada a publicar o balango, porém obrigada a sua elaboracao,
devera:

a) apresentar cépia legivel das paginas do livro diario, no qual tenham sido transcritos o Balango e a
Demonstragdo de Resultados do exercicio;

b) apresentar a documentacdo assinada pelos sécios e pelo contador responsavel, com os respectivos
termos de abertura e de encerramento do livro registrados na Junta Comercial;

10.1.4.1.2.A empresa interessada obrigada a publicar o balango devera apresentar a respectiva prova e
a certiddo de arquivamento na Junta Comercial;

10.1.4.1.3.A verificacdo da boa situacdo financeira do licitante serd feita mediante a apuragdo dos
seguintes indicadores contabeis:

a) indice de Liquidez Geral (ILG):
ILG=AC+RLP/PC+ELP

b) indice de Liquidez Corrente (ILC):
ILC=AC/PC

c) indice de Endividamento (IE):

IE=PC+ELP/AT

10.1.4.1.3.1. Legenda:

3SUMULA N2 24 - Em procedimento licitatério, é possivel a exigéncia de comprovagdo da qualificagdo operacional, nos termos do
inciso I, do artigo 30 da Lei Federal n® 8.666/93, a ser realizada mediante apresentacéo de atestados fornecidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, devidamente registrados nas entidades profissionais competentes, admitindo-se a
imposigéo de quantitativos minimos de prova de execugdo de servicos similares, desde que em quantidades razodveis, assim
consideradas 50% a 60% da execugdo pretendida, ou outro percentual que venha devida e tecnicamente justificado.
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AC:ativo circulante;
RLP:realizavel em longo prazo;
PC: passivo circulante;

ELP: exigivel em longo prazo; e
AT: ativo total.

10.1.4.1.3.2. Os resultados das operag¢des deverdo ser igual ou superior a 1,0 (um) para as alineas
“a”(ILG - indice de Liquidez Geral) e “b”(ILC - indice de Liquidez Corrente), e igual ou inferior a 0,50
para “c”(lE - indice de Endividamento).

10.1.4.1.4. As empresas dispensadas da elabora¢do de demonstragdes contabeis completas e as demais
empresas ndo optantes pelo sistema de apuragdo do lucro real, deverdo apresentar:

a) Fotocopia autenticada do Livro Caixa, conforme disposi¢oes legais;
b) Cépia da Declaragdo Econémico-Fiscal da pessoa juridica.

10.1.4.2. Certiddao negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica;

10.1.4.3. Certiddo negativa de recuperacgao judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica;

10.1.4.3.1. Nas hipdteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve o licitante apresentar
comprovante da homologacdo/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperagdo
judicial/extrajudicial em vigor, conforme Stimula n2 50* do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo.

10.1.5. Documentacdao Complementar - Declaragées

10.1.5.1.Declaragao de que a empresa nao possui, em seu quadro de pessoal, trabalhadores menores
de 18 (dezoito) anos realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e de qualquer trabalho, a
menores de 16 (dezesseis) anos, conforme determina o art. 27, V, da Lei Federal n® 8.666/93, alterada
pela Lei Federal n2 9.854/99, observados, preferencialmente, os termos do Anexo VII.

10.1.5.2.Declaragao elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante legal do licitante,
assegurando que o mesmo atende as normas relativas a saude e seguranga do trabalho, nos termos do
art. 117, paragrafo Unico, da Constituicdao Estadual, observado, preferencialmente, o modelo que integra
este edital como Anexo VI.

10.2. Os documentos de que trata o item 10.1 deverdo, conforme o caso, ser apresentados em original
ou por qualquer processo de cdpia autenticada por tabelido de notas, salvo os documentos obtidos por
meio eletronico. A autenticacdo podera ser feita, ainda, mediante cotejo da cépia com o original, pelo
Pregoeira e equipe de apoio.

10.2.1. Em todas as hipdteses referidas neste item, ndo serdo aceitos protocolos e nem documentos
com prazo de validade vencido.

4SUMULA N@ 50 - Em procedimento licitatdrio, ndo pode a Administragcdo impedir a participagio de empresas que estejam em
recuperagdo judicial, das quais poderd ser exigida a apresentagdo, durante a fase de habilitagdo, do Plano de Recuperagdo ja
homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, sem prejuizo do atendimento a todos os requisitos de habilitagdo econémico-
financeira estabelecidos no edital.
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10.3. Na hipdtese de ser a licitante a matriz, toda a documentagdo devera ter sido expedida em nome
desta, e se for a filial, toda a documentagdo devera ter sido expedida em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

10.3.1. Caso a licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que ndo o participante desta
licitacdo, execute o futuro contrato, DEVERA APRESENTAR TODA A DOCUMENTACAO DE AMBOS OS
ESTABELECIMENTOS.

10.4. A comprovacgdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de pequeno
porte somente serd exigida para efeito de assinatura do contrato, nos termos do art. 42 da Lei
Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, atualizada pela Lei Complementar n.2 155 de 27
de outubro de 2016.

10.5. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdao apresentar toda a documentagdo
exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente
alguma restricdo, nos termos do art. 43 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006,
atualizada pela Lei Complementar n.2 155 de 27 de outubro de 2016.

10.5.1. Havendo alguma restricdo na comprovacgao da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado
o prazo de 2 (dois) dias uteis, a contar da data da publicagdo do resultado do certame, prorrogdveis por
igual periodo, a critério da Prefeitura Municipal de Cassia dos Coqueiros, para a regularizagdo da
documentacgdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidGes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.

10.5.2. A n3do-regularizagdao da documentagdo, no prazo previsto no item 10.5.1, implicard decadéncia
do direito a contratagao, sem prejuizo das sang¢des previstas neste edital.

10.5.3. Ocorrendo a hipotese do subitem 10.5.2, serd procedida a convocagdo dos licitantes para, em
sessdo publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatério, devendo a Pregoeira examinar
as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de classificagcdo, e assim
sucessivamente, até a apura¢do de uma que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor.

10.5.3.1. A convocagdo para continuagdo da sessdo publica dar-se-a por meio de publicagdo no Didrio
Oficial do Estado de Sdo Paulo.

11. DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

11.1. A sessdo publica para processamento do pregao dar-se-a no dia, hordrio e local estabelecidos no
preambulo do presente edital, em ato publico, iniciando-se pelo credenciamento dos interessados em
participar do certame, conforme protocolo de envelopes.

11.2. Encerrado o credenciamento, a Pregoeira promovera a abertura dos envelopes de n2 01 e 02,
referentes a Proposta de Pre¢o e Documentacdo de Habilitagdo, respectivamente, e a Declaragcdo de
Habilitagdo a que se refere o Anexo lil.

11.3. N3o serd possivel a admissdo de licitantes retardatdrios, ou seja, daqueles que efetuarem o
protocolo de envelopes fora do horario estabelecido.
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11.4. O julgamento das propostas sera feito pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL, observadas
rigorosamente as especificacdes constantes deste Edital;

11.4.1. Apds abertos os envelopes contendo as propostas comerciais, a Pregoeira analisard as
propostas, desclassificando aquelas cujo objeto n3ao atenda as especificacdes, prazos e condicdes
fixados no edital, e/ou que apresentem preco ou vantagem baseada exclusivamente nas propostas
dos demais licitantes.

11.5. Caso a Pregoeira venha a desclassificar todas as propostas, sera dado por encerrado o certame,
lavrando-se ata do ocorrido.

11.6. No tocante aos pregos, as propostas serao verificadas quanto a exatiddo das operagbes aritméticas
que conduziram ao valor total or¢ado, por item/total/lote/global, procedendo-se as corre¢des no caso
de eventuais erros.

11.7. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, observados os seguintes
parametros:

11.7.1. Selegdo da proposta de menor pregco e das demais com pregos até 10% (dez por cento)
superiores aquela;

11.7.2.Ndo havendo pelo menos 03 (trés) propostas na condicdo definida no item anterior, serdo
selecionadas as propostas que apresentarem os menores precos, até o maximo de 03 (trés);

11.7.2.1. No caso de empate das propostas, serdo admitidas todas as propostas empatadas,
independentemente do numero de licitantes;

11.7.3.A Pregoeira convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances
de forma verbal e sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e, os demais, em ordem
decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de precos;

11.7.3.1. O licitante sorteado em primeiro lugar podera escolher a posi¢do na ordenacdo de lances, em
relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da ordem de lances;

11.7.4. Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de
menor preco, observado como parametros de reducdo minima o percentual de 1% (um por cento) do
valor do preco referencial do item.

11.7.5. A etapa de lances serd considerada encerrada quando todos os participantes declinarem da
formulagdo de lances;

11.7.6. Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e ndo selecionadas
para essa etapa, na ordem crescente de valor, considerando-se, para as selecionadas, o ultimo prego
ofertado. Com base nessa classificagdo, serd assegurada as licitantes MICROEMPRESAS e EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE o direito de preferéncia a contratac¢do, observados os seguintes critérios:

11.7.6.1. Entende-se por empate, a situagdo em que as propostas apresentadas pelas microempresas e

empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores ao valor da proposta
melhor classificada;
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11.7.6.2. A Pregoeira convocard a microempresa ou empresa de pequeno porte, detentora da proposta
de menor valor, dentre aquelas cujos valores estejam no intervalo mencionado no item 11.7.6.1, para
que apresente preco inferior ao da melhor classificada, no prazo de 05 (cinco) minutos, sob pena de
preclusdo do direito de preferéncia;

11.7.6.3. A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta for a melhor classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora da fase de lances, situagdo em que
sua proposta sera declarada a melhor oferta;

11.7.6.4. Havendo igualdade de pregos entre as propostas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 11.7.6.1, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera exercer a preferéncia e
apresentar nova proposta;

11.7.6.5. O exercicio do direito de preferéncia somente serd aplicado quando a melhor oferta da fase de
lances ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte;

11.7.6.6. N3o havendo a apresentacdo de novo preco, inferior ao preco da proposta melhor classificada,
serdo convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem de classificagdo, as
demais microempresas e empresas de pequeno porte, cujos valores das propostas, se enquadrem nas
condi¢Ges indicadas no subitem 11.7.6.1;

11.7.6.7. Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, retomar-se-ao,
em sessdo publica, os procedimentos relativos a licitacdo, devendo a Pregoeira examinar as ofertas
subsequentes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de classificagcdo, e assim sucessivamente, até a
apuragdo de uma que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor;

11.7.6.7.1. Havendo participagdo de outras microempresas e empresas de pequeno porte cujas
propostas se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 11.7.6.1., serd assegurado o exercicio do
direito de preferéncia;

11.7.6.8. Ndo ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte e nao
configurada a hipdtese prevista no subitem 11.7.6.7, sera declarada vencedora a melhor oferta proposta
originalmente da fase de lances.

11.7.7. Apds a fase de lances, serdo classificadas, na ordem crescente dos valores, as propostas ndo
selecionadas por conta da regra disposta no subitem 11.7.1, e aquelas selecionadas para a etapa de

lances, considerando-se para estas, o ultimo preco ofertado.

11.7.7.1. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante desistente as
sangoes previstas neste edital.

11.7.8. A Pregoeira poderd negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a reducdo do
preco.

11.7.9. Apds a negociacdo, a Pregoeira examinard a aceitabilidade do menor preco, decidindo
motivadamente a respeito.

11.7.9.1. O critério de aceitabilidade dos pregos ofertados sera o de compatibilidade com os precos
praticados no mercado, coerentes com cada um dos itens que comp&em o objeto ora licitado.
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11.7.9.2. A qualquer momento, a Pregoeira podera solicitar as licitantes a composi¢do dos respectivos
precos e outros esclarecimentos que se fagam necessarios.

11.7.10. Conhecida(s) a(s) proposta(s) vencedora(s), a Pregoeira consultara as demais licitantes para
verificar se estas aceitam igualar seus pregos aos da primeira colocada.

11.7.11. Considerada aceitavel a oferta de menor prego e procedida a verificagdo de que trata o item
11.7.9, sera realizada a abertura do(s) envelope(s) contendo os documentos de habilitagdo da(s)
licitante(s) vencedora(s).

11.7.12. Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos efetivamente entregues
de habilitacdo, poderdo ser saneadas na sessdo publica de processamento do pregdo, até a decisdo
sobre a habilitagdo conforme disposi¢do contida no § 32 do art. 43 da Lei Federal n.2 8.666/93.

11.7.12.1. Admite-se a juntada em substituicdo de documentos e a verificagdo efetuada por meio
eletrénico habil de informacgdes, se possivel.

11.7.12.2. A verificagdo, e/ou juntada em substituicdo serdo certificadas pelo Pregoeira, anexando-se
aos autos os documentos respectivos.

11.7.12.3. A Prefeitura Municipal de Cassia dos Coqueiros ndo se responsabilizard pela eventual
indisponibilidade dos meios eletronicos de informagdes, no momento da verificagdo. Ocorrendo essa
indisponibilidade e ndo sendo apresentados os documentos alcangados pela verificagdo, o(s) licitante(s)
sera (ao) inabilitado(s).

11.7.13. Constatado o atendimento pleno dos requisitos de habilitagao previstos neste edital, todas as
proponentes habilitadas serdo habilitadas para a etapa de lances.

11.7.14. Se a oferta de menor prego ndo for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias de
habilitagdo, a Pregoeira examinard as ofertas subsequentes, na ordem de classificagdo, podendo
negociar com os respectivos autores, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que,
verificada sua aceitabilidade e a habilitacdo do licitante, sera declarada vencedora.

11.7.15.1. Caso ndo haja tempo habil para abertura dos envelopes n2 01 e 02 no mesmo dia e/ou se
surgirem duvidas que ndo possam ser dirimidas de imediato, o Pregoeira podera interromper a sessdo
para adogdo das medidas necessdrias, sendo consignados em ata os motivos da interrupgao.

11.7.15.1.1. A convocagao para continuagcdo da sessdo publica dar-se-a por meio de publicagdo no
Diario Oficial do Estado de Sdo Paulo.

11.7.16. A Pregoeira, na fase de julgamento, podera promover qualquer diligéncia que julgar necessaria
a andlise das propostas, da documentagdo, e das declaragbes apresentadas, devendo os licitantes
atender as solicitagdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocagao.

11.7.17. Havendo alteragdo do prego em virtude de lances ou negociagao, o licitante vencedor devera
fazer a readequagdo da Proposta Comercial revisando o(s) respectivo(s) valor (es), sendo vedada a
alteracdo de marca/procedéncia oferecidos na proposta original, bem como, a elevacdo do(s) preco(s)
unitario(s) fixado(s) na proposta.
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11.7.17.1. A readequagdo da proposta comercial devera ser realizada na prdpria sessdo publica do
pregdo ou no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados da data do encerramento da sessdo
publica, observado o disposto no item 10(dez) deste edital.

11.7.17.2. A proponente que nao apresentar a readequag¢do da proposta comercial no prazo fixado no
item 11.7.17.1 decaird do direito de assinar o Contrato decorrente da presente licitacdao, sendo-lhe
aplicavel a multa pela inexecugdo total do ajuste.

12. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

12.1. Até 02 (dois) dias uteis anteriores a data fixada para o recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar as disposi¢cdes deste edital.

12.2. As impugnagBes devem ser protocoladas, por escrito, dirigidas ao subscritor deste Edital, até o
prazo de 02 (dois) dias Uteis anteriores a data de entrega dos envelopes, nos termos do artigo 41 da Lei
Federal n2 8.666/93 e suas alteragBes posteriores, protocolada junto a Prefeitura Municipal de Céssia
dos Coqueiros, enderecada ao Departamento de Compras e Licitagdes da Prefeitura Municipal de
Cassia dos Coqueiros, diariamente das 08:30 as 17:00 horas, horario de atendimento da Prefeitura.

12.2.1. Aimpugnacdo devera ser acompanhada, necessariamente, da seguinte documentacgdo:
12.2.1.1. Pessoa Juridica:

a) Cdpia do ato constitutivo, estatuto social ou contrato social em vigor e Gltima alteragdo (no caso de
sociedades comerciais), copia do registro comercial (no caso de empresa individual) e no caso de
sociedade por a¢des, acompanhada de documento de eleigdo de seus administradores;

b) Carteira de Identidade do proprietério ou procurador (copia);

b.1) Se procurador, procuragdo particular com firma reconhecida ou publica (cépia);

12.2.1.2. Pessoa Fisica:

a) Copia da Carteira de Identidade do interessado;

12.3. Acolhida a petigdo contra o ato convocatdrio, em despacho fundamentado, sera designada nova
data para a realizagdao deste certame.

12.4. A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o edital, implicard na
plena aceitagdo das condigdes nele estabelecidas por parte das interessadas.
13. DO RECURSO ADMINISTRATIVO, DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACZ\O

13.1. Dos atos realizados pela Pregoeira durante a sessdo publica de processamento do pregao, cabe
recurso administrativo no prazo de 03 (trés) dias.

13.1.1. O licitante interessado em recorrer deve manifestar verbalmente sua inten¢do na prépria sessdo
publica, com o devido registro em ata da sintese da motiva¢do da sua intencdo.

13.1.2. O prazo para apresentagdo do recurso escrito comegard a correr a partir do primeiro dia em que
houver expediente na Prefeitura Municipal, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para
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apresentar contra-razGes, em igual nimero de dias, que comegardo a correr imediatamente apds o
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

13.1.3. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada pelo licitante na sessdo publica importara na
decadéncia do direito de recurso, na adjudicacdo do objeto do certame ao licitante vencedor e no
encaminhamento do processo a autoridade competente para a homologacao.

13.1.4. Interposto o recurso, a Pregoeira poderd reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo
devidamente informado a autoridade competente.

13.1.5. Uma vez decididos os recursos administrativos eventualmente interpostos e, constatada a
regularidade dos atos praticados, a autoridade competente homologara o procedimento licitatorio e
convocara os beneficidrios para assinatura do contrato.

13.1.6. O recurso contra decisdo do Pregoeira tera efeito suspensivo e o seu acolhimento resultard na
invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.1.7. Os recursos devem ser protocolados diretamente no Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de
Cassia dos Coqueiros, dirigidos ao Prefeita Municipal de Cassia dos Coqueiros.

14. DA CONTRATACAO

14.1. A(s) adjudicataria(s) sera(dao) convocada(s) para, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, assinar
contrato, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das demais sangdes previstas neste
edital e no art. 72 da Lei Federal N2 10.520/02;

14.2. O prazo de convocagdo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela
parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela administragao.

14.3. E facultado a administracdo, quando o convocado n3o aceitar o objeto ou retirar o instrumento
equivalente no prazo e condi¢des estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado,
inclusive quanto aos pregos, ou revogar a licitagdo.

14.4. Decorridos 60 (sessenta) dias da data de entrega das propostas, sem convocagdo para a
contratagdo, ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

14.5. Se, por ocasido da aceitacdo do objeto, as certiddes de regularidade de débito da adjudicataria
perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS)
estiverem com os prazos de validade vencidos, serd verificada a situacdo por meio eletrénico habil de
informacgdes, certificando nos autos do processo a regularidade e anexando os documentos passiveis de
obtengdo por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

14.5.1. N3o sendo possivel atualiza-las por meio eletronico habil de informagdes, a adjudicataria serd
notificada para, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, comprovar a situacdo de regularidade de que trata o

item 14.5, mediante a apresentacdo das certiddes respectivas, com prazos de validade em vigéncia, sob
pena de a contratacdo ndo se realizar.

15. DA ACEITAGAO DO OBJETO
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15.1. A licitante considerada vencedora serd notificada para, no prazo de 05 (cinco) dias corridos,
contados do recebimento da notificacdo, assinar o termo de contrato, aceitar ou, no mesmo prazo,
retirar o instrumento equivalente, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sang@es previstas no art. 81 da Lei Federal n.2 8.666/93.

15.1.1. A recusa injustificada da licitante considerada vencedora em assinar o contrato, aceitar ou retirar
o instrumento equivalente dentro do prazo estabelecido, caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e sujeitara a mesma as penalidades estabelecidas neste instrumento convocatério.

15.2. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela
parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela administragao.

15.3. E facultado a administragdo, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato ou retirar o
instrumento equivalente no prazo e condi¢des estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢Ges propostas pelo primeiro
classificado, inclusive quanto aos pregos, ou revogar a licitacdo, independentemente da cominagdo
prevista no art. 81 da Lei Federal n.2 8.666/93.

15.4. Decorridos 60 (sessenta) dias da data de entrega das propostas, sem convocagdo para a
contratagdo, ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.
16 - MEDIGOES E PAGAMENTOS DOS SERVICOS CONTRATADOS

16.1. Os servigos executados serao objeto de medigdao mensal, que sera realizada no primeiro dia util do
més subsequente ao da prestagao.

16.1.1. Os servigos deverdo ser iniciados em 05 (cinco)dias da emissdo da ordem de servigo.

16.2. A medicdo serd realizada, observadas as condicGes estabelecidas no Contrato e Termo de
Referéncia, que integram o presente edital.

16.3. Os pagamentos serdo efetuados no prazo de 10(dez)dias corridos, contados da expedigdo do
Atestado de Recebimento, a vista de nota(s) fiscal(is)/fatura(s) apresentada(s).

16.3.1. No caso de devolugdo da(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s), por sua inexatiddo ou da dependéncia de
carta corretiva, nos casos em que a legislagdo admitir, o prazo fixado no item 15.3 sera contado a partir
da data de entrega da referida correcao.

16.4. Os pagamentos serdo efetuados mediante crédito em conta corrente indicada pela CONTRATADA.
16.5. Caso o dia de pagamento coincida com sdbados, domingos, feriados ou pontos facultativos, o
mesmo sera efetuado no primeiro dia util subseqliente sem qualquer incidéncia de corre¢do monetaria

ou reajuste.

16.6. No caso do CONTRATANTE atrasar os pagamentos, estes serdo atualizados financeiramente pelo
indice economico oficial do Municipio.
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17. DAS ALTERAGOES DE PRECO

17.1. O prego mensal contratado ndo sofrera qualquer alteragdo, salvo hipdtese legal, durante o periodo
de 12 (doze) meses de vigéncia.

17.1.1. Transcorridos 12 (doze) meses de vigéncia do contrato e sendo o mesmo prorrogado, podera ser
reajustado o preco mensal, observada a variacdo do IPCA/IBGE apurada no periodo.

17.2. O equilibrio econémico-financeiro serd mantido nos termos da Lei Federal n? 8666/93.

18. DO PRAZO DE VIGENCIA

18.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado, nos termos do art. 57, IV, da Lei Federal n2 8.666/93.

19. DA FISCALIZACAO

19.1. A fiscalizagdo do cumprimento do objeto da presente licitagdo, inclusive para efeito de aplicagdo
de penalidades, serd atribuicdo de servidor publico designada pela Secretaria Solicitante.

19.2. Toda correspondéncia relativa a presente licitacdo, devera ser processada por escrito.

19.3. Na hipdtese da empresa contratada negar-se a assinar o recebimento com protocolo de qualquer
correspondéncia a ela dirigida, a mesma sera enviada pelo correio, registrada ou por aviso de
recebimento (AR), considerando-se desta forma entregue para todos os efeitos.

19.4. Caberd a empresa contratada providenciar e selecionar, ao seu exclusivo critério, e contratar, em
seu nome, a mao de obra necessdria a execucdo do objeto da presente licitagdo, seja ela especializada
ou ndo, técnica ou administrativamente, respondendo por todos os encargos trabalhistas,
previdenciarios e sociais, ndo tendo os mesmos, vinculo empregaticio algum com a Prefeitura
Municipal de Cassia dos Coqueiros.

20. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

20.1. A recusa injustificada do licitante convocado em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido neste edital, caracteriza o descumprimento total
da obriga¢do assumida, sujeitando-o as seguintes penalidades:

20.1.1. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da obriga¢cdo ndo cumprida; ou

20.1.2. Pagamento correspondente a diferenga de preco decorrente de nova licitagdo para o
mesmo fim.

20.2. O atraso injustificado na execug¢do do contrato sujeitard a contratada a multa de mora sobre o

valor da obrigacdo ndo cumprida, aplicada a partir do primeiro dia util seguinte ao término do prazo
estipulado, na seguinte proporgao:
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20.2.1. Multa de 10%(dez por cento) até o 302 (trigésimo) dia de atraso; e

20.2.2. Multa de 15% (quinze por cento) a partir do 319 (trigésimo primeiro) dia de atraso até o
452 (quadragésimo quinto) dia de atraso.

20.2.3. A partir do 462(quadragésimo sexto) dia estard caracterizada a inexecugdo total ou parcial
da obrigagdo assumida.

20.3. Pela inexecugdo total ou parcial do contrato, poderdo ser aplicadas a contratada as seguintes
penalidades:

20.3.1. Multa de 20%(vinte por cento) sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida; ou
20.3.2. Multa correspondente a diferenga de prego decorrente de nova licitagao para o mesmo fim.

20.4. As multas previstas neste item ndo impedem a aplicacdo de outras sangdes previstas na Lei
Federal n2 8.666/93.

20.4.1. Verificado que a obriga¢do foi cumprida com atraso injustificado ou caracterizada a inexecugdo
parcial, a Prefeitura reterd, preventivamente, o valor da multa dos eventuais créditos que a contratada

tenha direito, até a decisao definitiva, assegurada a ampla defesa.

20.4.2. Se a Prefeitura decidir pela ndo aplicagdo da multa, o valor retido sera devolvido a contratada,
devidamente corrigido pelo indice oficial do Municipio.

20.5. O valor das multas aplicadas com fulcro neste item sera devidamente corrigido até a data de seu
efetivo pagamento e recolhido aos cofres da Prefeitura Municipal de Cassia dos Coqueiros dentro de
03(trés) dias Uteis da data de sua cominag¢do mediante guia de recolhimento oficial.

21. DO FORO

21.1.Fica eleito o Foro da Comarca de Cajuru, Estado de Sdo Paulo, para dirimir as eventuais pendéncias
oriundas do presente Edital, excluindo-se qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

22. DAS DISPOSIGOES FINAIS

22.1. As duavidas e os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeira e pela Equipe de Apoio ou
submetidos a Assessoria Juridica da Prefeitura Municipal de Céssia dos Coqueiros.

22.2. A participagdo na presente licitagdo importa na irrestrita e irretratdvel aceitacdo desse edital e
Seus anexos.

22.3. Fica expressamente reservado a Prefeitura Municipal de Céssia dos Coqueiros, o direito de revogar
ou anular em decisdao fundamentada a presente licitacdo, ficando assegurado, em caso de desfazimento
do presente processo licitatério, o direito ao contraditério e a ampla defesa.

22.4. As empresas proponentes que ndo atenderem as exigéncias desta licitagdo serdo

automaticamente desclassificadas.
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22.5. Ndo é permitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto ora licitado sem a anuéncia da
contratante.

22.6. Pela elaboragdo e apresentacdao da documentagdo e proposta, as licitantes ndo fardo jus a
quaisquer vantagens, remuneragao ou indenizacdo de qualquer espécie.

22.7. N3o serd permitido a entrega do objeto sem que a Prefeitura Municipal de Cassia dos Coqueiros
emita, previamente, a respectiva Autorizagdo de Fornecimento.

22.8. A Prefeitura Municipal de Cassia dos Coqueiros podera solicitar, de qualquer licitante, informagdes
e esclarecimentos complementares para perfeito juizo e entendimento da documentagdo ou da
proposta financeira apresentada.

22.9. A licitante que ndo puder comprovar a veracidade dos elementos informativos apresentados a
Prefeitura Municipal de Cassia dos Coqueiros, quando solicitados eventualmente neste sentido, sera
automaticamente excluida da presente licitagdo.

22.10. Para conhecimento do publico, expede-se o presente instrumento convocatorio.

Cassia dos Coqueiros, 23 de fevereiro de 2017.

Dilma da Cunha Silva
Prefeita Municipal
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

Licitacdo: Pregdo n.2001/2017

ANEXOI

TERMODE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
CESSAO DE DIREITO DE USO DE PROGRAMAS DE COMPUTADOS, ASSESSORIA E CONSULTORIA EM
INFORMATICA, SUPORTE TECNICO INCLUSIVE INSTALACAO, CONFIGURACAO E MANUTENCAO DOS
PROGRAMAS.

Sistemas Integrados de Gestdo Publica é o conjunto dos seguintes sistemas:

Sistema de Contabilidade, Planejamento e Orcamento (PPA, LDO, LOA), Tesouraria,

Informagdes ao TCE-SP, Relatérios Fiscais.

Sistema de Gestdo Pessoal, Ponto Eletronico, PPP e SMT, Atos Legais, ESOCIAL — Adequagdo

Cadastral e Comunicagao Eletronica.

Sistema de Portal da Transparéncia
Sistema de Compras e Licita¢des
Sistema de Almoxarifado

Sistema de Controle Patrimonial — NBCASP
Sistema Controle de Protocolo
Sistema de Arrecadacao

Sistema de Controle de Frota
Sistema de Nota Fiscal Eletronica
Sistema de Juridico (Integrado ao TJ)
Sistema de Saude.

Sistema Tributario web

O objeto deste Termo de Referéncia é composto, além dos Sistemas Integrados de Gestdo Publica, pelos
seguintes itens:

[EnY

H W N
—_ = —= —

ul

Licenga de uso/Disponibilizagdo dos Sistemas Integrados de Gestdo Publica.

Instalagdo e configuracdo dos Sistemas Integrados de Gestdo Publica.

Conversdo dos dados pré-existentes.

Treinamento de servidores, usuarios e técnicos indicados pela Administragado.

Suporte técnico, customizacdo e manutencdo dos Sistemas Integrados de Gestdo Publica e
servicos de informatica.

1. JUSTIFICATIVA

RUA JOAQUIM LOPES FERREIRA, N2 489 — CENTRO — CEP: 14.260-000 — CAssIA DOS COQUEIROS - SP



http://www.cassiadoscoqueiros.sp.gov.br/
mailto:licitacao@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br
mailto:prefeitura@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL
DE CASSIA DOS COQUEIROS

CNPJ n°. 44.229.805/0001-87
Rua Joaquim LopesFerreira, n°. 489 - Centro — Cassia dos Coqueiros — SP
Telefones: (16) 3669-1123
Site: www.cassiadoscoqueiros.sp.gov.br
E-mails: licitacao@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br e prefeitura@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br

Este Termo de Referéncia aborda a necessidade da Administracdo na modernizagdo e profissionalizagdo
da gestdo voltada para resultados.

A Administragdo mantém um ambiente computacional onde estdo inseridas consultas a bancos de
dados e producgdo de informagBes com vistas a sustentagdo para as tomadas de decisdes em todos os
seus niveis, estando tudo interligado através de servidores, estacdes de trabalho, banco de dados, rede
de dados, internet, softwares e outros. Desta forma torna-se imprescindivel a utilizagdo de um sistema
integrado de gerenciamento de informacGes.

Todas as especificagdes técnicas contidas neste Termo de Referéncia foram estabelecidas em fungdo da
necessidade, disponibilidade, performance, seguranca e estabilidade que estes sistemas deverdo
proporcionar.

2. CARACTERISTICAS MINIMAS EXIGIDAS PARA EXECUGAO DOS SERVICOS E REQUISITOS BASICOS DOS
SISTEMAS

Objetivando a conversdo dos arquivos, a Administracdo fornecera os arquivos com os respectivos
layouts, dicionario de dados e tabelas de relacionamento, com as descri¢des de cada campo, para que a
Contratada possa iniciar os servigos.

O prazo para prestac¢do dos servicos, objeto da presente licitagdo, sera:

a) para o Item 1 do objeto — considerar-se-a atendido a partir da ordem de servicos;

b) para os Itens 2, 3 e 4 - até 90 (noventa) dias, contados do recebimento dos arquivos juntamente com
os respectivos layouts, dicionario de dados e tabela de relacionamentos, mediante protocolo com a
devida validagdo por parte da empresa vencedora.

Devera prestar manutencgdo técnica aos sistemas contratados.

Os sistemas deverdo ser implantados nos Servidores de Aplicativos e de banco de dados de propriedade
da Administragao.

O banco de dados ficara hospedado nos servidores de banco de dados desta Administragdo, sendo de
sua responsabilidade a guarda das informag6es do banco de dados, elaboracdo de backup e também
pela manutengao dos computadores, servidores e ambiente de rede.

Sempre que houver alteracdo de legislacdo referente a normas e portarias do Egrégio TCE-SP, LRF,
Legislagcdo trabalhista, Legislagdo das licitagGes, alteragdo do AUDESP e demais legislagdes que refletem
na boa forma de execugdo do contrato com a empresa CONTRATADA, devera ser customizado sem
qualquer 6nus para a Administragdo.

O Sistema Operacional a ser utilizado nas reparticGes desta Administracdo em maior proporgéo sera o
Windows, portanto os sistemas oferecidos deverdo ser compativeis.

Esta Administracdo se prontifica a fornecer todos os arquivos disponiveis a serem convertidos em
formato

“TXT” ou “DBF”.

Esta Administracdo se prontifica a criar um ambiente operacional adequado e de acordo com a
especificagdo da CONTRATADA, porém sem nenhuma interferéncia e/ou responsabilidade da mesma.

Devera possuir rotina de copia de seguranca (backups).
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Esta Administracdo se prontifica a fornecer toda a documentagdo legal para parametrizacdo dos
sistemas em questdo.

O suporte técnico devera ser por telefone, conexdo remota ou deslocamento dos técnicos da
proponente ao local da prestacao dos servigos ou deslocamento do funcionario da entidade a sede da
contratada.

O banco de dados a ser utilizado por esta reparticdo deverd ser padrdo SQL e a proponente devera
arcar com os custos dos numeros de licengas, instalagdo, manutencgdo e demais softwares que forem
necessarios, sendo nesse caso aceitos apenas bancos de dados que tenham origem e garantia do
fabricante.

Impressdo de relatérios com o Timbre da Administragao.
Permitir a visualizagdo de relatdrios em tela antes de sua impressao.

O sistema contabil devera contemplar a geracdo de forma automatica dos dados em formato especifico
pelo Tribunal de Contas para a AUDESP, dos itens solicitados, para os cadastros e leis orgamentarias a
serem remetidas pelo ente, estando pronto para a criagdo e transmissdo dos pacotes iniciais e
quadrimestrais através do coletor do d6rgdo de fiscalizacdo dos dados da movimentagdo das pecas de
planejamento/orgamento da administragdo direta e indireta com movimentacg3do referente ao periodo
de competéncia da vigéncia da legislagdo.

O sistema contabil deverd contemplar a geragdo de forma automdtica dos dados em formato
especificado pelo

Tribunal de Contas para a AUDESP na forma “Isolado”, de toda a movimentagao contabil, financeira e
orcamentaria para geracdo dos dados de cadastro mensal, arquivo conta-contabil e arquivo conta-
corrente em padrdo “XML”, para transmissao mensal pelo coletor de dados do Sistema AUDESP.

Geragdo automatica de arquivo de “Conciliacdes Bancarias Mensais” para remessa ao Sistema AUDESP
de todas as contas movimentadas.

Qualquer duvida que surgir no envio destes pacotes de dados ao TCE-SP, a empresa contratada devera
disponibilizar auxilio no fechamento mensal e do exercicio, no envio dos dados para o AUDESP por
conexdo remota, atendimento telefénico ou atendimento técnico pessoal, sem qualquer custo a esta
Administragao.

Os Sistemas deverdo ser Multiusuario;

Ser desenvolvido em interface grafica;

Prover efetivo controle de acesso ao sistema através do uso de senhas.

Prover controle de restricdo de acesso as fungdes do sistema através do uso de senhas;

Registrar em arquivo de auditoria todas as tentativas bem sucedidas de login, bem como os respectivos
logoffs, registrando data, hora e o usudrio;

Todo os sistemas deverdo obrigatoriamente ser desenvolvida para funcionar com um Unico
gerenciador de banco de dados.

Todas as proponentes interessadas ficam desde logo cientes da obrigacdo de contratual de manter os
softwares licitados em acordo com as exigéncias de ordem legal federal e estadual, independentemente
do consentimento de terceiros que possam deter direitos de propriedade intelectual sobre os softwares
a serem ofertados.

Os sistemas deverao permitir vdrios acessos simultaneos as mesmas rotinas, ou ainda rotinas diferentes
por usuarios diferentes ao mesmo tempo.

Oferecer total seguranga contra a violagdo dos dados ou acessos indevidos as informacées:

- controlar o acesso ao sistema através de uso de hierarquia de senhas;

Possuir controle de permissdes de acesso de cada usuario dentro de cada sistema:

- As autorizagBes ou desautorizagBes, por usuario ou tarefa, deverdo ser dindmicas e ter efeito a partir
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do Logan do usuario;

- O sistema ndo devera exigir a reconfiguracdo das permissdes a cada exercicio inaugurado.

Possuir consulta rapida aos dados cadastrais do sistema generalizada através de tecla de fungao,
possibilitando o acesso de qualquer local do sistema, dispensando-se a funcionalidade nos casos em que
o sistema seja executado através de um browser, ndo desenvolvido pela proponente.

Os relatérios apresentados deverdo estar no formato grafico, para serem impressos em impressoras
laser ou a jato de tinta, possibilitando:

- Permitir a visualizagdo dos relatérios em tela;

- Permitir o zoom dos relatérios emitidos em tela;

Permitir adicionar informagdes adicionais no cabecalho e rodapé do relatério, demonstrando, no
minimo:

- usuario;

- data/hora de emissdo;

- selegdo utilizada para a emissdo.

- comentario adicional;

Permitir Salvar os relatérios em arquivos para posterior impressao;

Permitir Salvar os relatérios em arquivo PDF com a possibilidade de assinar digitalmente;

Permitir Salvar os dados dos relatdrios em formato texto, csv, html, ou xls, para utilizacdo em planilha;
Permitir selecionar no momento da impressdo do relatério qualquer impressora disponivel no
Windows, possibilitando, no minimo:

- escolher tamanho de papel;

- configurar margens;

- selecionar intervalos de paginas;

- indicar o niumero de cdpias a serem impressas;

- e demais opg¢des disponiveis na impressora.

As atualizagOes deverdo estar disponiveis na internet ou serem remetidas em midia digital, devendo ser
automaticamente atualizado nos casos em que o aplicativo fique hospedado em datacenter sob
responsabilidade da proponente.

Os sistemas/mddulos deverdo permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do mouse (ex:
habilitagdo das teclas “enter” e “tab”), dispensando-se a funcionalidade nos casos em que o sistema
seja executado através de um browser ndo desenvolvido pela proponente.

Os sistemas/mddulos deverdo permitir abrir mais de uma opg¢do do menu principal, simultaneamente,
sem a necessidade de se fazer novo acesso ao sistema. Por exemplo, manter aberto ao mesmo tempo
cadastros e relatorios distintos.

Os sistemas/modulos deverdo possuir help ‘online’, sensitivo ao contexto, sobre o modo de operacio
de cada uma das tarefas. Esta documentacdo deverd conter topicos remissivos para detalhamento de
um determinado assunto. A consulta devera ser feita por capitulos ou por palavras-chaves que remetem
a um determinado trecho da documentagao.

Os relatdrios de operacgGes realizadas pelos usuarios deverdo conter as seguintes informacgdes:

- Usuario;

- Data/hora de entrada e saida da operacdo;

- Descricdo da operacdo (cadastro, processo, relatorio).

Devera operar por transagdes (ou formularios ‘online’) que especialmente executam ou registram as
atividades administrativas basicas. Os dados recolhidos em uma transagdo deverdo ficar imediatamente
disponiveis no banco de dados, e deverdo ser imediatamente validados.

O sistema operacional para o servidor de banco de dados deverda ser do tipo multiplataforma
(windows/linux) e nas estacdes clientes devem se enquadrar: estacdo windows 95/98 ou superior.
Deverdo permitir o cadastro e o processamento de relatdrios em lotes de um ou mais relatérios que
terdo como saida a impressora ou um arquivo no formato PDF. Devera ter a caracteristica de agrupar os
relatérios em um Unico arquivo e numerar as paginas dos relatérios de forma que fique continua.
Devera permitir a personalizagdo do menu do sistema pelo usuario, possibilitando:

- Alterar as descricdes e teclas de acessibilidade;

- Adicionar/alterar a teclas de atalho;

- Inserir icones na barra de ferramentas do sistema;

- Inserir menus de acesso rapido para relatdrios do sistema ou especificos do usuario;
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- Copiar o menu de outros usuarios.

Possuir o acesso rapido aos cadastros do sistema, de acordo com o campo que esta selecionado, através
de tecla de fungdo, possibilitando o acesso de qualquer local do sistema, dispensando-se a
funcionalidade nos casos em que o sistema seja acessado através de um navegador de internet.

Possuir o acesso rapido aos relatérios do sistema, de acordo com o cadastro que estd aberto, através
de tecla de fungdo, possibilitando o acesso de qualquer local do sistema, dispensando-se a
funcionalidade nos casos em que o sistema seja acessado através de um navegador de internet.

Permitir adicionar critérios personalizdveis para cadastros. As regras do cadastro poderdo ser definidas
pelo usuario e ser configuradas para as operagoes de:

- Insergao;

- Alteragdo;

- Exclusdo.

Possuir auditoria automatica nas tabelas de todos os sistemas:

- Registrar todas as operagdes de inclusdo, exclusdo e alteragdo efetuadas;

- Registrar a data, hora e usuario responsavel pela alteracgdo;

- Registrar as informagdes anteriores para possibilitar a consulta dos dados historicamente, antes da
alteragdo efetuada;

Dispor de ferramentas de consulta onde seja possivel criar consultas através da escolha de campos e
tabelas de forma visual, com a geragdo automatica do script de consulta SQL;

Possibilitar a criacdo de consulta aos dados das tabelas de auditoria em linguagem SQL com o uso de
todos os comandos compativeis com ela e com o banco de dados.

Emitir relatorio ou grafico referente aos acessos ao sistema, demonstrando os usudrios que efetuaram
login, data e hora de entrada e saida;

Emitir relatdério ou grafico comparativo entre a quantidade de entradas (login) e saidas (logoff) no
sistema, demonstrando a estabilidade deste.

Permitir gerenciar os usuarios conectados ao banco de dados, possibilitando:

- Identificar as maquinas conectadas;

- Aplicativos;

- Data/hora da ultima requisicdo;

- Desconectar usuarios;

- Enviar mensagens para os usuarios.

Permitir reconstrucdo do banco de dados, possibilitando minimizar o tamanho do banco de dados, em
funcdo das transagdes que ja foram excluidas e continuam ocupando espaco.

Permitir realizar backup do banco de dados, com as seguintes funcionalidades nas hipdteses em que o
banco de dados fique armazenado em servidor sob responsabilidade do 6rgao licitante:

Permitir configurar a periodicidade e os usuarios que receberdo avisos sobre a necessidade de backup
do banco de dados;

Permitir configurar os usudrios que poderdo executar o backup do banco de dados;

Permitir agendamento do backup;

Permitir efetuar a compactacdo e descompactagdo do backup realizado para fins de armazenamento,
inclusive quando disparado pelo agendamento;

Permitir efetuar o backup da base de dados enquanto os usuarios estdo trabalhando nos sistemas;
Possibilitar o backup incremental (somente das alteragdes executadas);

Possuir relatério de backups efetuados;

Realizar o backup automaticamente, nos casos em que o banco de dados permanega hospedado em
Datacenter sob responsabilidade da proponente.

Permitir realizar validagdo do banco de dados, com as seguintes funcionalidades:
- Verificagdo de indices e tabelas corrompidas;

Permitir configurar a periodicidade e os usuarios que receberio avisos sobre a necessidade de validagado
do banco de dados;

Permitir configurar usudrios que poderdo executar validagao do banco de dados;

Possuir relatorios de validacdes efetuadas;

Permitir realizar atualizagdo do sistema e do banco de dados de forma padronizada através de setups de
instalagdo com instru¢des passo a passo, possibilitando:
- configurar a atualizagdo automatizada dos sistemas (auto-atualizagcdo), através da rede local,
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possibilitando definir varios repositorios de acesso;

- configurar os usuarios que poderdo executar a atualizagdo do banco de dados;

- garantir que a atualizagdo de banco seja executada sem nenhum usudrio conectado ao sistema e ndo
permitir que durante a atualizagdo os usudrios acessem o sistema;

- garantir que caso algum erro ocorra durante a atualizagdo, o sistema ndo possa mais ser acessado até
que seja solucionado;

Possuir relatorios de atualizagGes efetuadas.

Permitir consolidar em uma consulta informagées de diversas bases de dados dos sistemas.

Permitir enviar as informag0es previamente processadas por e-mail, que podem ser no formato TXT ou
HTML.

Permitir criar consultas com a finalidade de “Alerta”, consultas que s6 irdo disparar um determinado e-
mail se tal situagdo ocorrer. Por exemplo: criar uma consulta para o sistema da contabilidade onde sera
enviado um e-mail caso o limite de gastos com o pessoal seja ultrapassado.

Permitir que o usuario crie diversas consultas e agrupe todas em uma Unica lista de execugdo,
possibilitando ainda que a execugdo de um script seja agendada através do agendador de tarefas do
Windows.

Os sistemas deverdo possibilitar a assinatura de textos utilizando um certificado digital.

Os sistemas deverdo garantir a integridade relacional dos dados.

No cadastramento de um usuario, devera ser possivel associd-lo a um grupo existente, herdando todas
as caracteristicas de seguranca definidas para o grupo;

Os sistemas deverdo permitir gerar os arquivos em formato PDF.

Os sistemas deverdo permitir o envio de informagdes por SMS.

Devera permitir a personalizacdo do menu dos sistemas desktop pelo usudrio, possibilitando:

- Alterar as descrigGes e teclas de acessibilidade (ALT+);

- Adicionar/alterar a teclas de atalho (CTRL+, SHIFT+, ALT+ etc.);

- Inserir icones na barra de ferramentas do sistema;

- Inserir menus de acesso rdpido para relatérios do sistema ou especificos do usuario;

- Copiar o menu de outros usuarios.

Os sistemas deverdo ser integrados, de modo que a troca de informagles entre os mesmos seja
automatica, ndo necessitando a geragao intermedidria de arquivos textos e contemplar no minimo as
seguintes integracgdes:

A Contabilidade Publica com Controle de Movimentagdo Financeira.

B Contabilidade Publica com Compras, LicitacOes e Contratos.

C Contabilidade Publica com Elaboracdo de Proposta Orcamentaria.

D. Compras, LicitagGes e Contratos com Patrimonio Publico.

E. Controle de Almoxarifado com Compras, Licitagdes e Contratos.

F Contabilidade Publica com Folha de Pagamento.

G Folha de Pagamento com Gerenciamento de Recursos Humanos.

H Nota Fiscal Eletrénica/ISS Eleténico com Sistema de Arrecadacgdo

I Protocolo com sistema de Arrecadagdo

J. Sistema Juridico com DividaAtiva

Os sistemas deverdo conter um Gerador de Relatdrios.

O Sistema de Controle de Patriménio deve estar desenvolvido totalmente em linguagem que permita o
funcionamento via Web, devera rodar a partir de um navegador e ficar hospedado em Datacenter
sobre total responsabilidade da contratada.

O Sistema de Protocolo deve estar desenvolvido totalmente em linguagem que permita o
funcionamento via Web, devera rodar a partir de um navegador e ficar hospedado em Datacenter
sobre total responsabilidade da contratada.

O Sistema de Portal transparéncia deve estar desenvolvido totalmente em linguagem que permita o
funcionamento via Web, devera rodar a partir de um navegador e ficar hospedado em Datacenter
sobre total responsabilidade da contratada.

O Sistema de Saude deve estar desenvolvido totalmente em linguagem que permita o funcionamento
via Web, devera rodar a partir de um navegador e ficar hospedado em Datacenter sobre total
responsabilidade da contratada.
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3. LICENCA DE USO DOS SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO PUBLICA

As licencas de uso de todos os Sistemas Integrados de Gestdo Publica serdo consideradas
automaticamente disponibilizadas a partir da ordem de servigos e terdo vigéncia durante o contrato e
seus possiveis termos aditivos.

4. INSTALAGAO E CONFIGURAGAO DOS SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO PULICA

Os trabalhos operacionais que forem necessarios ao bom desempenho dos sistemas contratados e a
parametrizacdo é de responsabilidade da empresa contratada, sob orientagdo e suporte da
Administragao, e nos prazos especificados.

5. CONVERSAO DOS DADOS PRE-EXISTENTES

A conversdo e o aproveitamento de todos os dados informatizados ja existentes sdo de responsabilidade
da empresa contratada, que devera proceder a migra¢do dos dados atualmente existentes. A
Administracao fornecera a licitante vencedora uma cépia do banco de dados para que a mesma possa
realizar o processo de conversao.

6. TREINAMENTO DE SERVIDORES, USUARIOS E TECNICOS INDICADOS PELA ADMINISTRAGAO

O treinamento ocorrera nas dependéncias da Administracdo que providenciard o ambiente e
equipamentos necessarios. Os dias e hordrios para que os treinamentos ocorram serdao agendados
previamente e ocorrerd em dias Uteis e em horario comercial. Serd de responsabilidade da contratada
disponibilizar manuais do sistema para o treinamento.

7. SUPORTE TECNICO, CUSTOMIZACAO E MANUTENCAO DOS SITEMAS INTEGRADOS DE GESTAO
PUBLICA E SERVICOS DE INFORMATICA.

Os servigos de suporte técnico, customizagdo e manutengdo dos sistemas deverdo ser executados
exclusivamente pela contratada, em suas préprias instalagdes. Contudo a contratada deverd
disponibilizar, na sede da Administracdo, no minimo 1 (um) técnico capacitado para suporte técnico in
loco sempre que necessario. Nesse caso, fica sob responsabilidade da Administracdo a disponibilizagdo
de espaco fisico para a permanéncia do(s) técnico(s) da contrata. O(s) técnico(s) deverdo obedecer
todas as regras e normas estabelecidas pela Administracao.

As customizacGes dos Sistemas Integrados de Gestdo Publica serdo decorrentes de alteragdes na
Legislagdo. As customizagBes serdo realizadas sem 6nus adicionais durante o periodo de vigéncia do
contrato, podendo abranger alteracGes ou novos relatérios, telas, fungdes, rotinas, dentre outros.

Os servigcos de manutengdo permanente dos sistemas contratados implicam no cumprimento dos
seguintes itens, a saber:

a) MANUTENCAO CORRETIVA - Ocorrera devido a erros detectados pelos usudrios, visto que pode haver
falhas na atividade de testes dos sistemas. Durante o uso dos sistemas, os erros deverdo ser relatados
a0 suporte técnico para que este realize o processo de diagndstico e de corre¢do dos mesmos.

b) MANUTENCAO PREVENTIVA ou EVOLUTIVA - Ocorrerd quando o sistema for modificado para
atendimento de mudanca de Legislagao.

c) ATUALIZACAO DE VERSAO - Ocorrera sempre que houver alteracio nos sistemas, seja ela por motivo
de manutencdo corretiva, preventiva ou de customizagao.

8. - DA COMPROVAGCAO (PROVA DE CONCEITO).
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8.1 Para fins da comprovagao referida no item 8 deste, a empresa que apresentar proposta com menor
preco apds a etapa de lances, devera portar na sessdo previamente agendada para a demonstragao,
equipamentos proprios (servidor, computadores, monitores, impressoras, mouses, etc.), nos quais as
versdes dos softwares deverdo estar devidamente instaladas. Poderdo, ainda, as licitantes, comparecer
com técnicos devidamente capacitados para desenvolver as atividades de demonstragado solicitadas.

8.2 - O atendimento aos requisitos descritos no ANEXO | sera validado pela Comissdo Técnica da
Prefeitura, que formalizara relatdrio préprio, que integrara a ata da sessdo do Pregdo.

8.3 - O ndo atendimento a qualquer um dos requisitos exigidos pela Comissdo Técnica implicard na
desclassificagdo imediata da licitante, sujeitando-a, inclusive, as penalidades previstas neste Edital,
chamando a segunda colocada na ordem de classificagdo do menor preco e assim sucessivamente, até
que se atenda os requisitos do ANEXO I.

8.4 - A sessdo de apresentacdo do produto sera publica, ndo cabendo interferéncia de terceiros, sendo
que qualquer questdo podera ser abordada em recurso oportuno.

8.5 - A declaragao da licitante vencedora somente se dara apds a comprovagdo de atendimento dos
requisitos técnicos, sendo-lhe entdo, adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta, apds
transcurso da competente fase recursal.

8.6 - Para a comprovagdo de que trata o item 8, o Pregoeira marcara dia e hora para a licitante que
apresentou menor pre¢o, podendo ser de imediato para demonstrar que o produto ofertado atende
integralmente as caracteristicas técnicas descritas no Termo de Referéncia.

Essa ¢ a orientacdo do Tribunal de Contas da Unido, Acérddo 2.763/2013 — Plenério:

“A prova de conceito, meio para avaliagéo dos produtos ofertados pelas licitantes, pode ser exigida do vencedor do certame, mas
ndo pode ser exigida como condi¢éo para habilitagdo, por inexisténcia de previsdo legal. Esse é o entendimento pacificado nesta
Corte, no Acérdéo 1113/2009 — TCU — Plendrio, e sustentado na nota técnica 4/2009-Sefti/TCU.”

A alinea “h” do art. 18 da IN 04/2014 SLTI, recomenda a realizagdo da prova de conceito, nos casos em
que for possivel, deixando claro que é para ser feita s6 com a licitante que estiver vencendo o certame:

“h) realizar, no momento da licitagdo e sempre que possivel, diligéncias e/ou Prova de Conceito com o licitante classificado
provisoriamente em primeiro lugar, para fins de comprovagéo de atendimento das especificagbes técnicas, exigindo, no caso de
fornecimento de bens, a descri¢do em sua proposta da marca e modelo dos bens ofertados;”

9. FUNCIONALIDADES DOS SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO PUBLICA.

9.1 Sistema de Contabilidade, Planejamento e Orgamento (PPA, LDO, LOA), Tesouraria, Informagoes
ao TCE-SP, Relatdrios Fiscais.

9.1.1 Sistema de Contabilidade,

Permitir que seja efetuada a escrituragdo contabil nos sistemas financeiro, patrimonial e de
compensacdo em partidas dobradas e no sistema orgamentario em partida simples, em conformidade
com os arts. 83 a 106 da Lei 4.320/64, inclusive com registro em livro diario.

Permitir o cadastramento de mais de uma entidade na mesma base de dados, com contabilizagcdo
distinta e que possibilite a emissdo de relatérios mensais, anuais e LRF por ente ou de forma
consolidada.

Permitir a importacdo dos movimentos dos fundos municipais, fundagdes ou autarquias, que estejam
em ambiente externo e ndo ligadas em rede.

Possuir rotina de integracdao com a Folha de Pagamento para gerar os empenhos, liquidagdes, ordens de
pagamento e despesas extra orgamentdrias de retengdes.

Possibilitar a visualizacdo dos cadastros a serem efetuados no sistema, ajustar as inconsisténcias, inserir
e excluir cadastros informacgdes a serem geradas.
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Permitir a emissdo de relatério de integragao, por periodo ou integragao.

Possibilitar efetuar provisionamento de férias, 132 Salario, adiantamento, e baixa de provisdo via
integragdo com a folha.

Permitir a geracdo automatica de empenhos, liquidagdes, pagamentos or¢gamentdrios e de restos a
pagar, referente as presta¢des de contas da Camara, por meio de importagdo de arquivos.

Permitir a geragdo de relatérios gerenciais:

- Receita.

- Despesa.

- Restos a Pagar.

- Receitas e Despesas Extras

- Boletins Didrios da Tesouraria.

Permitir utilizar o plano de contas da 4.320/64 ou modelo definido pelo Tribunal de Contas do Estado.
Possuir demonstrativos do balancete mensal e anexos da Resolu¢do do Tribunal de Contas do Estado.
Possuir os anexos do balango anual na forma da Lei 4.320/64 possibilitando a emissdo mensal:

- Anexo 1 - Demonstrativo Receita e Despesa segundo as Categorias Econdmicas.

- Anexo 2 - Receita segundo as Categorias Econdmicas.

- Anexo 2 - Resumo Geral da Despesa.

- Anexo 2 - Natureza da Despesa segundo as Categorias Econdmicas.

- Anexo 6 - Programa de Trabalho por Orgdo e Unidade Orcamentaria.

- Anexo 7 - Demonstrativo Fungdes, Subfungbes e Programas por Projeto

Atividade.

- Anexo 8 - Demonstrativo Despesas por Fungdes, Subfungdes e Programas

conforme Vinculo.

- Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Fungdes.

- Anexo 10 - Comparativo da Receita Or¢ada com a Arrecadada.

- Anexo 11 - Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada.

- Anexo 12 - Balango Orgamentario.

- Anexo 13 - Balango Financeiro.

- Anexo 14 - Balango Patrimonial.

- Anexo 15 - Demonstragdo das VariagGes Patrimoniais.

- Anexo 16 - Demonstrativo da Divida Fundada Interna e Externa.

- Anexo 17 - Demonstrac¢do da Divida Flutuante.

- Anexo 18 - Demonstragdo dos Fluxos de Caixa

- Anexo 19 - Demonstragao das Mutag¢Ges Patrimoniais

Permitir que seja efetuada a geracdo dos 'razdes analiticos' de todas as contas integrantes dos Sistemas
Financeiro, Patrimonial e de Compensado.

Permitir cadastrar historicos com textos padronizados, vinculando a conta a ser debitada e/ou
creditada.

Permitir que seja efetuado o registro de empenhos por estimativa, global e ordindrio.

Permitir que seja efetuado o registro de subempenho sobre o empenho estimativo e global.

Possuir Pré validagdes de encerramento, que apresenta lista as inconsisténcias, tendo a possibilidade de
gravar arquivo PDF.

Permitir a anulagdo automatica dos empenhos por estimativa no final do exercicio, evitando a inscrigdo
em restos a pagar.

Permitir registrar os pagamentos totais ou parciais das despesas de empenhos e restos a pagar.

Permitir a anulagdo total e parcial do empenho, liquidacdo, ordens de pagamento, restos a pagar e nota
de despesa extra orcamentdria, possibilitando auditoria destas operagdes.

Permitir pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, sendo que a cada nota de
pagamento deve permitir informar mais de uma conta pagadora, inclusive de bancos diferentes.
Permitir descontos extra-orcamentdrios e orcamentarios no pagamento, restos a pagar e despesas
extras-orcamentarias, efetuando automaticamente os langamentos nas contas orgamentarias,
financeiras e de compensacgao.

Efetuar automaticamente as incorporacdes nas contas de patrimonio quando efetuada a liquidagdo de
empenhos de aquisicdo de bem patrimonial.
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Possuir Controle de saldo de empenho a liquidar por parcelas.

Efetuar automaticamente langamentos na conta de compensado quando efetuar pagamento de
empenho e prestacdo de contas dos empenhos de adiantamentos, auxilios e subvengdes.

Permitir controlar as datas de vencimento dos pagamentos de empenhos, visando o controle dos
pagamentos em ordem cronoldgica.

Permitir efetuar automaticamente os langamentos de baixa na conta patrimonial quando efetuado o
registro de receita de divida ativa e de alienagdo de bens.

Possibilitar que os precatdrios sejam relacionados a despesa destinada ao seu pagamento.

Permitir que sejam emitidas notas de:

- empenho.

- sub-empenhos.

- liquidacdo.

- ordem de pagamento.

- restos a pagar.

- despesas extra.

- e suas respectivas anulagdes.

Permitir que as notas possam ser emitidas por intervalo e/ou aleatoriamente.

Possibilitar a configuracdo de permissdes para que os empenhos possam ser registrados por usudrios
que estiverem vinculados ao 6rgdo do orcamento da despesa.

Permitir o controle de despesa por tipo e relacionando-o ao cddigos de elemento de despesa.

Permitir cadastrar e controlar as dotagdes constantes no orgamento e das decorrentes de créditos
adicionais, especiais e extraordinarios.

Permitir que nas alteragGes orgamentarias possa se adicionar diversas dotagdes e subtrair de diversas
fontes para um mesmo decreto.

Permitir blogueio e desbloqueio de valores nas dota¢des orcamentarias.

Permitir a emissdao de demonstrativo do excesso de arrecadagao.

Permitir gerar planilha para formar quadro de detalhamento da despesa.

Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas para limitacdo de empenho,
conforme o artigo 92 da Lei 101/00 — LRF, de 4 de maio de 2000, quando necessario.

Possuir relatorio para acompanhamento das metas de arrecadacio, conforme o artigo 13 da Lei 101/00
— LRF de 4 de maio de 2000.

Permitir gerar relatérios gerenciais de execucdo da despesa, por credores, por classificacdo e por
periodo.

Permitir gerar relatdrios com saldos disponiveis nas dotagdes, relacdo de empenhos globais e outros de
interesse do Municipio.

Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de Contas do Estado referente aos atos
administrativos, dados contabilizados, dados financeiros e dados do orgamento.

Gerar relatdrio para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no sistema antes de gerar os
arquivos para os Tribunais de Contas.

Gerar os arquivos conforme o MANAD — Manual Normativo de Arquivos Digitais para a Secretaria da
Receita da Previdéncia.

Possibilitar configurar permissdes de consulta, inclusdo, alteragdo e exclusdo por usudrio e cadastros.
Possuir processo de encerramento mensal que verifique eventuais divergéncias de saldos e que apds o
encerramento, ndo possibilite alteracGes em langamentos contabeis ja efetuados.

Executar o encerramento do exercicio com todos os langamentos automdticos e com a apuragdo do
resultado.

Permitir o cadastramento de devolugdao de receita utilizando rubricas redutoras conforme Manual de
Procedimentos da Receita Publica da STN.

Permitir que seja feita a contabilizacdo do regime préprio de previdéncia em conformidade com a
Portaria 916 do ministério de previdéncia, com emissdo dos respectivos demonstrativos.

Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio mesmo que o anterior ainda ndo esteja
encerrado, possibilitando a atualizagdo automatica dos saldos contabeis no exercicio ja iniciado.
Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de uso, grupo, especificacdo e
detalhamento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de Contas do Estado.
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Possibilitar efetuar arrecadacao orcamentdria desdobrando automaticamente o valor total arrecadado
em valores de acordo com percentuais previamente configurados para as receitas.

Emitir relatoérios, tais como:

- Pagamentos Efetuados.

- Razdo da Receita.

- Pagamentos em Ordem Cronoldgica.

- Livro Diario.

- Extrato do Credor.

- Demonstrativo Mensal dos Restos a Pagar.

- Relagdo de Restos a Pagar.

- Relagdo de Cheques Compensados e Nao Compensados.

Emitir os relatérios das Contas Publicas para publicacdo na internet, conforme IN 28/99 do TCU e
Portaria 275/00 do TCU.

Emitir relatorios de demonstrativo dos gastos com Pessoal, com base nas configuragbes efetuadas nas
despesas e nos empenhos.

Permitir a alteracdo do valor, da dotacdo e do fornecedor enquanto ndo houver liquidagdo do empenho.
Efetuar o controle automatico dos saldos das contas, apontando eventuais estouros de saldos ou
langamentos indevidos.

Possuir cadastro de obras e possibilitar que no empenho da despesa esse seja vinculada a obra
correspondente.

Possibilitar que ao cadastrar um empenho possa gerar a liquidagao automaticamente.

Permitir que no cadastro de empenho seja informado os produtos e servicos correspondente aos itens
adquiridos.

Possibilitar o cadastramento de receitas langadas e contabilizagdo conforme Portaria da STN.

Possuir cadastro para registrar as conciliagdes das contas bancdrias.

Possuir rotinas com opg¢do de selecionar um ou mais documentos, para gerar automaticamente:

- Liquidagdao de empenhos.

- Ordens de Pagamento

- Restos a Pagar

Possuir rotina de emissdao de cheques para pagamento das despesas, com a possibilidade de efetuar a
baixa no momento do pagamento ao fornecedor.

Possibilitar a emissdo de relatério com as dedugdes para o Imposto de Renda.

Possibilitar a emissao de graficos comparativos entre a receita prevista e arrecadada e a despesa fixada
e realizada.

Possibilitar imprimir nota de empenho, liquidagdo, pagamento diretamente para a impressora ao
cadastrar documento.

Possibilitar o cadastramento de textos padrées de empenhos.

Possibilitar bloquear o cadastro de arrecadagGes ao tentar inserir uma conta com recurso diferente da
receita.

Possibilitar cadastrar um empenho complementar para empenhos do tipo estimativo ou global.
Possibilitar a geragdo de arquivo com as informacgGes que sdo exibidas no relatério Declaracdo de
IRRF/DIRF para importagdo no programa Dirf da Receita Federal.

Possibilitar a prestagdo de contas de empenhos ou ordens de pagamento que passaram para o exercicio
seguinte.

Possibilitar a emissdo de relatério por fonte de recurso.

Possuir Banco de dados multi-exercicio e multi-entidades

Possuir Integracdo automatizada com sistema de transparéncia de acordo com a Lei 131/09

Possuir seguranca de banco de dados (confiabilidade) que roda tanto em Windows quanto em Linux
Possibilitar a geragao dos relatdrios do sistema em diversas extensdes (ex.: PDF, XLS).

Possibilitar gerar empenho e liquidagdo automaticamente pelo sistema de compras via integracdo de
sistemas.

Possuir rotina para geragao de relatérios em lote.

Possuir consultar a situagdo: do empenho, da despesa, do empenho anterior, da ordem anterior, do
credor ou do contrato.
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Possuir consulta de langamentos dos cadastros.

Possibilitar informar Documento Fiscal na liquidagdo, Ordem de Pagamento, Resto a Pagar, Despesas
Extras, Prestacdo de Contas, Cancelamento de Restos, Anulagdo de

Despesas Extras e Liquidacdo de Emp. Anterior.

Possuir banco de dados apto a de execugdo de auditoria, perante as informagdes contidas no banco.
Permitir trabalhar com planos de contas distintos (4.320/64, plano de contas da unido, PCASP).

Possuir os Anexos do Relatério de Gestdo Fiscal da Lei Complementar 101/00 (LRF) para atender as
Portarias Federais da STN em vigor, de forma que em cada exercicio estejam disponiveis apenas as
portarias vigentes no periodo selecionado:

- Anexo | — Demonstrativo da Despesa com Pessoal

- Anexo Il - Demonstrativo da Divida consolidada Liquida

- Anexo Il - Demonstrativos das Garantias e Contragarantias

- Anexo IV - Demonstrativo das Operagdes de Crédito

- Anexo V - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa

- Anexo VI - Demonstrativo dos Restos a Pagar

- Anexo VIl - Demonstrativo dos Limites

Possuir os Anexos do Relatdério Resumido da Execugdo Orgcamentdrias da Lei Complementar 101/00
(LRF) para atender as Portarias Federais da STN em vigor, de forma que em cada exercicio estejam
disponiveis apenas as portarias vigentes no periodo selecionado:

- Anexo | - balango orgamentario

- Anexo Il - demonstrativo da execucdo das despesas por fungdo/subfungio

- Anexo Il - demonstrativo da receita corrente liquida

- Anexo V - demonstrativo das receitas e despesas previdencidrias do regime préprio dos servidores
publicos

- Anexo VI - demonstrativo do resultado nominal

- Anexo VIl - demonstrativo do resultado primario

- Anexo IX - demonstrativo dos restos a pagar por poder e 6rgdo

- Anexo XI - demonstrativo das receitas de operac¢des de crédito e despesas de capital

- Anexo XlII - demonstrativo da projecdo atuarial do regime préprio de previdéncia

- Anexo XIV - demonstrativo da receita de alienagdo de ativos e aplicagdo de recursos

- Anexo XVIII — demonstrativo simplificado do relatdrio resumido da execu¢do Orgcamentaria

Possibilitar o registro de lancamentos contabeis referentes a etapa intermediaria entre o empenho e a
liquidagdo conforme MPCASP

Possibilitar o registro de lancamentos contdbeis referentes a uma etapa intermediaria entre o empenho
e a liquidacdo conforme MPCASP

Permitir o relacionamento do plano de contas atual com o PCASP de forma automatizada.

Permitir a inser¢do de tipos de compromissos e movimentos de controles nos Contratos, bem como
efetuar os langamentos contabeis no compensado para maior controle sobre as movimentagdes do
mesmo.

Permitir a inserg¢ao de tipos de compromissos e movimentos de controles nos Contratos de Dividas, bem
como efetuar os langamentos contabeis no compensado para maior controle sobre as movimentagoes
do mesmo.

Permitir a insercdo de tipos de compromissos e movimentos de controles nos Convénios, bem como
efetuar os langamentos contabeis no compensado para maior controle sobre as movimentagées do
mesmo.

Permitir controlar saldo de suplementagGes por fonte de recursos.

Permitir informar na arrecadagao a mesma receita tanto como lan¢ada quanto normal.

Permitir ao usuario inserir as contas de variacbes patrimoniais diminutivas ou as contas do ativo
permanente para que sejam utilizadas nos eventos contabeis dos cadastros de Em Liquidagdo de
Empenhos Anteriores, Liquidacdo de Empenhos Anteriores e Cancelamento de Restos.

Importar e editar contas conforme o grau permitido pelo Tribunal de contas.

Possuir relatério balancete de verificagao possibilitando a visualizagdo dos saldos contabeis.

Demonstrar os conta correntes para as contas.

Possuir tela de conta corrente no Cadastro de Langcamentos Contabeis.
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Efetuar langamentos na conta de receitas a classificar (VPA) para arrecadagdes desta natureza.

9.1.2 Tesouraria

Registrar os langamentos de débito/crédito e de transferéncias bancarias;

Controlar os talonarios de cheques em poder da Tesouraria e ndo permitir que pagamento (com
cheque) seja efetuado sem o respectivo registro.

Fornecer relatérios sobre os pagamentos efetuados por Banco/Cheque.

Possibilitar a emissdo de borderds (ordens bancarias) para agrupamento de pagamentos a diversos
fornecedores de uma mesma instituicdo bancaria, efetuando o mesmo tratamento caso o pagamento
fosse realizado individualmente;

Fornecer relatorios referente as ordens bancarias e permitir consultas em diversas classifica¢des;
Registrar automaticamente os langamentos dos pagamentos na Contabilidade;

Permitir gerar os arquivos relativos as ordens bancarias para pagamento dos fornecedores com crédito
em conta bancaria. Os arquivos deverdo ser configurdveis e ja possuir modelos das principais
instituicdes bancdrias.

Controlar a movimentag¢do de pagamentos (nas dotagGes orcamentarias, extra orcamentadrias e restos a
pagar):Registrando todos os pagamentos efetuados contra caixa ou bancos, Gerando recibos,
permitindo estornos, efetuando os langamentos automaticamente nas respectivas contas contdabeis,
permitindo consultas, emitindo relatérios em diversas classificagdes.

Permitir registrar a conciliagdo bancéria e que seja realizada as comparagdes necessdrias com o saldo
contabil e dos langamentos de Pagamentos e de Recebimentos do periodo selecionado, com o saldo do
extrato bancario, além de emitir o demonstrativo de conciliagdo do saldo bancario.

Permitir a emissdo de relatdrios didrios para acompanhamento e controle dos pagamentos e
recebimentos realizados.

Permitir a emissdo de boletim de caixa demonstrando a movimentacdo didria e respectivos saldos.
Possibilitar a demonstracdo didria de receitas arrecadadas (orgamentdrias e extra orcamentarias).
Possibilitar a demonstragdo didria de despesas realizadas (orgamentarias e extra orgamentarias).
Possibilitar a demonstracdo de saldos bancarios, possuindo boletim diario de bancos, livro do
movimento do caixa, boletim didrio da tesouraria e demonstrativos financeiros de caixa.

Possibilitar a configuracdo e utilizagdo de diversos pontos de caixa com arrecada¢do e pagamentos
totalmente integrados e com geracdo automatica de lancamentos na contabilidade.

Possibilitar a baixa automatica dos pagamentos de documentos na emissdo de cheques e ordens
bancarias.

Permitir efetuar a arrecadacdo orcamentaria utilizando a leitura de cddigo de barras, desdobrando
automaticamente o valor total arrecadado em valores de acordo com percentuais, previamente
configurados para as receitas, possibilitando realizar a impressdo do cheque no momento do
recebimento.

Permitir a impressdao ou reimpressdao de cheques, optando por entre os principais modelos de
impressoras de cheque existentes no mercado.

Criar ou editar modelos de impressdo de cheques, podendo seleciona-los no momento da emissdo ou
indicar um modelo ja existente configurado por banco.

Permitir o estorno de recebimentos.

Possibilitar a configuragdo dos usudrios com permissdo para acesso e movimentac¢do de caixas didrios.
Possibilitar o registro da abertura e fechamento de caixa, com opg¢do de efetuar o registro dos
lancamentos em datas anteriores ao do caixa atual, com o devido registro na fita de caixa;

Possibilitar consultar a situagdo do credor no momento do pagamento.

Emitir relatorios:

Razdo analitico;

Pagamentos por ordem cronolégica;

Pagamentos efetuados;

Contas a pagar p/ credores;

Pagamentos e recebimentos estornados;

Relacdo de cheques emitidos;

Emissdo de notas de pagamentos;
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Declaragao de regularidade de saldo de caixa, entre outros.

Possuir fita para autenticagdo mecanica de todos os movimentos efetuados no caixa, em cada ponto de
caixa, possibilitando inclusive sua reimpressdo. O conteudo a ser impresso deverd ser configuravel e ja
possibilitar a utilizagdo dos principais modelos de autenticadoras existentes no mercado.

Possuir Gerador de Relatdrios que possibilite ao préprio usudrio a criagdo de relatérios especificos
necessarios ao controle de informagdes de seu interesse, inclusive com possibilidade de geragdo de
arquivos.

Possibilitar a realizagao de configuragdo de permissdes de consulta, inclusdo, alteragdo e exclusdo por
usudrio e cadastro.

Permitir a configuragdo de assinaturas por relatdrio, informando o nome do cargo e da pessoa que o
ocupa.

Possibilitar que a configuracdo dos documentos de receita possam ser recebidos apenas em
determinado ponto, pré-definido.

Possibilitar o cadastramento de receitas langadas e contabilizagdo conforme Portaria da STN.

Permitir descontos extras e orgamentarios na liquidagdo de empenho, efetuando automaticamente os
langamentos nas contas orgamentarias, financeiras e de compensagdo.

Permitir lancamento e anulagdo (total e parcial) de liquidagdes, ordens de pagamento, restos a pagar,
notas de despesa extra-orcamentarias, possibilitando auditoria destas operagdes.

Permitir:o pagamento de diversos documentos simultaneamente a criagdo de documento de liquidagdo
e pagamento em Unico movimento a realizagdo de varios pagamentos, podendo optar por Unica ou
diversas formas de efetua-lo.

Efetuar automaticamente langamentos na conta de compensado quando da liquidagdo ou pagamento
de empenho, e presta¢do de contas dos empenhos de adiantamentos, ou auxilios e subvengdes.

Permitir que sejam emitidas notas de:

Recebimento

Liquidagao;

Ordem de pagamento;

Restos a pagar;

Despesa extra;

E respectivas anulagGes.

Possibilitar controlar a data de compensagao dos cheques emitido e possibilitando que na conciliagdo
bancaria seja possivel inserir os cheques ndo compensados.

Possibilitar imprimir dados da conta, agéncia e banco do credor no verso do cheque ao realizar um
pagamento.

Possibilitar a prestacdo de contas de empenhos ou ordens de pagamento que passaram para o exercicio
seguinte.

Possibilidade de envio de SMS e/ou e-mail para os credores referentes aos documentos pagos por meio
da tela de pagamentos.

Gerar automaticamente registros no cadastro de Langamentos Contabeis do Sistema de Contabilidade,
de forma a adequar-se aos eventos contdbeis.

Possibilitar inserir lancamentos concomitantes por fonte de recurso.

9.1.3 Planejamento (PPA LDO LOA)

O software de Planejamento Municipal deverd permitir a elaboracdo da proposta para o Plano
Plurianual, para a Lei de Diretrizes Orcamentarias e para a Lei Orcamentdria Anual, possibilitar a
consolidagdo dos dados dos 6rgaos da Administragdo Direta e Indireta, e:

Permitir cadastro das orienta¢des do governo para elaborac¢do do plano plurianual.

Permitir configuracdo da mascara das fontes de recursos, grupo e especificacdo.

Permitir configuragdo das assinaturas nos relatoérios.

Permitir cadastro e configuracdo das informacgdes adicionais para atender necessidade especifica em
alguns cadastros.

Permitir geragdo de arquivos para prestagao de contas para o Tribunal de Contas do estado.

Possibilitar configuragdo de selecdo para emissdo dos relatdrios.
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Lei Orcamentaria Anual (LOA):

Possuir cadastro de programas e agdes integrado ao PPA.

Permitir integridade das informagdes entre LDO e LOA.

Emitir anexos, nos moldes da Lei 4.320/64:

Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo Categorias Econdmicas.

Anexo 2 — Receita por Categoria Econ6mica.

Anexo 2 — Natureza da Despesa por Categorias Econdmicas.

Anexo 5 — Fungdes e Subfungdes de Governo.

Anexo 6 — Programa de Trabalho do Governo.

Anexo 7 — Programa de Trabalho do Governo (Consolidagdo).

Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungdes, Subfungbes e Programas conforme Vinculo.

Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Funcdes - Demonstrativo da Evolucdo da Receita -
Demonstrativo da Evolugdo da Despesa.

Possuir relatérios de comparagdo da receita e despesa com opgdo de agrupamento por fonte de
recurso.

Possuir planilha de identificacdo das despesas, possibilitando a selecdo por: Despesa, Orgdo, Unidade e
Programa.

Possuir relatérios gerenciais da previsdao da receita, despesa e transferéncias financeiras.

Permitir cadastro da previsdo da receita com informag¢do da unidade orgcamentdria responsavel pela
arrecadacao.

Permitir cadastro das despesas que compde o orgamento, com identificagdo do localizador de gastos,
contas da despesa fontes de recurso e valores.

Permitir copiar dados de outras Leis Orgamentarias Anuais.

Permitir copiar as receitas e prioridades definidas na LDO, possibilitando o detalhamento de pelo
menos, contas de receita, contas de despesa, fontes de recursos e valores para as metas financeiras.
Possuir cadastro de transferéncias financeiras entre todos os 6rgdos da Administracdo Direta e/ou
Indireta, identificando o tipo da transferéncia (Concedida/Recebida).

Possibilitar emissdo de relatérios complementares, como: da Despesa com Pessoal.

Possuir relatério para emissdo do Projeto da Lei Orgamentaria Anual.

Possuir cadastro de projetos e atividades, possibilitando a identificagdo da agdo que pertence a cada
projeto/atividade, mesmo que a a¢do possua codificacdo diferente.

Lei de Diretrizes Orcamentdria (LDO):

Possuir cadastro de programas e agdes integrado ao PPA.

Possibilitar cadastro das prioridades da LDO identificando o localizador de gasto, definindo as metas
fisicas e as metas financeiras com identificagcao da fonte de recurso.

N3do permitir a inclusdo de prioridades que ndao estejam previstas no PPA

Manter histérico das alteragdes efetuadas na LDO.

Registrar receita prevista para o exercicio da LDO e para os dois exercicios seguintes.

Possibilitar integridade das previsGes definidas na LDO, seja receita ou despesa, com as previsGes
definidas no PPA.

Possibilitar cadastro da previsdo das transferéncias financeiras a fundos.

Cadastrar metodologias de calculo para serem utilizadas para obter a previsdo do total a ser gasto, e as
medidas a serem tomadas para realizar o gasto

Cadastrar metodologias de cdlculo para serem utilizadas para obter a previsao do total a ser arrecadado,
e as medidas a serem tomadas para realizar a arrecadagdo.

Possibilitar informar os riscos fiscais, identificando o tipo e a providéncia a ser tomada para o risco.
Possibilitar informar as proje¢Ges para o resultado nominal e o detalhamento mensal destas projec¢des.
Possuir cadastro de rendncia da receita, identificando o tipo e as formas de compensacgdo da renuncia.
Possibilitar o registro das expansdes da despesa e as suas respectivas compensagoes.

Possuir relatdrios gerenciais da previsdo da receita e da despesa com possibilidade de agrupamento por
fonte de recurso.

Possuir relatérios gerenciais de transferéncias financeiras, com opc¢do de selecdo pelo tipo da
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transferéncia.

Possibilitar a emissdo do projeto da Lei de Diretrizes Orgamentdrias.

Emitir anexos nos moldes da Lei 4.320/64:

Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo Categorias Econdmicas.

Anexo 2 — Receita por Categoria Econémica.

Anexo 2 — Natureza da Despesa por Categorias Econdmicas.

Anexo 5 — Fungbes e Subfungdes de Governo.

Anexo 6 — Programa de Trabalho do Governo.

Anexo 7 — Programa de Trabalho do Governo (Consolidagdo).

Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungdes, Subfungbes e Programas conforme Vinculo.

Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Funcdes, Demonstrativo da Evolugdo da Receita e
Demonstrativo da Evolu¢do da Despesa.

Emitir demonstrativos baseados na Lei 101/00 (LRF):

Demonstrativo | - Metas Anuais.

Demonstrativo Il - Avaliagdo do Cumprimento das Metas Fiscais do Exercicio Anterior.

Demonstrativo Il - Das Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos 03 (trés) Exercicios
Anteriores.

Demonstrativo IV - Evolugdo do Patriménio Liquido.

Demonstrativo V - Origem e Aplicagdo dos Recursos Obtidos com a Alienagdo de Ativos.

Demonstrativo VI - Receitas e Despesas Previdenciarias do RPPS.

Demonstrativo VI.A - Projecdo Atuarial do RPPS.

Demonstrativo VIl - Estimativa e Compensac¢do da Renuncia de Receita.

Demonstrativo VIII - Margem de Expansdo das Despesas Obrigatérias de Carater Continuado.

Anexo | - Metodologia e Meméria de Calculo das Metas Anuais para as Receitas - Total das Receitas.
Anexo |.A - Metodologia e Memoria de Calculo das Principais Fontes de Receitas.

Anexo Il - Metodologia e Memdria de Calculo das Metas Anuais para as Despesas

Total das Despesas.

Anexo Il - Metodologia e Memodria de Calculo das Principais Despesas.

Anexo Il - Metodologia e Memoéria de Célculo das Metas Anuais para o Resultado Primario.

Anexo |V - Metodologia e Memdria de Calculo das Metas Anuais para o Resultado Nominal.

Anexo V - Metodologia e Memdria de Célculo das Metas Anuais para o Montante da Divida.

Anexo VI - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida.

Anexo VII - Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias.

Possibilitar a copia de dados de outras LDO’s possibilitando escolher: Despesas (Prioridades), Receitas,
Transferéncias Financeiras, Renuncias e Compensa¢do das Receitas, Expansdo e Compensagdo das
Despesas, Metodologias de célculo, Resultado Nominal, Riscos Fiscais, e Proje¢Ges Atuariais.

Possibilitar copiar as receitas e despesas definidas no PPA, com a op¢do de efetuar o detalhamento das
Contas de receita e de despesa, Fontes de recursos e Definicdo dos valores para as metas financeiras e
fisicas.

Plano Plurianual (PPA):

Possibilitar definicdo de macro objetivos a serem utilizados nos programas do Plano Plurianual.
Possibilitar registro das audiéncias publicas realizadas para elaboracdo do PPA, LDO e LOA, bem como as
sugestdes da sociedade obtidas nas audiéncias publicas.

Possibilitar cadastro de programas, com as seguintes informacdes: origem (novo, substituto ou
continuacgdo), tipo do Programa, macro objetivo, horizonte temporal e denominacéo.

Possibilitar estabelecer vinculo do programa de governo com: indicadores e indices esperados, 6rgdo e
gerente responsavel, publico alvo.

Possibilitar o cadastro das a¢bes para o atendimento dos programas, com as seguintes informacdes: tipo
da agdo (projeto/atividade/operagBes especiais), tipo do orcamento (fiscal/seguridade
social/investimentos de estatais), unidade de medida, quando necessério, produto, quando necessario,
titulo e finalidade.
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Possibilitar avaliagdo da sugestdo e a andlise da viabilidade das sugestdes obtidas nas audiéncias
publicas.

Cadastrar metodologias de calculo para serem utilizadas para obter a previsdao do total a ser
arrecadado, e as medidas a serem tomadas para realizar a arrecadagao.

Cadastrar metodologias de calculo para serem utilizadas para obter a previsdo do total a ser gasto, e as
medidas a serem tomadas para realizar o gasto.

Cadastrar Cenarios macroecondmicos, com o objetivo de estimar a disponibilidade dos recursos do
orcamento e orientagdes no que diz respeito ao ambiente macroecondmico esperado no periodo de
implementagdo do Plano Plurianual.

Cadastrar programacdo da receita possibilitando a identificacdo de cada fonte de destino.

Possibilitar aplicagdo das metodologias cadastradas para as receitas e despesas.

Possibilitar o planejamento das despesas permitindo: identificar o programa e acdo, informar as metas
financeiras com a indicagdo da fonte de recursos, informar as metas fisicas a serem alcangadas durante
a execugdo do programa.

Possibilitar distribuir as metas financeiras para os exercicios pertencentes ao Plano Plurianual.
Possibilitar acompanhamento da execugdo das metas fisicas dos Planejamentos de Despesas.

Possibilitar avaliagdo dos planejamentos de despesas e registrar as restricdes que possam interferir na
implantagdo do programa ou agao e também registrar providéncias a serem tomadas referentes a cada
restrigao.

Possuir relatéorios de acompanhamento e comparagdo da execugdo financeira, avaliagdo do plano
plurianual e comparativo das previsdes do PPA, LDO e LOA.

Manter histérico das alterages efetuadas durante a vigéncia do plano plurianual.

Possibilitar cadastro da avaliagdo do plano plurianual, possibilitando avaliar a gestdo do plano e seus
macroobjetivos.

Realizar avaliagdo periddica dos programas, identificando a situacdo atual do programa, tal como: Em
andamento, concluido, paralisado.

Cadastrar restricoes e providéncias relativas a avaliagdo dos Planejamentos de Despesas.

Permitir emissdo do projeto de lei do plano plurianual.

Possuir anexos e planilhas para envio ao Legislativo.

Possibilitar cdpia dos dados de outros Planos Plurianuais.

9.1.4 Sistema de controle interno

Permitir manutencdo de dados, através de ferramenta sistémica, para geracdao de demonstrativos
técnicos e gerenciais ao controle interno para acompanhamento dos resultados periddicos e apoio na
prestacao de contas da autarquia municipal.

Permitir com base nos arquivos XML criado e transmitidos més a més pela Entidade para o Sistema
AUDESP - Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo.

Permitir elaborar parecer contendo informagGes sobre diversos indicadores atualizados de forma
periddica (mensal, bimestral, trimestral, quadrimestral, semestral ou anual) tais como:

Avaliagdo da Gestdo Orgamentaria.

Avaliacdo das AlteracGes Orgcamentarias.

Avaliagdo da Execugdo Financeira.

Avaliagdo das Conciliagdes Bancarias.

Precatérios Judiciais.

Divida Fundada.

Avaliacdo da Arrecadagao de Divida Ativa.

Avaliacdo dos Créditos em Divida Ativa.

Avaliacdo das Despesas com Encargos Sociais.

Avaliacdo de Investimentos.

Avaliacdo de Estoques em Almoxarifado.

Avaliacdo de Repasses a Entidades Municipais.

Avaliacdo das LicitagGes e Contratagdes Diretas.

Despesas com Adiantamento de Viagem.
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Cumprimento de Prazos e Alerta Audesp.

Avaliagdo dos Projetos de Governo Previstos no Orgamento.

Avaliagdo das Atividades de Governo Previstos no Orgamento.

Denuncias e Representagdes.

Conclusao.

Disponibilizagdo de relatérios de forma mensal em formato PDF para auxilio nas atividades internas de
fiscalizacdo e acompanhamento do Controle Interno;

Emissdo de relatdrios que permite a andlise pormenorizada dos resultados orgamentario, financeiro e
patrimonial da Entidade;

Permitir acompanhamento no cumprimento das metas financeiras fixadas para o exercicio financeiro;
Permitir avaliagdo e acompanhamento das despesas autorizadas, empenhada, liquidada no exercicio;
Permitir analise das despesas contratadas por modalidade de licitagdo e credor;

Permitir acompanhar o valor total gasto com adiantamento de viagem, prazo para prestacdo de contas e
servidor responsavel;

Permitir acompanhamento dos Créditos a Receber e Divida de Curto e Longo Prazo objetivando o
acompanhamento das contabiliza¢gdes no Plano de Contas AUDESP/PCASP;

Permitir acompanhamento mensal no cumprimento de prazos junto ao Sistema Audesp;

Permitir geragdo e formatagdo da emissdo de pareceres e notificagdes elaborados pelo Controle Interno.
Permitir geracdo de relatdrios analiticos que permitem a conferéncia das informagGes constantes dos
balancetes mensais enviados ao Tribunal de Contas em formato XML;

9.2 Sistema de Gestdo Pessoal, Ponto Eletronico, PPP e SMT, Atos Legais, ESOCIAL — Adequacao
Cadastral e Comunicacao Eletrdnica.;

9.2.1 Folha de Pagamento e Recursos Humanos

Possuir cadastro uUnico de dados pessoais, mesmo que o servidor possua mais de um vinculo ou venha a
desligar-se e, posteriormente, ser recontratado;

Controlar a progressdo funcional e promocgGes de cargos e manter as respectivas informacgGes
registradas no histérico funcional do servidor;

Calcular automaticamente todos os valores relativos ao servidor e a contribui¢cdo patronal, como IRRF,
FGTS, salario familia e previdéncia e permitir ainda que sejam gerados todos os relatérios e arquivos
necessarios (SEFIP, GPS ....);

Emitir todos os relatdrios anuais e necessarios, como comprovante de rendimentos, ficha financeira,
RAIS e DIRF, sendo que estes deverdo poder ser gerados em arquivo ou formulario;

Permitir a geragao das informagdGes referentes a folha de pagamento em arquivo para crédito em conta
no banco de interesse da entidade.

Possuir cadastro de servidores que, em combinagdo com o cadastro de pessoas, deve possuir todos os
campos exigidos pelo Ministério do Trabalho e Emprego, possibilitando inclusive a dispensa do livro de
registro dos servidores, conforme Portaria N2 1.121, de 8 de Novembro de 1995, além de permitir a
insercdo de novos campos para cadastramento de informacgGes diversas;

Permitir o langamento histdrico de faltas, afastamentos, licengas, alteragdes salariais e de cargos;
Controlar empréstimos concedidos a servidores com desconto automatico das parcelas na folha mensal
ou do saldo na rescisdo e com a op¢do de configurar a inser¢do automatica destes empréstimos através
da leitura do arquivo enviado pelo banco. Deve permitir ainda o cancelamento das parcelas em caso de
quitagdo antecipada do empréstimo;

Permitir ao servidor publico consultar, via internet, seus dados cadastrais e solicitar alteracGes
cadastrais; emitir a Ficha Financeira; emitir o Comprovante de Rendimentos; solicitar Cursos de
Aperfeicoamento;

Permitir a correspondéncia interna entre a entidade e o servidor, via correio eletronico, a fim de
divulgacdao de mensagens.

Permitir ao Administrador configurar permissdes de acesso a menus e permissGes referente a Insergao,
Alteracgdo e Exclusdo diferenciada para grupos de usudrios ou usuario individual.

Permitir limitar o acesso de usuarios as informagdes de funcionarios de determinados grupos funcionais,
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organogramas e/ou vinculos empregaticios.

Flexibilizar as configuragdes da folha de acordo com a necessidade e método utilizado pelo érgdo
publico.

Possuir cadastro Unico de pessoas com foto, integrado com o sistema de RH/Ponto.

Permitir que se faca o cadastramento das contas bancarias da pessoa. No caso de pessoas fisicas, essas
contas poderao ser utilizadas no Cadastro de Funcionarios para o depdsito de salario.

Possuir validagdo do digito verificador de inscri¢des do PIS/PASEP e CPF no cadastro de pessoas.

Possuir cadastro de bases vindas de outras entidades, possibilitando calcular o INSS e o IRRF do
funciondrio, ja incluindo os valores que o funciondrio percebe em outras empresas.

Permitir registrar casos de moléstias graves por meio do CID a pessoa, com data inicial e data final
quando for o caso. Estas informag8es servem de base para isengdo do I.R.R.F por moléstia grave.

Ter o cadastro dos funcionarios integrado com o RH/Ponto.

Ter controle dos dependentes com datas de vencimento do salario-familia, e da relacdo de dependéncia
para o IRRF.

Permitir mais de um vinculo empregaticio para a pessoa e configurar estes contratos possibilitando
informar um vinculo principal com data de admissdo anterior ou posterior ao vinculo secundario.
Controlar a lotagdo e localizagao fisica dos servidores.

Registrar automaticamente a movimentagao de pessoal referente a admissdo do funcionario, através da
informacdo do ato.

Permitir indicar para cada funcionario substituto, quem este esta substituindo.

Ter cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do Trabalho e Emprego e
possibilitar, inclusive, a dispensa do livro de registro dos servidores, conforme Portaria n? 41, de 28 de
margo de 2007.

Permitir cadastrar Tipos de Documentos de Funcionarios, informando o tipo dos documentos que irdo
ser gerados na admissdo do funcionario. - Cadastro de Documentos de Funcionarios, neste cadastro
deve-se informar, os documentos solicitados para admissdo do funcionario.

Permitir que o usudrio controle até quatro tipos de previdéncia para um mesmo servidor
automaticamente, sem a necessidade de manutengdo todo més;

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente a prorrogacdo de contrato de
servidores com contratos de prazo determinado, através da informagdo do ato.

Permitir a insercdo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos campos para o
funcionario, conforme a sua necessidade.

Permitir o controle dos planos previdencidrios ou assistenciais a que cada servidor esteve ou esta
vinculado, por periodo, podendo registrar o nimero da matricula do servidor no plano.

Permite registrar os vinculos previdenciarios dos funcionarios, planos, matriculas e periodo de
permanéncia. Entende-se por vinculo previdencidrio: o plano previdencial ou assistencial ao qual o
funciondrio esta vinculado.

Controlar informacgdes referentes aos estagidrios vinculados com a entidade, bem como sua
escolaridade e outros aspectos para acompanhamento do andamento do estagio.

Possuir cadastro de autonomos que prestam servigos a entidade, permitindo registrar a data e o valor
de cada servigo prestado.

Possibilitar o calculo diferenciado para transportadores autonomos conforme legislagdo e sua
informagdo para SEFIP, inclusive com percentual diferenciado.

Ter o controle dos periodos aquisitivos de férias, controle dos langcamentos e suspensdes por
funcionario conforme configuragéo.

Controlar os periodos aquisitivos de férias em relagdo a quantidade de dias disponiveis para o gozo de
férias e informar a data prevista para o inicio do gozo de férias.

Permitir programar o gozo e pagamento das férias antecipadamente.

Permitir a criagdo de periodos aquisitivos configurdveis em relagdo ao periodo aquisitivo, periodo de
gozo e cancelamentos ou suspensées dos periodos.

Possuir cadastro de processos judiciais que permita que sejam cadastrados os processos judiciais e as
reclamatérias trabalhistas dos funcionarios para posterior gera¢gdo do arquivo SEFIP com cddigo de
recolhimento 650 e informar em qual competéncia e valor deseja pagar as indenizagdes conforme
decisdo judicial.
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Permitir cadastrar, consultar e alterar as emissGes da certiddo do funciondrio efetuadas através do
Relatdrio de Salarios de Contribuigao.

Ter o cadastro de classificagdo institucional de drgdo, unidade e centro de custos integrado com o RH
Permitir a inser¢do de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos campos para a
classificagdo institucional, conforme a sua necessidade.

Registrar os dados dos locais de trabalho, onde efetivamente os funcionarios desempenham suas
atividades laborais.

Registrar os tipos de administragdo. Entende-se por tipo de administragdo as varias formas de
gerenciamento das entidades.

Permite configurar de modo a cadastrar, consultar, alterar e excluir sindicatos que representam as
diferentes classes de funcionarios existentes na entidade.

Permitir registrar os possiveis tipos de cargos utilizados.

Ter o Cadastro de Cargos integrado com o RH.

Permitir diferentes configuragdes de férias por cargo.

Permitir configurar se o funcionarios alocados nos cargos terdo direito a 132 salario.

Permitir o controle de vagas do cargo, por secretaria e relacionar com os niveis salariais e atribuicdes do
cargo.

Permitir informar o nivel de escolaridade minimo exigido para o cargo, informando ao usuario se for
cadastrar algum servidor que ndo tenha o nivel minimo exigido.

Permitir o controle de niveis salariais do cargo, como as variagGes de classes e referéncias, formando um
plano de carreira do servidor com a finalidade de nivelar os saldrios de certos grupos funcionais.
Cadastrar niveis salariais, permitindo definir a ordem de progressao das classes e referéncias, informar
uma classe ou referéncia com tamanho menor que a mascara definida no plano salarial.

Permitir Controlar vagas do cargo por concurso via parametro. Quando marcado, aceita que o sistema
controle o nimero de vagas do cargo, no concurso pelo qual o funcionario foi nomeado. Quando
desmarcado, o controle sera feito exclusivamente pela quantidade de vagas do cargo.

Possuir processo de progressao salarial automatizado, alterando os niveis salarias e salarios dos
funciondrios de forma automética.

Manter as respectivas informacGes de progressao salariais registradas no histérico salarial do servidor,
com os atos publicados para cada servidor ao longo de sua carreira.

Permitir a inser¢do de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos campos para o cargo,
conforme a sua necessidade.

Permitir a configuragcdo de Atos e movimentagdes de pessoal, conforme a solicitagdo de cada tribunal de
contas.

Ter as informagdes da movimentacdo de pessoal do servidor integrado com o RH.

Registrar os atos e todas as movimentagdes de pessoal do servidor, tais como: altera¢des salariais,
alteragOes de cargo, admissao, rescisdo, aposentadoria, afastamentos conforme a solicitagdes do TCE.
Ter as informagdes dos processos de aposentadorias e pensdes e historicos de alteracdes de
pensionistas, integrado com o RH.

Registrar os histéricos dos processos de requerimentos de aposentadorias e pensées.

Registrar automaticamente a movimentagdo de pessoal referente ao requerimento de aposentadorias e
pensdes, através da informacao do ato

Registrar automaticamente a movimentagao de pessoal referente concessao de beneficios de pensao,
através da informacgéao do ato.

Ter controle de pensionistas permitindo indicar se a pensdo é por morte ou judicial, e neste caso,
possibilita o encerramento da pensao.

Calcular automaticamente os valores referentes as pensdes, cancelando automaticamente este calculo
ao ser informada a data de encerramento da pensao.

Permitir a insercdo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos campos para o
Pensionista conforme a sua necessidade.

Calcular o reajuste de valores dos eventos de pensdo e aposentadoria informados no Cadastro de
Processos de Pensdes e Aposentadorias.

Permitir o controle da concessdo e desconto de vales-transporte e mercado.

Permitir configurar operadoras e planos de assisténcia médica que a entidade possui para planos
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coletivos empresariais, habilitando a configurar a abrangéncia, os valores de adesdo, inserir as tabelas
de subsidios cobertos pelos planos e a manutengdo individual destes planos.

Controlar os planos e as despesas de mensalidades utilizados pelos funcionarios e seus dependentes. Os
eventos de desconto sdo informados automaticamente no cdlculo de folha de pagamento, estes
recursos também serve de base para a DIRF.

Permitir cadastrar procedimentos médicos, realizando um detalhamento sobre o tipo a vigéncia, o valor
e o percentual de coparticipagdo dos funcionarios conforme os planos pré estabelecidos.

Permitir reajustar os percentuais sobre os valores dos planos de saude e a nova vigéncia estabelecida.
Desta forma, permite de forma coletiva, alterar os valores para todos os funcionarios que utilizam os
planos médicos.

Permitir integrar os valores de folha de pagamento com as contas, elementos, despesas e recursos do
sistema Contabil, realizando a importacdo das configuragbes contabeis e/ou exportando as informacg&es
dos valores referente as despesas proveniente dos gastos com Pessoal.

Permitir configurar os eventos do tipo provento ou desconto, que se originam da folha para que tenham
estes acOespré definidas para a integragao contdbil informando se este é um pagamento antecipado,
uma receita, previdéncia, DDO ou empenho bruto.

Permitir cadastrar os os elementos de despesa e indicar os eventos que deverdao compor o valor a ser
empenhado nas despesas conforme a classificacdo de despesa publica definida pela lei 4.320/64.
Permitir cadastrar as despesas estimadas para elaborac¢do e execu¢do do orgamento de um exercicio.
Permitir copiar despesas do ano do registro que estiver selecionado no Cadastro de despesas do para o
ano que vocé desejar para que seja exportado para o sistema contabil.

Permitir cadastrar as despesas estimadas para elaboracdo e execu¢do do orcamento de um exercicio,
referente a cada organograma que deseja alterar, excluir ou consultar as informagdes

Permitir consultar os complementos das despesas por organograma, despesa, vinculo, entidade na
contabilidade ou credor informado . Pode ser demonstrado através de dois modelos normal ou com
quebra.

Permitir copiar as configuragdes de um determinado exercicio para o préximo exercicio a ser informado.
Permitir fazer uma sele¢do dos funcionarios que tiverem cdlculo na competéncia para os quais deseja
cadastrar a fonte de recurso e o cédigo do detalhamento das fontes de recursos.

Permitir especificar as classificagdes das origem dos recursos financeiros, sendo que cada institui¢dao
tera que implementar seus programas de trabalhos.

Permitir a configuracdo das tabelas de célculo, podendo o usudrio incluir novas tabelas, definir a
quantidade de faixas e ainda nomear essas tabelas de acordo com sua necessidade (INSS, IRRF, salario
familia, piso salarial, entre outras).

Permitir a configuracdo de quais proventos e descontos devem ser considerados como automaticos para
cada tipo de calculo (mensal, férias, complementar, etc.) e adicionar as restrigdes para o calculo.
Permitir a configuragdo de todas as férmulas de calculo em conformidade com o estatuto vigente dos
servidores.

Permitir calcular os dias Uteis e afastamentos dos funciondrios com 30 dias.

Garantir que as alteragGes realizadas irdo acompanhar os calculos de provisdo.

Permitir o cadastro das informacGes PNE e Consid. invalidez parcial no Cadastro de Tipos de Salario-
Familia, onde devera ser informado as regras para portadores de necessidades especiais conforme o
tipo de saldrio-familia.

Permitir a configuracdo dos tipos de bases de calculo utilizados;

Possibilitar a configuracdo das formas de alteracdo salarial de modo que seja possivel efetua-las em
conformidade com o estatuto do 6rgdo;

Permitir a inclusdo e configuracdo de motivos de rescisdo e respectivas verbas rescisérias, assim como
respectivos cddigos a serem gerados para RAIS, CAGED, SEFIP e saque do FGTS.

Permitir configurar os eventos que serdo provisionados para férias e 132 salario. O saldrio contratual é
considerado de forma automatica para provisdo ndo sendo necessario informa-lo neste cadastro.
Permitir a configuracdo dos proventos para calculos de férias, rescisdo, 132 salario, abono pecuniario e
aviso prévio referentes as médias e vantagens percebidas pelos servidores.

Permitir estipular as regras para cancelamento dos periodos aquisitivos de férias conforme as normas
previstas em estatuto e/ou lei regulamentada. Motivos que o funcionario perde o direito a férias.
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Permitir estipular as regras para suspensdo do periodo aquisitivo de férias conforme normas previstas
em estatuto e/ou lei, para que o periodo de aquisi¢do de funcionario seja postergado a data final.
Permitir realizar validagGes que ndo permitam inserir na mesma configuragdo de férias, dois tipos de
suspensdo de férias que utilizem o mesmo tipo de afastamento.

Permitir a configuragao de Férias, informando para cada configuragao quantidade de meses necessarios
para aquisicdo, quantidade de dias de direito a férias a cada vencimento de periodo aquisitivo,
quantidade de dias que podem ser abonados, configuracdo de descontos de faltas, ou seja, informar
para cada configuragcdo de férias as faixas para descontos de faltas em relagdo aos dias de direito do
periodo aquisitivo.

Permitir cadastrar as informagGes configuradas para os proventos e descontos a serem utilizados na
geragdo do Arquivo Homolognet e TRCT — conforme Portaria 1621/2010.

Permitir cadastrar campos que o administrador julgue necessarios na guia dados adicionais dos
cadastros de funcionarios, cargos, organogramas, beneficiarios, atos, eventos, tipos de cargos, pessoas,
histéricos de funcionarios, niveis e historicos de niveis salariais.

Permitir deixar gravado a selec¢do/filtragem de relatdrios rotineiros.

Permitir agrupar mais de um evento em Unico evento a ser informado ao Sistema de Transparéncia.
Estes Agrupadores de eventos sdo para informar as remuneragdes dos servidores no sistema de
Transparéncia.

Permitir configurar a mascara a ser utilizada na classificagdo institucional de 6rgdo, unidade e centro de
custos

Configurar os vinculos empregaticios que representam a ligagdo dos funcionarios com a entidade.
Permitir cadastrar os valores percentuais patronais de recolhimento referente aos valores para
assisténcia e previdéncia municipal e estadual E possivel também informar percentuais para o indice de
Aporte e percentual para Administrar o fundo de Previdéncia e Assisténcia.

Configurar os tipos de situacdes de afastamento do funcionario para base de calculo, processos do
sistema (férias, licencas, adicionais, etc), tempo de servico para aposentadoria.

Possuir rotina para processamento de célculo mensal, adiantamento e complementar.

Permitir realizar calculo simulado da folha de pagamento.

Possuir rotina para processamento de 139 saldrio adiantado e integral.

Possuir rotina de cdlculo automatico de rescisao para funcionarios com vinculo de prazo determinado,
na competéncia em que expira o contrato.

Emitir o calculo no més de Fevereiro proporcional a 28/29 dias, caso o més de admissdo ou demissdo
seja Fevereiro.

Possuir rotina para processamento de calculos de férias individuais e férias coletivas.

Permitir o desconto de faltas no pagamento das férias.

Permitir o pagamento do 132 saldrio simultaneamente com as férias.

Registrar automaticamente a movimenta¢do de pessoal referente as férias dos servidores, através da
informacdo do ato.

Permitir que o pagamento de 1/3 de férias seja integral em calculo de férias fracionadas. Possuir rotina
para processamento de calculos de rescisdes individuais, coletivas e complementares.

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente a demissdo ou exoneracdo do
funciondrio, através da informacdo do ato.

Permitir a reintegracdo ou reversdo de rescisdes ou aposentadorias de funciondrios, sob a mesma
matricula.

Permitir simula¢des parciais ou totais da folha de pagamento mensal, 132 salario integral, férias e
rescisérias, para a competéncia atual ou para competéncia futura. Ndo permitir a emissdo de guias e
geracdo de arquivos para orgdos federais quando o calculo é simulado.

Determinar a data inicial em que passou a utilizar a provisdo.

Permitir visualizar os eventos que faltam ser provisionados e classificados.

Controlar os afastamentos do funcionario, integrado com o RH.

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente aos afastamentos do funcionario,
através da informacgao do ato.

Registrar todo o histérico de altera¢des no cadastro de funcionarios, integrado com o RH.

Registrar as alteracdes cadastrais no histérico de beneficiarios de pensdes.
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Registrar todo o histérico de alteragdes de Autdnomos.

Registrar todo o histdrico salarial do servidor, integrado com o RH.

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente as altera¢des salariais do servidor,
através da informagdo do ato.

Calcular alteragdes salariais de modo coletivo ou para niveis salariais do plano de cargos.

Possibilitar a adicdo de classes e referéncias através do histérico de cargos, salarios, informacgGes e niveis
salariais.

Registrar todo o histérico de alteragdes de cargo do servidor, integrado com o RH.

Registrar automaticamente a movimentagdo de pessoal referente as alteragGes de cargo do servidor,
através da informacgédo do ato.

Registrar todo o histdrico de alteragdes salariais do cargo, integrado com o RH.

Permitir a inclusdo de proventos ou descontos langados de modo fixo, em um periodo determinado, em
qualquer tipo de folha de pagamento para determinado funcionario.

Permitir langar manualmente os eventos que compde a folha de pagamento do funcionario para serem
calculados, podem ser langados em uma competéncia ou em varias parcelas do periodo.

Permitir lancar manualmente os eventos que compde a folha de pagamento de varios funcionarios em
um uUnico langamento, selecionando os funcionarios. Pode ser langado o evento para uma ou mais
competéncias.

Permitir a inclusdo de proventos ou descontos langados de modo fixo, em um periodo determinado, em
qualquer tipo de folha de pagamento, podendo selecionar varios funcionarios em um unico langamento.
Permitir fechar processamentos (Mensal, Adiantamento, Complementar, 132 Adiantamento, 132 Saldrio,
Férias) de cada competéncia com data, oferecendo seguranca para que o usudrio ndo altere calculo de
folha com processo fechado.

Bloquear qualquer tentativa de alteragdo no histérico de funciondrio quando o processamento da folha
estiver com data informada.

Permitir inserir uma data de liberagdo que ird determinar a visualizagdo dos recibos de pagamentos de
salarios aos funcionarios, beneficidrios, aposentados e pensionistas ao Sistema Servidor Publico.
Permitir consultar e se necessario alterar a data de pagamento de funcionario ou grupo de funcionarios
que ja tenham sido calculados na folha.

Permitir que o cdlculo mensal dos funciondrios figuem agrupados em lotes diferentes e possibilita
fechar o processamento dos lotes em grupo.

Permitir gerar os dados dos empenhos dos funcionarios por competéncias, processamento e tipo de
empenho. E possivel também informar a data de e o nimero que serd empenhado no sistema contabil.
Permitir selecionar os funcionarios que utilizam vale transporte, selecionando pela empresa ou linha
utilizada. Permite gerar por competéncia os numeros de dias que o funciondrio utiliza o vale transporte.
Permitir importar o arquivo do SISOBI (Sistema de Controle de Obitos). Serve para atender ao convénio
firmado entre o Ministério da Previdéncia Social e os governos estaduais e municipais do Identificar as
pessoas falecidas para cessar o pagamento de aposentados e pensionistas.

Permitir a configuracdo de cabecalho e rodapé para quaisquer relatérios emitidos pelo sistema,
permitindo inclusive a insergdao de comentdrios.

Permite salvar qualquer relatério emitido no formato xIs (excel), mantendo a mesma formatacdo
visualizada no sistema.

Emitir relatdrios da folha de pagamento, de acordo com a necessidade, extratos mensais, liquidos,
movimento, férias, rescisdes, média e vantagens, etc...

Emitir os dados das verbas gerais mensais e além disto, com o modelo normal com encargos apresenta
o total dos valores dos encargos no final do relatério nas quebras.

Emitir os relatdrios referente a folha de pagamento de forma resumidos por funciondrios ou resumido
em nivel de organograma para os resumos de liquidos

Emitir o Relatdrio de Integracdo Contdbil para calculos simulados. Os modelos deste relatério irdo
mostrar uma mensagem no cabecalho identificando quando o relatério possui informagdes oriundas de
calculos simulados.

Emitir em relatdério o resumo da integragdo com o sistema de contabilidade, possibilitando assim a
conferéncia dos valores de empenhos da folha de pagamento e seus respectivos encargos patronais.
Possuir relatério com todos os valores relativos ao servidor e a contribuicdo patronal referentes ao INSS
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e FGTS, discriminando as possiveis dedugdes.

Possuir relatério com todos os valores relativos ao servidor e a contribuicdo patronal referentes a
previdéncia municipal por competéncia ou acumulado anualmente.

Possuir relatério com todos os valores relativos ao servidor, referente ao IRRF.
Gerar mensalmente a guia do INSS com o valor para o Instituto Nacional do Seguro Social.
Permitir escolher o modelo e quebra para a geragdo da guia.

Permitir a emissdo de guias para pagamento de IRRF, GRFC e previdéncia municipal.
Gerar em arquivo as informacgdes referentes a GRRF.

Gerar a GFIP em arquivo, permitindo inclusive a geragdo de arquivos retificadores (RDE, RDT, RRD).
Possuir varios modelos de Demonstrativo de Folha de Pagamento para impressao.
Emitir relatdrio de Aviso e Recibo de férias, também permitir escolher o modelo do recibo e a selegdo.
Emitir relatério referente Termo de Rescisdo do Contrato de Trabalho.

Emitir o TRCT (Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho) conforme portaria 1621/2010 atualizada
pela portaria 1057/2012 .

Emitir relatdrios cadastrais de:

- Pessoas

- Dependentes

- Funcionarios

- Autébnomos

- Ficha cadastral

- Aniversariantes

- Substituidos

- Periodos Aquisitivos

- Programacado de férias

- Afastamentos

- Cargos Comissionados ou em fungdes Gratificadas

Emitir relatdrios cadastrais de:

- Grupos Funcionais

- Organogramas

- Locais de trabalho

- Tipos de Administracao

- Sindicatos

- Tipos de Cargos

- Cargos

- Planos e Niveis Salariais

- Hordrios

- Feriados

- Aposentadorias e Pensdes

- Beneficidrios e Pensionistas

Emitir relatdrios cadastrais de:

- Tipos de Movimentag¢do de Pessoal

- Fontes de Divulgacdo

- Atos

- Movimentagdo de Pessoal

- Naturezas dos Textos Juridicos

Emitir relatdrios referente aos planos de assisténcia médica de:

- Operadoras de planos de satde

- Despesas com planos de saude

- Despesas com planos de saude com reflexo no célculo

Emitir relatdrios cadastrais referente Administracdo de Vales:

- Linhas de Onibus

- Faixas

- Vales Transporte

- Vales Mercado

RUA JOAQUIM LOPES FERREIRA, N2 489 — CENTRO — CEP: 14.260-000 — CAssIA DOS COQUEIROS - SP


http://www.cassiadoscoqueiros.sp.gov.br/
mailto:licitacao@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br
mailto:prefeitura@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL
DE CASSIA DOS COQUEIROS

CNPJ n°. 44.229.805/0001-87
Rua Joaquim LopesFerreira, n°. 489 - Centro — Cassia dos Coqueiros — SP
Telefones: (16) 3669-1123
Site: www.cassiadoscoqueiros.sp.gov.br
E-mails: licitacao@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br e prefeitura@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br

Emitir relatérios cadastrais referente Integragdo Contabil:

- Condigdes para Eventos

- Elementos de Despesa

- Despesas

- Despesas por Organograma

- Complementos das Despesas

Emitir relatdrios cadastrais de:

- Eventos

- Célculo - Tipos de Bases

- Eventos a Calcular

- Eventos a Calcular de Rescisdo

- Médias e Vantagens

- Cancelamentos de férias

- Suspensoes de Férias

- Configuragdes de Férias

- Formas de Alteracdo Salarial

- Bancos

- Agéncias Bancdrias

- Homolognet

Emitir relatdrios cadastrais referente Enderecos:

Emitir relatdrios cadastrais referente parametrizagdes:

- Vinculos Empregaticios

- Tipos de Afastamentos

- Tipos de Salario-Familia

- Organograma

- Naturezas dos Tipo das Diarias

- Tipos de Diarias

- Previdéncia Federal

- Outras Previdéncias/Assisténcia

- Planos de Previdéncia

- Motivos de Alteragdes salariais, rescisdes, aposentadoria e Cargos

— Responsaveis

Emitir relatorio de programacao de férias dos funcionarios, exibindo todos os periodos de aquisi¢ao de
férias, periodos de gozo, dias de abono e forma de pagamento.

Emitir relatério com o nome Efetivo em cargo comissionado, no qual serdo emitidos todos os
funciondrios que estdo atualmente em cargo comissionado, e possuem cargo efetivo em aberto, seja,
sem data de saida em Cadastro de Histérico de Cargos.

Gerar em arquivo magnético a relagdo de todos os servidores admitidos e demitidos no més (CAGED).
Emitir relatérios relacionados a parte salarial dos servidores do tipo alteragdes salariais, Médias
salariais, progressdées salariais, inconsisténcias de cdlculo.

Emitir relacdo dos saldrios de contribuicdo e discriminacdo destes. Possibilitar a emissdo para
previdéncia federal, estadual e/ ou municipal. Permitir a emissdo de formulario para preenchimento,
caso ndo haja informagdes de todas as competéncias necessarias.

Emitir relatério de atestado de tempo de servigo para o servidor publico apresentando os cargos e o
periodo que exerceu a fungdo.

Emitir o relatdrio de datas de vencimentos. A data em que se extingue o prazo do exame médico
periddico, do contrato de trabalho e da carteira de motorista do funcionario.

Emitir um relatdério demonstrativo das varidveis langcadas manualmente para qual periodo foi feito o
langamento.

Emitir relatérios com informacdes de processamentos ja calculados.

Possuir relatérios de provisdes de 132 salario, médias e vantagens, férias; que permitam ao usuario ter
uma previsdo do valor e também da proporcionalidade por direito obtida pelos servidores ativos até o
presente momento.

Verificar na integracdo contabil o que estd sendo provisionado. Relatério de visualizagdo da provisdo,
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quando 13° saldrio e Férias.

Emitir relatérios de simulagGes de pagamentos de férias, 132 salario, médias e vantagens e calculos de
periodos de provisdo.

Emitir comparativo de situagdes dos servidores entre duas competéncias, inclusive com anos diferentes.
Emitir comparativo de valores referentes a proventos e descontos dos servidores entre duas
competéncias, inclusive com anos diferentes.

Emitir comparativo de liquidos entre duas ou mais competéncias, inclusive com anos diferentes.

Permitir a configuragdo dos proventos e descontos que devem compor os valores de cada um dos
campos do comprovante de rendimentos.

Emitir informagGes dos relatdrios anuais necessarios, como comprovante de rendimentos e ficha
financeira.

Gerar os arquivos da RAIS e da DIRF, assim como o informe do comprovante de rendimentos.

Permitir a visualizagcdo de todos os eventos e as bases de previdéncia federal, de previdéncia estadual e
municipal, além de fundos de assisténcia.

Possuir gerador de relatdrios e de arquivos que permita aos usudrios criar novos relatérios ou layouts de
arquivos ou ainda alterar os relatérios e layouts ja existentes;

Gerar informagdes da folha de pagamento em arquivo para crédito em conta no banco de interesse da
entidade.

Gerar para entidades que possuem contrato para emissdo de holerite eletrénico pela Caixa Econémica
Federal o arquivo para envio das informagdes pertinentes ao holerite do funcionario.

Permitir a consulta prévia das médias e vantagens que cada servidor tem direito a receber em férias, 132
saldrio ou rescisdo de contrato.

Permitir consultar individualmente cada parcela paga relacionada a cada empréstimo. Consultar os
calculos efetuados no sistema de acordo com a competéncia informada e o processamento dela para
cada funcionario.

Possibilitar a consulta dos proventos e descontos percebidos pelo servidor, em um periodo determinado
pelo usuario.

Permitir consultar apenas os proventos que fazem parte do comprovante de rendimentos.

Consultar do modo centralizado todo o historico funcional de todos os contratos do servidor,
detalhando as seguintes caracteristicas:

- Periodos aquisitivos, periodos de gozo de férias

- Situacgoes do funcionario, tais como: afastamentos, atestados, faltas, férias e periodos trabalhados
Permitir a alteragdo de proventos ou descontos modo fixo, possibilitando as seguintes tarefas:

- Alteracgdo do periodo

- Adicdo de valor ao valor originalmente langado

- Substituicdo do valor originalmente langado por um novo valor

- Aplicagdo de um percentual sobre o valor originalmente langado

Permitir a reestruturagdo da classificacdo institucional de um exercicio para outro.

Permitir a readmissdao em massa através de Copiar Funcionarios Demitidos. Esta funcionalidade serd
possivel cadastrar funcionarios idénticos aos funciondrios ja demitidos, sem a necessidade redigitar
todos os dados.

Permitir copiar funcionarios demitidos para realizar a readmissdo individual ou em lote (Ex. Professores
ACTs demitidos no fim do ano letivo e readmitidos no ano seguinte.)

Possibilitar o cadastro de movimentos anteriores a implantacdo do sistema para que o usudrio possa
gerar os relatérios anuais.

Permitir a integragdo com o sistema de contabilidade para geragdo automatica dos empenhos da folha
de pagamento e respectivos encargos patronais.

Possibilitar o rateio de valores das parcelas pagas do parcelamento do FGTS para os servidores
contratados a época, conforme instrugdes da CAIXA.

Permitir realizar cdlculos de datas e de horas.

Permitir utilizar varios arquivos para importar para outras empresas, bancos, institui¢cGes, Tribunais de
Contas do Estado, ente outros. Além de permitir criar arquivos especificos conforme a necessidade do
administrador.

Permitir exportar e atualizar as informacdes da base do cliente para a base do sistema de Transparéncia
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onde ird apresentar as informagdes do Setor Pessoal da entidade.

Possibilitar a classificagdo SISPREV WEB 1.0

Permitir a unificacdo de pessoas e de cadastros

Permitir na consulta rdpida nos cadastros. Ex: identificar os funciondrios que estejam demitidos de
forma que sejam demonstrados destacados em cinza. Além das consultas padrdes, ja existentes no
sistema, poderao ser criados varios modelos de consultas de acordo com a necessidade do usuario.
Permitir conceder ajuda, suporte e fazer pesquisas referente ao aplicativo e suas funcionalidades.

Existir sumario e indice para facilitar a pesquisa do usuario

Permitir fazer consultas rapidas dos cddigos ou nomes dos registros, dispensando memorizagdo e
procura.

Permitir Cadastrar ou abrir os cadastros de determinados cadastros da aplicagdo, agilizando o processo
do sistema.

Permitir Emitir alguns relatérios do sistema. Exemplo: no cadastro do funcionario F4 apresenta a tela
para emitir relatério do funcionario.

Permitir fazer as consultas sobre as situagdes ocorridas com o funcionario desde sua admissdo,
considerando os dias de licencgas, atestados, faltas, etc...

Permitir consultar os calculos efetuados no sistema de acordo com a competéncia informada e o
processamento para cada funcionario.

Permitir consultar os contratos, periodos e situagGes que a pessoa se encontra nos registros informados.
Permitir calcular datas possibilitando fazer conversées de datas, dias, meses e anos para lhe auxiliar a
obter informag&es de forma rapida e pratica.

Possibilitar realizar célculos clicando nos botdes da calculadora ou digitando os calculos usando o
teclado.

Permitir prever mensalmente o valor referente a férias e 132 Saldrio, correspondente ao avo que o
funciondrio tem direito.

Provisionar e baixar da provisdo de férias e 132 saldrio, aos calculos realizados na respectiva
competéncia de calculo.

Permitir ao Administrador configurar permissdes de acesso a menus e permissGes referente a Insergao,
Alteracdo e Exclusdo diferenciada para grupos de usudrios ou usuario individual.

Permitir limitar o acesso de usuarios as informagdes de funcionarios de determinados grupos funcionais,
organogramas e/ou vinculos empregaticios.

Flexibilizar as configuragdes do Rh de acordo com a necessidade e método utilizado pelo 6rgdo publico.
Possuir cadastro unico de pessoas com foto, integrado com o sistema Folha e Ponto Eletronico.

Possuir valida¢do do digito verificador de inscricdes do PIS/PASEP e CPF no cadastro de pessoas.
Possibilitar o langamento histéricos de tempo de servigco anterior, permitindo averbar esses periodos
anteriores como:

- Tempo para a aquisi¢do de licenga-prémio

- Tempo para a aquisi¢cao de adicional

- Tempo valido para a contagem de tempo de servigo

Possibilitar o controle de bolsas de estudos com as seguintes informacgdes:

- Instituicdo de ensino,

- Matricula do bolsista,

- Periodo da bolsa,

- Servico comunitdrio que o bolsista devera desempenhar em troca da bolsa.

Permitir o acompanhamento da bolsa de estudo, a cada fase, detalhando a aprovacdo ou ndo do
bolsista.

Registrar salarios de contribuicdo das experiéncias anteriores a admissdo nesta entidade, informando a
competéncia, valor da contribuicdo e o tipo de previdéncia.

Ter controle dos dependentes, com datas de vencimento do saldrio-familia, da relagdo de dependéncia
para o IRRF

Ter o cadastro dos funcionarios integrado com o sistema de folha de pagamento e sistema de ponto
eletrénico.

Controlar a lotacgdo e localizagdo fisica dos servidores.

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente a admissdo do funcionario, através da
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informagdo do ato.

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente a prorrogagdo de contrato de
servidores com contratos de prazo determinado, através da informacdo do ato.

Permitir a insercdo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos campos para o
funcionario, conforme a sua necessidade.

Ter cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do Trabalho e Emprego e
possibilitar, inclusive, a dispensa do livro de registro dos servidores, conforme Portaria n? 41, de 28 de
margo de 2007.

Ter o controle dos periodos aquisitivos de férias integrado com a folha de pagamento.

Controlar os periodos aquisitivos de férias em relacdo a quantidade de dias disponiveis para o gozo de
férias e informar a data prevista para o inicio do gozo de férias.

Permitir informar os dados referentes a periodos aquisitivos anteriores a data de admissdo do
funciondrio, tais como: periodo de gozo, cancelamentos e suspensdes.

Permitir programar o gozo e pagamento das férias antecipadamente.

Controlar informagdes referentes aos estagidrios vinculados com a entidade, bem como sua
escolaridade e outros aspectos para acompanhamento do andamento do estagio.

Registrar automaticamente a movimentagao de pessoal referente ao estagio, através da informagdo do
ato.

Registrar atos de elogio, adverténcia e punicdo.

Possibilitar a geragdao automatica de um afastamento, se for o caso.

Possibilitar informar o responsdvel pelo ato.

Permitir cadastrar processos administrativos para identificar motivos que levem a exoneragdo ou
demissdo de um funciondrio concursado, podendo informar a banca avaliadora e a conclusdo do
processo.

Permitir configurar a mascara a ser utilizada na classificagdo institucional de 6rgdo, unidade e centro de
custos, conforme a necessidade do usuario.

Ter o cadastro de classificagdo institucional de 6rgdo, unidade e centro de custos integrado com a folha
de pagamento.

Permitir a inser¢cdo de dados adicionais possibilitando ao cliente informar novos campos para a
classificagao institucional, conforme a sua necessidade.

Ter o Cadastro de Cargos integrado com a folha de pagamento.

Permitir diferentes configuragGes de férias e licenga-prémio por cargo.

Permitir configurar se o funcionarios alocados no cargos terao direito a 132 salario.

Permitir informar o nivel de escolaridade minimo exigido para o cargo, informando ao usuario se for
cadastrado algum servidor que ndo tenha o nivel minimo exigido.

Permitir o controle de niveis salariais do cargo.

Permitir a inser¢dao de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos campos para o cargo,
conforme a sua necessidade.

Permitir o controle de vagas do cargo, por secretaria.

Possibilitar informar os cursos exigidos para ocupar o cargo, assim como suas atribuicdes, as areas de
atuacdo e os planos previdenciarios do cargo.

Ter as informagdes do tipo de movimentagao de pessoal integrado com a folha de pagamento.

Permitir a configuragdo de movimentagdes de pessoal, conforme a solicitagdo de cada tribunal de
contas.

Registrar todas as movimentac¢des de pessoal do servidor, tais como: alteracdes salariais, altera¢des de
cargo, admissdo, rescisdo, aposentadoria, afastamentos.

Permitir cadastrar atos que foram criados, colocando a data de cria¢do, a data do vigor e as ementas
que constituem o ato.

Ter as informagdes dos processos de aposentadorias e pensdes integrado com a folha de pagamento.
Registrar os histéricos dos processos de requerimentos de aposentadorias e pensées.

Registrar automaticamente a movimentacgdo de pessoal referente ao requerimento de aposentadorias e
pensdes, através da informacdo do ato.

Ter o cadastro de pensionistas integrado com a folha de pagamento.

7

Ter controle de pensionistas permitindo indicar se a pensdo é por morte ou judicial, e neste caso,
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possibilita o encerramento da pensao.

Registrar automaticamente a movimentagao de pessoal referente concessao de beneficios de pensao,
através da informacgédo do ato.

Permitir cadastrar concursos publicos e processos seletivos para provimento de vagas de cargos publicos
por meio de editais e critérios de aplicagdo de provas na area de conhecimento conforme configuragdo
informada no sistema Rh.

Permitir separar os candidatos por regido, area, avaliages, candidatos, perfil do cargo concorrido a
vaga.

Permitir cadastrar as comissdes avaliadora dos concursos e seus membros que irdo participar sendo
presidente, secretario ou membro.

Permitir cadastrar as pessoas que irdo se candidatar a vaga do cargo publicada no edital do concurso
informado e efetuar a avaliagdo dos candidatos do concurso ou processo seletivo.

Possibilitar a indicagdo automdtica do sistema pela aprovagdo/reprovacdo e a classificacdo dos
candidatos.

Permitir cadastrar os locais que irdo ser efetuadas as avaliagGes sobre os candidatos inscritos no
concurso, informar local, bloco, sala e n? de ocupantes.

Cadastrar atestados com informagédo do CID (Cédigo Internacional de Doengas).

Controlar os atestados através de laudos médicos.

Controlar através do laudo médico se o servidor ja se encontra em readaptacdo pelo mesmo CID (Codigo
Internacional de Doengas) do atestado.

Permitir no deferimento do laudo médico a geragdo automatica de afastamentos.

Permitir selecionar relatérios afins por tipo de atestado, possibilitando imprimi-los agrupados no
momento do Cadastro de Laudos Médicos.

Possuir cadastro de Comunicagdo de Acidente de Trabalho para posterior emissao da CAT para o INSS.
Possibilitar o agendamento e posterior registro de consultas e exames ocupacionais.

Permitir cadastrar de juntas médicas por data de vigéncia com identificagdo dos médicos que a
compdem.

Permitir cadastrar responsaveis pelos PPP — Perfil Profissiografico Previdenciario

Oferecer opgdo para agendamento de consultas e exames médicos.

Possuir cadastro de acidentes de trabalho com registro dos dados do acidente, utilizagdo ou ndo de
equipamento de seguranca, entrevista com o funcionario e testemunhas do acidente.

Possibilitar cadastramento de grupos de prevengdo de acidentes de trabalho, em conformidade com a
Portaria n21.121, de 8 de novembro de 1995.

Permitir controlar a escolaridade do servidor.

Ter controle de cursos e treinamentos do servidor.

Permitir o registro de solicitagGes realizadas pelo funcionario por meio do Sistema Servidor Publico,
ficando a cargo do administrador aceitar ou recusar a solicitagdo.

Permitir o planejamento e execucdo de cursos de aperfeicoamento com as seguintes caracteristicas:

- Definir cronograma, carga horaria e data da emissdo de certificado

- Possibilitar a informagdo do ministrante

- Permitir identificar se o curso foi por iniciativa da empresa ou por solicitagdo dos prdprios servidores.
Permitir cadastrar as avaliagbes de tipo estdgio probatdrio, avaliagdo de desempenho e outras
avaliagBes para os funciondrios segundo a classificagdo que a entidade julgar necessario aplicar.

Ter controle das informacGes referente estagio probatdrio. Avaliacdo do servidor, verificagcdo por parte
do sistema se servidor atingiu média/somatdrio definido ou necessidade de geracdo de processos
administrativos.

Permitir cadastrar forma de avaliacdo do servidor que encontra-se de acordo com o estatuto do érgéo e
possibilidade de definir um tipo de avaliacdo padrdo, sendo vinculada automaticamente ao servidor na
sua admissao por concurso.

Permitir definir afastamentos para cada tipo de avaliagdo que poderdo causar atraso no periodo de
avaliacdo do funcionario.

Permitir definir para cada tipo de avaliagdo, afastamentos que ndo serdo permitidos durante o periodo
de avaliagdo.

Permitir definir para cada tipo de avaliacdo quantidade de dias de afastamento necessarios para gerar
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processo administrativo.

Permitir definir para cada tipo de avaliagdo os motivos de faltas e a quantidade que podera causar
atraso no periodo de avaliagdo do funcionario, assim como quantos dias atrasara para a quantidade
definida.

Permitir definir Fatores para cada tipo de avaliagdo. Fator significa alguns quesitos pelos quais os
funciondrios podem ser avaliados.

Permitir cadastrar as comissdes avaliadoras e os membros que irdo participar dentro do periodo vigente
informado.

Possibilitar cadastrar as avaliagGes que o funcionario teve participagdo nos ciclos de avaliagdo.

Permitir cadastrar as pessoas que serdo apresentadas na publicacdo dos resultados na divulgagdo das
avaliagdes.

Permitir o langamento de faltas justificas e injustificadas, com possibilidade de desconto automatico em
folha de pagamento ou de abono das faltas.

Controlar empréstimos concedidos a servidores com desconto automatico das parcelas na folha mensal
0u Na rescisao.

Possibilitar a configuracdo da insercdo automatica destes empréstimos através da leitura do arquivo
enviado pelos bancos.

Controlar as fungdes dos servidores com possibilidade de geragdo automatica da gratificagdo por
exercicio da fungdo.

Registrar automaticamente a movimentagdo de pessoal referente as fungdes gratificadas exercidas pelo
servidor, através da informacgdo do ato.

Possibilitar cadastrar os periodos para aquisicdo de licenca-prémio, assim como os respectivos periodos
de gozo da licenga-prémio.

Permitir o uso de tempo de servigo anterior averbado na contagem do periodo de aquisicdo da licenga-
prémio.

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente ao gozo de licenga-prémio do
servidor, através da informacgdo do ato.

Possibilitar cadastrar os periodos para aquisicdo de adicional.

Permitir configurar o uso de tempos anteriores averbados, para cada periodo de adicional do
funcionario.

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente a concessido de adicional ao servidor,
através da informacgéao do ato

Possuir controle de compensagdo horas, permitindo o controle de:

- Dias de gozo de férias que o funcionario trabalhou

- Gozo de dias de férias que o funcionario tem a ver

- Dias de gozo de férias e licenga-prémio que o funciondrio trabalhou

- Gozo de dias de férias e licenga-prémio que o funcionario tem a ver

- Dias facultativos que o funcionario trabalhou

- Gozo de dias facultativos que o funciondrio tem a ver

- Folgas para compensar em férias

- Compensacdo de folgas no periodo de gozo de férias

- Abono pecuniario de férias do funcionario

- Horas extras a ver do funcionario

- Compensacdo de horas extras do funcionario

- Pagamento de horas extras do funcionario

- Abono pecunidrio de licengas-prémio do funcionario

Controlar a emissdo de autorizacGes de diarias.

Controlar a transferéncia de funcionarios permitindo detalhar se a transferéncia foi realizada com ou
sem Onus para a entidade.

Identificar o tipo da transferéncia - se é cedéncia ou recebimento do servidor.

Possibilitar a geracdo das informacGes de transferéncia para Tribunais de Conta.

Registrar automaticamente a movimentagdo de pessoal referente as transferéncias do servidor,
discriminando-as em cessdes ou recebimentos de servidores, através da informac&o do ato.

Permitir configurar quais afastamentos ou avaliacbes podem levar a geracdo do processos
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administrativos.

Permitir deixar gravado a selegdo/filtragem de relatdrios rotineiros.

Permitir configurages diferentes de formas de contagem de periodos de licengca-prémio por cargo.
Permitir configurar o periodo para a aquisi¢do da licenga-prémio em anos ou em dias.

Permitir configurar o periodo — se o periodo de gozo da licenga deve também ser langado como um
afastamento e qual o tipo do afastamento a ser langado.

Possibilitar a configuragdo de quais afastamentos e qual a quantidade de dias afastados fazem com que
o periodo de aquisi¢ao de licenga-prémio do funcionario seja cancelado ou postergado.

Possibilitar a configuracdo de quais motivos de faltas e qual a quantidade de faltas fazem com que o
periodo de aquisicdo de licenga-prémio do funcionario seja cancelado ou postergado.

Permitir a configuragdes de diferentes formas de contagem de periodos para a aquisi¢do de adicionais.
Permitir utilizar os tempos de experiéncias anteriores para mais de uma matricula atual do servidor.
Permitir utilizar os tempos ainda ndo averbados de contratos anteriores para mais de uma matricula
atual do servidor.

Possibilitar a configuragao de quais afastamentos e qual a quantidade de dias afastados fazem com que
o periodo de aquisi¢cdo de adicional do funcionario seja cancelado ou postergado.

Possibilitar a configuracdo de quais motivos de faltas e qual a quantidade de faltas fazem com que o
periodo de aquisi¢ao de adicional do funcionario seja cancelado ou postergado.

Possuir cinco tipos diferentes de aposentadoria: Tempo de Servico, ldade, Invalidez, Compulséria,
Especial (Professor) .

Permitir a parametrizagdao dos tempos minimos necessarios para o calculo da aposentadoria para cada
tipo de aposentadoria.

Registrar o valor do piso e do teto para o pagamento de aposentadorias indicados para um periodo.
Controlar automaticamente os periodos de aquisicdo de Adicionais, de acordo com as configuragdes de
adicionais.

Controlar automaticamente os periodos de aquisicdio de licengas-prémio, de acordo com as
configuragdes da licenga-prémio.

Controlar os afastamentos do funcionario, integrado com a folha de pagamento

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente aos afastamentos do funcionario,
através da informacgao do ato.

Possibilitar encerrar o concurso a fim de ndo ser alteradas as informacgGes e candidatos que participaram
deste afim de ser admitidas como funcionarios.

Permitir importar arquivos que possuem dados referentes ao concurso publico ou processos seletivos
feitos por empresas terceirizadas, desde que os arquivos estejam dentro do layout estabelecido pelo
Sistema.

Efetuar o encerramento dos cursos oferecidos pela entidade aos funcionarios .

Registrar os tempos referentes a contratos rescindidos anteriormente, experiéncias anteriores e
averbacgGes que devem ser contados para adicionais, licengas-prémio ou tempo de servico.

Registrar todo os histérico salarial do servidor, integrado com a folha de pagamento.

Registrar automaticamente a movimentagdo de pessoal referente as altera¢des salariais do servidor,
através da informacgéao do ato.

Registrar todo o histérico de alteragdes de cargo do servidor, integrado com a folha de pagamento.
Registrar automaticamente a movimentagdo de pessoal referente as alteragdes de cargo do servidor,
através da informacgéao do ato.

Gerar as despesas referentes aos planos de saude no periodo informado e langa no cadastro de
despesas de plano de saude do funcionario.

Importar os planos de saide com todas as informacdes de contrato, abrangéncia, valor atual do plano
da operadora para o cadastro de despesa de plano de saude do funcionario.

Gerar as avaliagdes para o funcionarios que estiverem com a configuragao estabelecida.

Gerar as avaliagOes de estagio probatdrio, avaliagdo 3609, avaliacdo de desempenho, avalia¢des
extraordindrias e outras avaliagdes para os funciondrios conforme a necessidade da entidade.

Todos os processos executados podem ser realizados automaticamente pela rotina de agendamento da
execucdo da rotina, através do agendador de tarefas.

Emitir relatdrios cadastrais por pessoa:
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- Pessoas

- Dependentes

- Experiéncias Anteriores

- Averbagdes

- Bolsas de Estudo

Emitir relatorios referente a pessoa. Compreender neste relatorio, informacdes de dependentes,
experiéncias anteriores, averbagGes para aposentadoria, licenga-prémio, adicionais de tempo de servigo
, bolsa de estudo e, além de estar integrado com o sistema da Folha.

Emitir relatérios cadastrais dos funciondrios:

- Funcionarios

- Aniversariantes

- Substituidos

- Periodos Aquisitivos

- Descontos em férias

- Dependentes

- Locais de trabalho

- Estagiarios

- Ocorréncias dos funcionarios

- Afastamentos

- Cargos Comissionados ou em fungdes Gratificadas

Emitir diversos modelos de relatérios com informagdes especificas dos servidores, é possivel listar
informacdes cadastrais de forma simples e organizada.

Emitir relatorio de programacao de férias dos funciondrios, exibindo todos os periodos de aquisicao de
férias, periodos de gozo, dias de abono e forma de pagamento.

Emitir relatdrios cadastrais das estrutura da entidade e distribuicdo de cargos:
- Processos administrativos

- Grupos Funcionais

- Organogramas

- Tipos de Administracado

- Sindicatos

- Tipos de Cargos

- Cargos

- Planos e niveis Salariais

- Horarios

- Feriados

Emitir relatdrios cadastrais referente Movimentacgdo de Pessoal:

- Tipos de Movimentagdo de Pessoal

- Tipos de atos

- Fontes de Divulgacdo

- Atos

- Movimentagdo de Pessoal

- Naturezas dos Textos Juridicos

Emitir relatdrios cadastrais referente Pensdes:

- Aposentadorias e Pensdes

- Beneficiarios

- Pensionistas

- Dados Adicionais

Emitir relatdrios cadastrais referente Concursos Publicos e Processos Seletivos e as informacgGes
pertinentes a este recurso:

- Locais de avaliacdo

- Avaliacdes

- Fungdes dos fiscais

- Comissdes dos concursos

- Concursos Publicos e Processos Seletivos
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- Candidatos

- Gabaritos

Emitir relatérios cadastrais referente Medicina e Seguranca do Trabalho:
- Acidentes de trabalho

- Tipos de atestados

- Atestados

- CATE CAS

- Juntas Médicas

- Laudos Médicos

- InstituicGes Médicas

- Tipos de Consultas/Exames Médicos

- Agendamentos de Consultas e Exames

- Monitoragdo Bioldgica

- Registros Ambientais - Fatores de Risco

- P.P.P — Perfil Profissiografico Previdenciario

- CIPA

- Controle de Equipamentos

Emitir o Perfil Profissiografico Previdencidrio — PPP, baseado no histérico do servidor, conforme o layout
da Previdéncia Social.

Emitir os relatdrios referentes aos cadastros de planos de saude:
- Operadores de Planos de Saude

- Planos de Saude

- Procedimentos Médicos

- Despesas de Plano de Saude

- Despesas de Plano de Saude com reflexo no calculo
Emitir relatdrios cadastrais referente Cursos e Formacgdes:
- Cursos

- Formagdes

- Pessoas — Cursos e Formacgodes

- Funcionarios - Solicitagdes de Cursos

- Funcionarios - Planejamento de Cursos

Emitir relatdrios cadastrais referente AvaliagGes:

- Conceitos

- Fatores

- Tipos de Avalia¢des

- Comissdes de Avaliagdo

- Avaliagdes do funciondrio

- Areas de Atuacido

- Avaliagdes para Progressao funcional

- PublicagGes das pessoas

- Tipos de Publicacdes

Emitir relatdrios cadastrais referente Controles de:

- Faltas

- Empréstimos

- Didrias

- Transferéncias

- Adicionais

- Licengas-prémio

- Fungdes dos Funciondrios

- Compensacdo de Horas

Emitir relatdrios cadastrais referente parametrizacdes:
- Vinculos Empregaticios

- Tipos de Afastamentos

- Tipos de Salario-Familia

RUA JOAQUIM LOPES FERREIRA, N2 489 — CENTRO — CEP: 14.260-000 — CAssIA DOS COQUEIROS - SP


http://www.cassiadoscoqueiros.sp.gov.br/
mailto:licitacao@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br
mailto:prefeitura@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL
DE CASSIA DOS COQUEIROS

CNPJ n°. 44.229.805/0001-87
Rua Joaquim LopesFerreira, n°. 489 - Centro — Cassia dos Coqueiros — SP
Telefones: (16) 3669-1123
Site: www.cassiadoscoqueiros.sp.gov.br
E-mails: licitacao@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br e prefeitura@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br

- Organograma

- Naturezas dos Tipo das Diarias

- Tipos de Diarias

- Distancias

- Adicionais

- Configuragdes de Licengas-prémio

- Aposentadorias

- Fungdes

- Motivos de Alteragdes de Areas de Atuagdo, cargos, faltas

- Motivos de AlteragGes Salariais e de Consultas Médicas

Permitir sintetizar em um Unico relatério toda a ficha funcional do servidor, configurando quais das
seguintes informacdes devem ser exibidas:

- Ficha cadastral

- Acidentes de trabalho

- Afastamentos

- Aposentadorias e pensdes

- Atestados

- Beneficiarios de pensdo do servidor

- Dependentes

- Controles de Faltas, Empréstimos, Transferéncias, Adicionais e Diarias

- Substitui¢es a outros servidores

- Contratos de vinculos temporarios com a entidade

- Fungdes

- AlteragOes salariais e de cargos

- Licengas-prémio e Averbacdes

- Locais de trabalho

- Ocorréncias (atos de elogio, adverténcia ou suspensao)

- Periodos aquisitivos

- Utilizagdo de vales mercado e vale transporte

- Cursos

- Compensacdo de horas

Permitir escolher a emissdo de certidGes de tempo de servigco, demostrando o tempo que o funcionario
trabalhou na entidade e empregos anteriores, informa o tempo bruto, faltas, licengas e o tempo liquido
para a derivagdo das averbagdes. Este recurso tem a opg¢do de controlar as emissdes de certiddes.
Efetuar cdlculo de beneficios de aposentadorias com base na média dos 80% maiores saldrios conforme
legislagcdo vigente, de acordo com o tipo de aposentadoria.

Emitir relatdrios de avaliagGes referente a:

- Fichas de Avaliacao

- Avaliagdes Expiradas

- Processos Administrativos

- Avaliagdes do Funcionario

- Microciclos Prorrogados

Permitir a configuracdo de cabecalho e rodapé para quaisquer relatérios emitidos pelo sistema,
permitindo inclusive a inser¢cdo de comentarios

Permitir a reestruturacgdo da classificacdo institucional de um exercicio para outro.

Permitir copiar funcionarios demitidos para realizar a readmissdo individual em lote (Ex. Professores
ACTs demitidos no fim do ano letivo e readmitidos no ano seguinte.)

Possuir calculadora de Datas e Horas.

Permitir na consulta rapida nos cadastros. Ex: identificar os funciondrios que estejam demitidos de
forma que sejam demonstrados destacados em cinza. Além das consultas padrdes, ja existentes no
sistema, poderdo ser criados varios modelos de consultas de acordo com a necessidade do usuario.
Permitir conceder ajuda, suporte e fazer pesquisas referente a o aplicativo e suas funcionalidades. Existe
sumario e indice para facilitar a pesquisa do usudario

Permitir fazer consultas rapidas dos cdédigos ou nomes dos registros, dispensando memorizagdo e
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procura.
Permitir Cadastrar ou abrir os cadastros de determinados cadastros da aplicagdo, agilizando o processo
do sistema.

Permitir fazer as consultas sobre as situagdes ocorridas com o funciondrio desde sua admissdo,
considerando os dias de licengas, atestados, faltas, etc...

Permitir consultar os calculos efetuados no sistema de acordo com a competéncia informada e o
processamento para cada funcionario.

Permitir consultar os contratos, periodos e situagdes que a pessoa se encontra nos registros informados.
Permitir calcular datas possibilitando fazer conversdes de datas, dias, meses e anos para lhe auxiliar a
obter informacgGes de forma rapida e pratica.

Possibilitar realizar cdlculos clicando nos botdes da calculadora ou digitando os cdlculos usando o
teclado.

9.2.2 Portal do Servidor

Permitir acesso via internet das informagdes dos servidores.

Permitir consultar ou alterar as informacgdes da entidade no sistema Servidor.

Permitir definicdes de permissdes de acesso por usuario, podendo ser de usudrio ou de administrador.
Permitir realizar os cadastros de usudrios de forma automatica, sendo que, o usudrio serd o CPF e a
senha serd a data de nascimento da pessoa. Se o usuario preferir podera alterar a senha disponibilizada.
Permitir que os usudrios fagam solicitages de alteragdes cadastrais.

Permitir que os usudrios efetuem solicitagdes de cursos de aperfeicoamento.

Permitir cadastrar ou remover solicitages de acesso.

Permitir ao administrador da entidade configurar os campos que os usudrios poderdao cadastrar
solicitagdo de alteragdo.

Permitir o administrador definir quais os campos do cadastro de pessoas, ficardo disponiveis para o
usuario solicitar alteracdo de dados cadastrais.

Permitir consulta dos dados cadastrais dos usuarios.

Ter acesso a todas as informacg&es cadastrais da pessoa com qual se possui vinculo.

Ter acesso a informacdes dos dados adicionais da pessoa com qual se possui vinculo.

Permitir consultar informagdes cadastrais de funcionario.

Permitir consultar as informacgGes sobre sua matricula de funcionario, visualizar os detalhes do cargo e
saldrio.

Permitir emissdo dos recibos de pagamentos efetuados aos servidores publicos.

Permitir gerar o recibo referentes aos pagamentos efetuados por meio da folha de pagamento, para
cada funcionario.

Permitir a consulta dos recibos referentes aos pagamentos efetuados por meio da folha de pagamento,
para cada funciondrio.

Possibilitar ao administrador da entidade o deferimento sob os campos quais o usuario solicitou
alteragoes.

Possibilita ao administrador o gerenciamento de todas as solicitagdes de

acesso cadastradas pelos usuarios que desejam ter permissdo de acesso

a entidade.

Possibilitar ao administrador da entidade vincular uma solicitagdo de curso a um curso cadastrado na
base de dados do sistema Folha, bem como cancelar ou reprovar uma solicita¢do.

Permitir que o usuario visualize todo o seu histérico financeiro, como, por exemplo, salarios, reajustes,
descontos, entre outros.

Permitir emissdo de um relatério das movimentacdo dos funciondrios em um determinado exercicio,
detalhando as bases de célculo. Todas essas informacgdes sdo apresentadas mensalmente.

Permitir ao usuario a emissdo de um relatério com todas as informagdes que comprovem o rendimento
e retencdo de IRRF.

Permitir cadastrar as assinaturas que serdo utilizadas no envio de correspondéncias. E possivel ao
usuario ter vdrias assinaturas cadastradas, porém somente uma podera ser utilizada como padrdo no
sistema.

Possibilitar ao usuarios comunicar-se com outros usudrios por meio de
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correspondéncias Eletronicas.

9.2.3 Ponto Eletrdnico

Permitir ao Administrador configurar permissdes de acesso a menus e permissdes referente a Insergao,
Alteracgdo e Exclusdo diferenciada para grupos de usudrios ou usuario individual.

Permitir limitar o acesso de usuarios as informagdes de funcionarios de determinados grupos funcionais,
organogramas e/ou vinculos empregaticios.

Além de permissdes de acessos por Mddulos, Menus e entidades, permitir ainda o controle por nivel de
manutenc¢do das ocorréncias.

Permitir as definicdes dos periodos de Intrajornadas e Interjornadas.

Possibilitar a configuragdo dos intervalos entre batidas.

Permitir o controle de adi¢do de variaveis a serem geradas na Folha.

Permitir configurar os motivos padrdes para alteragdes das marcagdes.

Permitir o controle dos servidores ou visitantes através de um crachd provisério.

Permitir parametrizar se o cliente deseja ou nao calcular uma rescisdo para funcionarios com periodo de
ponto aberto.

Permitir parametrizar se o cliente deseja ou ndo calcular uma rescisdo para funciondrios com marcagdes
abertas

Permitir parametrizar se o cliente deseja ou ndo controlar a tolerancia didria para as horas extras e
faltas para funcionarios celetistas de um determinado tipo de horario conforme disposto no artigo n° 58
da CLT.

Permitir parametrizar se o cliente deseja ou ndo controlar a tolerancia didria para as horas extras e
faltas para funcionarios ndo celetistas de um determinado tipo de horario conforme disposto no artigo
n° 58 da CLT.

Permitir parametrizar se o cliente deseja ou ndo gerar marcagdo automatica de horas extras me feriado
devidamente cadastrado.

Permitir parametrizar se o cliente deseja ou ndo gerar marcagdo automatica de horas extras em ponto
facultatido devidamente cadastrado.

Permitir parametrizar se o cliente deseja ou ndo definir qual o tipo de marcagdo sera gera em pontos
facultativos.Caso assinalada, serdo geradas ocorréncias de horas extras nos pontos facultativos. Caso
ndo assinalada, os pontos facultativos serdo gerados como dias normais.

Permitir parametrizar se o cliente deseja ou ndo se sera gerado marcagdes automaticas para o dia sem
marcacgdOes alocadas. ou seja gerando as marcagdes automaticas em que o campo Gerar Marcagdes for
igual a S - SIM no Cadastro de Horarios na guia Marcagdes.

Possibilitar o cadastro do cartdo ponto dos funciondrios, as turmas e os reldgios onde eles podem
efetuar marcagdes.

Permitir a configuracdo de varios tipos de horarios: Fixo, Mdvel e Livre. Bem como classificacGes:
Normal, Compensado e Folga.

Permitir configurar horarios de ponto com turno de 24 X 72 horas para alguns cargos com esta
caracteristica.

Permitir o controle de periodos de trabalho do tipo Semanal ou Turno Corrido, com a possibilidade de
prorrogar o periodo noturno.

Permitir o controle, revezamento e busca automatica de turmas de trabalho.

Possibilitar a leitura de qualquer relégio ponto do mercado, inclusive via TCP/IP, por meio de arquivo
TXT. Para comunicagdo direta, a marca homologada é o Henry modelo 7.X e prisma super facil
Possibilitar por meio do campo REP no cadastro de reldgios definir se o reldgio enquadra-se a
caracteristica de um REP (Registrador Eletronico de Ponto).

Possibilitar configurar as fungdes disponibilizadas no Relégio: Ponto, Refei¢do, Particular, Servigo,
Médico e Lanche.

Permitir cadastrar auséncias por motivo de evento extraordinario, possibilitando informar quando o
evento ira conceder direito a folga e a quantidade por dia de comparecimento no evento, assim como o
periodo de concessdo.

Permitir a configuracdo de feriados fixos, mdveis e Pontos Facultativos.
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Possuir controle de compensagdo horas, permitindo o controle de:

- Dias de gozo de férias que o funcionario trabalhou

- Gozo de dias de férias que o funcionario tem a ver

- Dias de gozo de férias e licenga-prémio que o funcionario trabalhou

- Gozo de dias de férias e licenga-prémio que o funcionario tem a ver

- Dias facultativos que o funcionario trabalhou

- Gozo de dias facultativos que o funcionario tem a ver

- Folgas para compensar em férias

- Compensacao de folgas no periodo de gozo de férias

- Abono pecunidrio de férias do funcionario

- Horas extras a ver do funcionario

- Compensacdo de horas extras do funcionario

- Pagamento de horas extras do funcionario

- Abono pecunidrio de licengas-prémio do funcionario

Permitir realizar as compensagdes de horas através das ocorréncias de horas faltas e horas extras
geradas pelo Ponto Eletrénico de forma automatica, fazendo as compensacoes devidas.

Possibilitar configurar qualquer tipo de Ocorréncia entre as padrdes ja disponibilizadas na instalagao,
além de permitir a criagdo de novas funcionalidades.

Possibilitar dispor de férmula de calculo individual para as ocorréncias do ponto, possibilitando ajustar a
forma de trabalho da entidade

Permitir a “ligagdo direta” de qualquer Ocorréncia do Ponto com qualquer evento da Folha
(previamente configurado em Horas).

Possibilitar a definicdo de quais ocorréncias serdo processadas no momento da Apuragdo das
Marcagdes.

Permitir definir quais as ocorréncias (horas-extras, faltas, etc.) serdo geradas para a folha de pagamento.
Permitir controlar os saldos de horas dos servidores, sejam elas, pagas ou nao.

Permitir a configuracdo das refei¢Ges autorizadas para os funcionario nos horarios, valores e eventos
vinculados a um refeitdrio e reldgio pré determinado para registro das marcacgdes.

Possibilitar o cadastro de motivos especificos para alteracGes de marcagdes.

Permitir configurar diferentes motivos de faltas que o funcionario venha a faltar. Pode ter repercurssao
para contagem do tempo de servico e impactar em férias e em 13° Salario.

Possibilitar a criagdo de novas Auséncias.

Possuir um cadastro de periodos de apuragdo, com rotina de retaguarda na ag¢do de fechamento do
periodo de apuracdo.

Permitir a geracdo automatica na Folha de Pagamento das varidveis (horas extras, adicional noturno) e
todos os langamentos de crédito e débito no controle de saldo de horas extras do Recursos Humanos.
Possibilitar o fechamento e reabertura do periodo de apuragdo de forma geral e individual (individual
para calculo de rescisdes)

Possibilita a liberagdo do periodo de apuragdo para que seja possivel a consulta do espelho de ponto do
funciondrio deste periodo de apuragao pelo funcionario em sistema na web.

Permitir importar marcagdes de funciondrios pelo nimero do PIS.

Permitir importacdo das marcagGes provenientes do reldgio, via arquivo texto Ou conexdo
direta(TCP/IP).

Permitir importacdo das marcagdes provenientes do reldgio, via arquivo texto em layout especifico ou
layout padrdo conforme Portaria 1.510/2009.

Possibilitar apuragdo das marcag¢des simultaneamente ao processo de importagao.

Possibilidade de insercdo ou exclusdo de ocorréncias de ponto vinculadas ao funciondrio em
determinada data.

Permitir a realizagdo da manutengao do cartdo ponto, sem possibilitar a exclusdo da marcagao original.
O sistema dispOe de recurso para desconsiderar a marcag¢do da apuracdo, sem exclui-la.

Dispor de recursos de selecdo: data inicial e final, funcionario, data admissdo, organograma, vinculo
empregaticio, turma, ocorréncia, etc. Botdes para avancgar e retroagir, com funcionamento subordinado
a Selecdo.

Demonstrar todos os dias da selecdo de uma sé vez, com as marcacGes apuradas e suas respectivas
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ocorréncias. Pode-se escolher a melhor forma de modelo de apresentagdo, sendo este em lista ou
calendario.

Permitir avangar e retroagir, com funcionamento subordinado a selecdo

Dispor da funcionalidade Reapurar, com possibilidade de reapurar todo o cartdo do Servidor no periodo
selecionado.

Facilitar ao usuario o acesso a informagdes do servidor, que podem ser necessarias durante a
manutenc¢do do ponto por meio do Botdo Mais dados.

Permitir acessar o dia para inserir a marcagdo faltante ou desconsiderar uma marcagdo.

Possuir recurso para fechar o dia, impossibilitando que a rotina de apuracgdo gere valores para esta data.
Permitir alocar as marcagbes por aproximagao, sempre respeitando o par correspondente.

Possibilitar configurar sele¢des para a apuragdao do ponto: data inicial e final do periodo, funcionario,
data admissdo, grupo funcional, organograma, vinculo empregaticio, previdéncia, cargo, turma, etc.
Permitir executar rotinas de calculo no sistema, afim de atribuir valor as ocorréncias de ponto, tais
como: horas normais, horas noturnas, horas extra, horas falta e outras.

Permitir realizar consultas, alteragées ou exclusGes individuais e coletivas das ocorréncias de faltas
através da selecdo configurada.

Permitir registrar as auséncias do funcionario e possibilitar abonar automaticamente as faltas quando
ocorrer as apuracGes das marcagoes

Possuir programacado de Auséncias individuais e coletiva.

Permitir abonar faltas de maneira prévia e automaticamente.

Permitir alterar de forma coletiva, a turma(conjunto de hordrios) dos funcionarios de um local de
trabalho e em um periodo pré estabelecido pelo gestor.

Emitir relacdo de marcagdes efetuadas pelos funciondrios dentro de um periodo, pode escolher o
modelo, a ordem e a sele¢do das informagdes.

Possuir relatério de absenteismo configurdvel. Permitir ao cliente, configurar as ocorréncias que
formam o grau de absenteismo dos funciondrios em sua entidade.

Possuir relatério de marcagdes importadas, ativas, anuladas e ndo Enquadradas

Emitir cartdo ponto e espelho de ponto, conforme exigéncia da Portaria 1.510/2009.

Possuir relatdrio configurdvel de manutencdo de ponto. Permitindo além de informar quais as
ocorréncias ele deseja gerar, ainda realizar filtro das ocorréncias da seguinte forma: Ocorréncias Maior
que, Menor que, Maior igual, Menor igual, Igual, Diferente.

Gerar relatorios gerenciais para controle das horas apuradas, por servidor e por ocorréncia. Permitindo
agrupar os valores por ocorréncia e suprimir as faltas ndo descontadas em folha.

Permitir emissdo de extrato das compensag¢des de horas que serdo gerados ao encerrar o periodo de
apuragao.

Emitir um relatério com os valores referentes as refeigdes dos funcionarios que podem ser descontados
na folha.

Permitir relatério com a frequencia dos eventos extraordindrios que os funciondrios participaram,
contendo saldo de dias periodo do evento bem o periodo de folga concedido ao funcionario.

Permitir a emissdo de relatério contendo funciondrios que efetuaram ou ndo marcagao de ponto,
apresentando como presentes ou ausentes no periodo.

Permitir emitir relatérios com todas as faltas dos funciondrios. Pode configurar a sele¢do conforme a
necessidade sendo por periodo, motivo, tipo de desconto, abonos.

Emitir relatérios dos funcionarios que foram cedidos ou recebidos por outra entidade por meio de
transferéncias com ou sem 6nus.

Emitir relatério de compensacdo de horas, podendo controlar as horas que o funcionario tem haver ou a
pagar para a entidade, decorrentes de horas extras ou faltas, folgas, férias, licencas, etc.

Emitir relatdrio de auséncias dos funcionarios selecionando o periodo, tipo de auséncia, selecionar um
ou mais funcinarios, além disso, vocé pode escolher um modelo de relatério, selecionar os registros a
serem emitidos, definir a ordem de exebicdo e fazer um agrupamento deles.

Emitir relatdrios das ocorréncias registradas no cadastro de ocorréncias.

Permitir a emissdo de relatérios de ocorréncias a calcular registradas no cadastro de ocorréncias a
calcular.

Gerar grafico de ocorréncias por distribuicdo. Possibilitando gerar o grafico de uma ocorréncia, para um
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periodo, por cargo, local de trabalho, vinculo, secretaria ou centro de custo.

Possuir grafico para comparar uma ocorréncia em relagdo a outros meses.

Gerar grafico, para demonstrar o comportamento do controle de saldo de horas extras, quando
comparado a outros meses.

Gerar do arquivo legal AFDT, conforme exigéncia da portaria 1.510/2009.

Gerar do arquivo legal ACJEF, conforme exigéncia da portaria 1.510/2009.

Permitir emitir relatérios dos horarios do ponto registrados no sistema.

Permitir emitir relatérios dos periodos de trabalho resgistrado no sistema. Além disso, vocé pode
escolher o modelo dos relatérios selecionando e ordenando as informagdes deles.

Permitir emitir relatdrios das turmas registrados no sistema. Além disso, vocé pode escolher o modelo
dos relatérios selecionando e ordenando as informagdes deles.

Permitir emitir relatérios dos reldgios registrados no sistema.

Permitir emitir relatdrios dos eventos extraordinarios, onde constara o periodo do evento, se o evento
concede folga ou ndo e o perido de concessdo de folga.

Permitir emitir relagdo dos feriados cadastrados no sistema. O relatério exibe a data, a descricdo e o
tipo do feriado.

Permitir consultar os dados das marcagdes e dos horarios efetuados diariamente pelos funcionarios
bem como as apurages realizadas a respetiro disto.

Permitir consultar os lancamentos de compensacgdo de horas que serdo gerados ao encerrar do periodo
de apuragdo. Casso esse periodo ja tenha sido encerrado, serdo listados os langamentos ja realizados na
compensagao de horas.

Permitir consultar os langamentos de variaveis de refeicGes que serdo gerados ao encerrar o periodo de
apuragdo.Caso o periodo ja tenha sido encerrado, serdo listados os langamentos ja realizados nas
variaveis de refei¢des.

Permitir consultar as marcagGes originalmente realizadas pelos funcionarios dentro de datas especificas.
Permitir excluir as marcac¢Oes, apuragdes e ocorréncias que foram lancadas dentro do periodo de
apuragdo em aberto.

Permitir exportar os funcionarios cadastrados para o reldgio de registro do ponto eletrénico

Permitir exportar as informacgdes de data e hora para o reldgio ponto por meio de comunicacdo direta.
Permitir através desta janela deixar programado o horario de verdo.

Permitir conceder ajuda, suporte e fazer pesquisas referente a o aplicativo e suas funcionalidades. Existe
sumario e indice para facilitar a pesquisa do usudario

Permitir fazer consultas rapidas dos cédigos ou nomes dos registros, dispensando memorizagdo e
procura.

Permitir “Cadastrar ou abrir os cadastros” de determinados cadastros da aplicacdo, agilizando o
processo do sistema.

Permitir Emitir alguns relatérios do sistema, apartir da tela de cadastro da funcionalidade mediante
tecla de atalho.

Permitir fazer as consultas sobre as situagdes ocorridas com o funcionario desde sua admissao,
considerando os dias de licengas, atestados, faltas, etc...

Permitir consultar os calculos efetuados no sistema de acordo com a competéncia informada e o
processamento para cada funcionario.

Permitir consultar os contratos, periodos e situagGes que a pessoa se encontra nos registros informados.
Permitir calcular datas possibilitando fazer conversdes de datas, dias, meses e anos para lhe auxiliar a
obter informacGes de forma rapida e pratica.

Possibilitar realizar cdlculos clicando nos botdes da calculadora ou digitando os calculos usando o
teclado. Também tem a opc¢do de escolher a opg¢do de exibi¢cdo de forma padrao ou cientifica.

Permitir, através de atalho na tela inical do sistema, acessar cadastros, processos e relatérios, além de
incluir novos menus favoritos para facilitar a usabilidade do sistema.

Permitir, através do atalho, buscar qualquer menu do sistema para acesso destas telas para o usuario.
Possibilitar abrir varias telas, pré preenchida com os dados do funcionario ou a competéncia que fora
informado na pagina de atalho.

Possibilitar acessar as telas de cadastros, processos e relatérios do RH e Ponto através do atalho, sem
precisar selecionar o médulo destas funcionalidades.
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9.3 Sistema de Compras e Licitagoes;

Permitir a parametrizacdo do codigo para cadastro de materiais das seguintes

formas:

- Codigo com grupo e classe, permitindo a definigdo da mascara;

- Cédigo sequencial;

- Cédigo sequencial com grupo e classe.

Possuir no cadastro de materiais informagdes como:

- Material perecivel;

- Material estocavel;

- Material de consumo ou permanente;

- Material combustivel e o tipo do combustivel;

- Descrigdo sucinta e detalhada do material;

- Grupo e classe do material;

- Dados sobre a ultima compra do material selecionado como: data,

quantidade, preco e fornecedor.

Possibilitar fazer consulta no cadastro de materiais com as seguintes opgdes:

- Por grupo e classe;

- Por palavra chave;

Permitir cadastrar fornecedores e emitindo Certificado de Registro Cadastral e

controlando a sequéncia do certificado.

Possibilitar a consulta dos dados do fornecedor no banco de dados da Receita Federal, permitindo
efetuar a inclusdo ou atualizagdo dos dados do fornecedor no sistema de Compras.

Possibilitar o cadastramento e acompanhamento de avaliagdes sobre o desempenho dos fornecedores,
avisando o usuario quando o mesmo estiver informando um fornecedor com situagdo “Ruim”.

Permitir vincular ao fornecedor:

- Ramos de atividade

- Documentos e certiddes negativas

- Materiais fornecidos

Permitir a inabilitacdo de fornecedores por rescisdo de contrato, controlando a data limite da situagdo
de inabilitado.

Permitir controle da data de validade das certidGes negativas e outros documentos dos fornecedores,
com emissdo de relatério por fornecedor contendo a relagdo das negativas vencidas/por vencer.
Possibilitar integragcdo com o sistema tributario para consultar os débitos e a situagdo cadastral quando
informar o contribuinte no cadastro de participantes do processo licitatério ou no cadastro compra
direta.

Controlar as solicitagdes de compras por centro de custo e dotagdo, ndo permitindo que usuarios de
outros centros de custo acessem ou cadastrem solicitagdes ndao pertencentes ao seu centro de custo e
que a quantidade de cada item possa ser dividida por uma ou mais despesas.

Permitir gerar blogueios na Contabilidade a partir das solicitagdes de compra.

Possibilitar o controle das solicitagdes de compra pendentes, liberadas e reprovadas.

Possibilitar efetuar o agrupamento de varias solicitacdes de compra dos diversos setores para um novo
processo licitatorio, compra direta ou processo administrativo automaticamente.

Possibilitar o atendimento de solicitacdes de compra somente apds liberagdo cadastrada no sistema.
Permitir que os centros de custos cadastrem SolicitacGes de Fornecimento de itens de licitagdes ja
homologadas e adjudicadas.

Permitir o cadastramento de coletas de preco, possibilitando gerar uma compra direta, processo
administrativo ou de compra, tendo como base para o valor maximo do item o preco médio ou menor
preco cotado para o item na coleta de pregos.

Permitir a geracdo de arquivo com os itens da coleta de preco para cotacdo pelos fornecedores,
possibilitando a leitura dos precgos cotados para preenchimento automatico dos precos dos itens da
coleta.

Permitir o cadastro de compras diretas, informando dados como:

- Data da Compra;
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- Fornecedor;

- Centro de Custo;

- Objeto da Compra;

- Local de Entrega;

- Forma de Pagamento.

Permitir cadastro dos itens da compra direta separando estes por centros de custo especificos, por
despesas ou por centros de custo e despesas.

Permitir executar rotinas de:

- Anulagdo da compra direta;

- Exclusdo completa da compra direta.

Permitir emitir relatdrios referente as compras diretas, como:

- Emissdo de nota de anulagédo;

- Emissdo de autorizagdo de fornecimento;

- Relagdo dos itens da compra.

- Justificativa da Dispensa de Licitagdo.

Emitir a solicitacdo da abertura da licitagdo, com informacgdes:

- Data de abertura da licitagdo;

- Horério da abertura;

- Nimero da licitagdo;

- Modalidade;

- Membros da comissdo responsdvel pela abertura;

- Objeto a ser licitado.

Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatérios desde a preparacdo até seu julgamento,
envolvendo as etapas conforme abaixo:

- Publicagdo do processo;

- Impugnacao;

- Emissdo do mapa comparativo de pregos;

- Emissdo das Atas referente a Documentacdo e Julgamento das propostas;

- Interposi¢ao de recurso;

- Anulagdo e revogacao;

- Parecer da comissao julgadora;

- Parecer juridico;

- Homologagao e adjudicagao;

- Contratos e aditivos;

- Autorizag¢des de fornecimento;

- Liquidagdo das autorizagdes de fornecimento;

- Gerar empenhos para a contabilidade e liquidagdo dos empenhos.

Possibitar acesso rapido, por meio de botdes de atalho, aos principais cadastros, rotinas e relatérios
correspondentes ao Processo de Licitagao.

Permitir a realiza¢do de licitacdes com julgamento pelo Maior Desconto sobre uma Tabela/Catélogo de
Preco ou sobre os préprios Itens da licitacdo.

Permitir a realizagdo de licitagdes com julgamento pelo Menor Adicional de Acréscimo sobre uma Tabela
da Preco.

Permitir registrar os apostilamentos nos contratos, possibilitando informar os itens e o novo preco
unitario que sofreu alteracdo prevista no contrato e de acordo com o art. 65, §82, da Lei 8.666/93.
Possibilitar o cadastramento de Chamada Publica para credenciamento de fornecedores interessados
em atender o objeto do edital, permitindo que mais de um fornecedor atenda um mesmo item.

Permitir a contratacdo do segundo classificado quando o fornecedor vencedor deixar de fornecer o
material ou de executar os servigos.

Registrar os processos licitatorios contendo todos os dados necessarios para sua identificagdo, tais
como:

- NUimero do processo;

- Objeto da compra;

- Modalidade de licitagao;
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- Datas de abertura e recebimento dos envelopes.
Permitir que os itens do processo sejam separados por centro de custo com suas respectivas
quantidades, possibilitando ainda a separagdo por despesa.
Permitir o controle das despesas realizadas de uma mesma natureza para que ndo ultrapasse os limites
legais estabelecidos para cada modalidade de licitagdo. Poderd informar um Unico cédigo de objeto para
todos os itens da licitagdo ou informar objetos diferentes de acordo com o item a ser licitado.
Possibilitar o controle dos gastos por unidade orgamentaria através de limites mensais preestabelecidos.
Permitir montar os itens do processo administrativo, processo licitatorio e coleta de pregos por lotes.
Permitir realizar licitagGes por lotes com rateio automatico do prego unitdrio, ou ficando a cargo do
fornecedor vencedor a atribui¢do do prego unitario para cada item do lote.
Controlar as quantidades entregues parcialmente pelo fornecedor, possibilitando a emissdo de relatério
de forma resumida e detalhada, contendo as quantidades entregues, os valores e o saldo pendente.
Permitir o cadastramento de comissdes:

- Permanente;

- Especial;

- Servidores;

- Pregoeiras;

- Leiloeiros.
Informando as portarias ou decretos que as designaram, com suas respectivas datas de designacdo e
expiragdo, permitindo informar também os seus membros e fungdes designadas.
Permitir criar um registro de prego por meio do processo licitatério, possibilitando a realizagdo periédica
de pesquisa dos precos registrados para verificagdo dos precos que estdo sendo praticados atualmente
pelos fornecedores.
Permitir a geracdo de arquivo com os itens do processo licitatério para ser disponibilizado aos
fornecedores para digitacdo da proposta de preco de cada item, possibilitando, também, a leitura do
mesmo arquivo contendo os precos digitados para preenchimento automatico no cadastro das
propostas.
Possuir rotina para apurar os vencedores da licitagdo, bem como desclassificar aqueles que nao
cumpriram algum item do edital ou cotaram preco acima do prego maximo estabelecido para um item,
inclusive se for licitagao por lotes.
Possuir rotina para classificacdo das propostas do pregdo presencial conforme critérios de classificagdo
determinados pela legislagdo (Lei 10.520/2002).
Permitir efetuar lances para a modalidade “pregdo presencial”, controlar a diferenga minima entre os
lances com visualizagdo do valor minimo aceitavel do proximo lance, bem como ter opg¢do para declinar
os participantes que desistem da competicao.
Permitir a utilizacdo do Pregdo para licitagbes em que o vencedor serd aquele que apresentar o Maior
Lance. Poderd ser utilizado para licitagdes de Concessdao de espago publico ou para qualquer licitagdo
que seja permitida a utilizacdo do Pregdo e ndo gere despesa e sim receita para o 6rgdo publico (Ex:
Contratagdo de Banco para centralizagdo do pagamento dos saldrios dos servidores).
Permitir o registro da inabilitacdo de um licitante logo apds o encerramento de cada item/lote do
Pregdo Pressencial ou somente apds o encerramento de todos os itens/lotes. Ao registrar a inabilitacdo
de um licitante o sistema mostra o proximo classificado e assim sucessivamente até encontrar um
participante habilitado.
Controlar o tempo entre um lance e outro por meio de um cronémetro, possibilitando ao Pregoeira
pausar ou disparar quando desejar.
Possibilitar a utilizagdo de critérios de julgamento das propostas em relagdo a microempresa e empresa
de pequeno porte, de acordo com lei complementar 123/2006.
Possibilitar o cadastramento de critérios e quesitos para julgamento pela Melhor Técnica e Prego, bem
como efetuar o calculo automatico do indice Técnico, indice de Preco e Nota Final de cada participante.
Permitir a emissdo de relatérios com lista dos fornecedores pelo porte da empresa (ME, EPP, MEI,
Outros), bem como emitir relagdo das compras realizadas por porte da empresa.
Possibilitar a emissdo da ata do pregao presencial, histérico dos lances e relatdrio de economicidade do
pregdo (valor previsto x lance).
Permitir parametrizacdo para numerar a licitacgdo de forma sequencial ou por modalidade,
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possibilitando alterar a numeragdo sugerida pelo sistema.

Permitir identificar em quais processos licitatérios determinado fornecedor participou, visualizando sua
situagdo em cada item do processo.

Permitir a consulta dos fornecedores de determinado material ou ramo de atividade.

Permitir a emissdo da autorizagao de fornecimento por centro de custo, por fornecedor ou por dotagdo.
Permitir alterar a data de emissdo das autorizagdes de fornecimento como também alterar outros dados
informados inicialmente no processo, tais como: Local de Entrega, Prazo de Entrega, Forma de
Pagamento e Observagdes. Todas as alteragdes sdo possiveis antes da gerar as Autorizagdes de
Fornecimento.

Possibilitar a informagdo das datas dos vencimentos dos bens adquiridos ou servigos contratados para
geracdo dos empenhos com suas respectivas parcelas.

Permitir a geragdo de desbloqueio do saldo remanescente da despesa na gera¢do do ultimo empenho
do processo.

Gerar entrada do material no almoxarifado a partir da liquidagdo, permitindo a visualizagdo da geracao
da movimentagdo no estoque (gerada ou ndo) na prépria janela de liquidagdes.

Permitir gerar bens no sistema patrimonial a partir das liquidagGes de compra.

Permitir a integracdo com sistema de contabilidade, efetuando os seguintes processos:

- Bloqueio do valor da despesa previsto no processo licitatdrio, na compra direta ou termo aditivo;

- Gerar empenhos e liquidagGes;

- Atualizar dados cadastrais de fornecedores, despesas e outros dados relacionados.

Emitir relatérios para controle de vencimento dos contratos e termos aditivos de contratos.

Permitir configurar o sistema para que emita mensagem sobre os contratos vencidos, cancelados e a
vencer, podendo ser somente de aviso ou impedindo a emissdao de Autoriza¢gdes de Fornecimento para
contratos vencidos e cancelados.

Manter histdrico das alteragGes do contrato permitindo identificar se foi unilateral ou bilateral e o tipo
de alteragcdo contratual, tais como: acréscimo, diminui¢do, equilibrio econémico financeiro,
prorrogacao, rescisao, ou apostilamento.

Possuir cronograma de pagamentos dos contratos, possibilitando controlar a situagdo (pago, vencido ou
a vencer).

Possuir cronograma de entrega dos itens dos contratos, controlando também a situagcdo (entregue,
vencido ou a vencer).

Possibilitar a rescisdo do contrato ou aditivo, informando:

- Motivo da rescisao;

- Data do termo, da rescisao e da publicagdo;

- Valor da multa e indenizagdo;

- Fundamento Legal;

- Imprensa oficial.

Emitir todos os relatorios necessarios exigidos por Lei, como por exemplo:

- Termo de abertura e autorizagdo do processo licitatério;

- Parecer juridico e contabil;

- Publicagdo do edital;

- Atas das sessGes de julgamento do Processo Licitatério

- Atas do pregao;

- Emissdo de contratos;

- Notas de autorizacao de fornecimento;

- Relatdrios para divulgagdo na internet, conforme lei 9.755/98;

- Demonstrativo das compras efetuadas conforme Artigo 16 da Lei 8.666/93.

Permitir criar e editar modelos de editais e de contratos a partir dos modelos existentes no sistema.
Possibilitar a configuragdo das assinaturas que serdo exibidas nos relatérios.

Dispor as Leis 8.666/93 e 10.520/2002 para eventuais consultas diretamente no sistema.

Possibilitar a geragao de arquivos para o Tribunal de Contas do Estado.

Possibilitar a verificagdo do tempo de emissdo dos relatérios

Permitir salvar os relatérios em formato PDF simples, possibilitando que sejam assinados digitalmente.
Integrar materiais do sistema de Compras com materiais utilizados pelo sistema de Frotas e quando
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integrado manter os mesmos materiais, fornecedores e centro de custos.
Permitir o cadastramento de permissdes dos usudrios por Centro de Custo e filtrando por érgdo e
unidade orgamentaria.

9.4 Sistema de Almoxarifado;

Permitir cadastrar fornecedores, distinguindo pessoas fisicas e juridicas, possibilitando informar a
situagdo (ativo, inativo) e também relacionar os materiais que fornece.

Permitir cadastrar materiais possibilitando o agrupamento por:

- classe;

- classificagdo do tipo (consumo ou permanente);

- nivel de perecibilidade;

- se é estocavel.

Permitir a visualizagdo do preco médio e configurar caracteristicas personalizadas para o material.
Permitir cadastrar unidades de medida, permitindo a utiliza¢gdo de abreviaturas.

Manter e atualizar o pre¢o da ultima compra para estimativa de custo do pedido.

Permitir o registro e manuten¢do do cadastro de almoxarifados, tendo cada qual o seu responsavel,
possibilitando o controle individual para aplicagdes diretas.

Possibilitar o controle de diversos almoxarifados, facilitando que os usudrios com acesso autorizado
possam alterna-los.

Controlar as movimentagdes de entrada e saida para cada material de cada estoque, por meio de
processos e relatérios, utilizando centros de custo para a distribuicdo do material.

Permitir controlar as requisi¢des de materiais, permitindo atendimento parcial e mantendo o controle
sobre o saldo pendente.

Permitir efetuar transferéncias de materiais entre almoxarifados, possibilitando a emissdo da nota de
transferéncia com sele¢cdo dos campos: almoxarifado, transferéncia, centro de custo e emissdo por
periodo.

Permitir efetuar as movimentacdes de saida de materiais pelo valor médio de cada material por
estoque.

Possuir o controle de saldos fisicos e financeiros dos estoques por material existente em cada
almoxarifado, dispondo de:

- configuracdo de niveis de re-suprimento (limite minimo, maximo e reposi¢édo), permitindo calcular (por
meio de formula configuravel) a quantidade necessaria em estoque até o proximo reabastecimento por
material;

- relatérios que possibilitem emitir a posicdo em determinada data.

Possibilitar registrar a abertura e o fechamento de inventdrios, permitindo:

- bloqueio das movimentagdes durante a sua realizagdo;

- gerar os itens selecionando os materiais por uma determinada classe e sua localizagdo fisica no
almoxarifado;

- gerar o relatdrio de inventdrios abertos e encerrados por estoque, material, inventdrio e periodo;

- gerar planilha para conferéncia manual.

Permitir os ajustes fisicos dos estoques, ocorridos no inventario.

Possuir controle da localizagdo fisica dos materiais no estoque, possibilitando informar de uma a trés
divisdes de localizacdo. (Ex: Corredor, Estante, Prateleira).

Emitir um relatério que demonstre todas as movimentacGes de materiais por estoque no periodo
informado, contendo: saldo anterior, movimentos de entrada, saida e saldo do material no periodo -
visualizando a forma sintética (por material) e analitica (por material demonstrando os movimentos
Individuais).

Possibilitar a restricdo de acesso dos usuarios aos almoxarifados.

Possuir controle de permissdo dos usudrios que podem atender requisicdo de compras e materiais.
Permitir a emissdo de etiquetas de prateleira para identificacdo da localizacdo dos materiais no estoque.
Permitir efetuar a movimentacdo do estoque determinando um periodo para os langamentos;
conseqlientemente, o bloqueio dos movimentos fora do periodo.

Emitir um relatdrio que demonstre as operacdes (Transferéncias, Entradas, Saidas, Estornos) realizadas
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no periodo informado permitindo a consolidagdo dos estoques agrupando por natureza.

Permitir que possam ser unificados materiais duplicados, transferindo todas as movimentagdes para o
material unificado.

Emitir um relatdorio com o resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo financeiro més a més
por estoque e o resultado final no ano.

Possuir rotina para o encerramento de exercicio, a qual ndo serdo permitidas movimentagGes
(entrada/saida/transferéncias) no exercicio anterior, sendo que ao encerrar o exercicio, os centros de
custo deverdo ser copiados para o exercicio seguinte. Permitir também o cancelamento de
encerramento de

exercicio.

Possibilitar a emissdo da ficha de estoque, mostrando as entradas/saidas (fisicas e financeiras)
realizadas em determinado periodo por material, com indica¢cdo do saldo anterior e no final do periodo.
Possibilitar a emissdo de relatérios de entradas e saidas de materiais por:

- material;

- nota fiscal;

- centro de custo;

- dia;

- fornecedor.

Possibilitar a emissdo de relatdrio de balancete do estoque, mostrando os movimentos de entradas,
saidas e saldo atual em determinado periodo, agrupando por centro de custo.

Emitir relatério detalhado das movimentagdes de um determinado material por periodo, almoxarifado e
centro de custo, demonstrando o cddigo da movimentagao e o saldo fisico atualizado até o movimento.
Emitir relatdrios de controle de validade de lotes de materiais, possibilitando sele¢do por:

- almoxarifado;

- periodo;

- materiais vencidos;

- materiais a vencer.

Emitir um resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo financeiro més a més por estoque e o
resultado final no ano.

Emitir relatério que demonstre a média de gastos mensais por centro de custos ou material,
considerando um determinado periodo.

Permitir informar o nimero do processo licitatério e o empenho no cadastro de entradas dos materiais
no estoque em campos apropriados, para identificar a origem da entrada.

Possibilitar a verificacdo do tempo de emissdo dos relatérios

Permitir salvar os relatérios em formato PDF simples, possibilitando que sejam

assinados digitalmente.

Permitir dar as devidas permissdes de acesso aos Centros de Custos para cada usuario do sistema. Esse
controle privado de Centros de Custos se aplica apenas ao cadastro de Requisicdo de Materiais, e aos
relatdrios: Nota de Requisicdo de Materiais e Atendimento de Requisicdo de Materiais.

9.5 Sistema de Controle Patrimonial — NBCASP;

Possuir cadastro para os bens moveis e imdveis do organograma, podendo ser
informadas as seguintes caracteristicas:

- O processo licitatério, empenho e fornecedor da aquisicdo do bem;

- Estado de conservagdo do bem: péssimo, ruim, regular, bom e 6timo

- Moeda de aquisi¢do (permitindo conversdo dos valores para moeda atual);

- Permite vincular a conta contabil e natureza do bem;

- Permite visualizar o valor de aquisi¢ao, o valor total de depreciagdo, assim como cadastrar e visualizar
as incorporagdes e

desincorporagdes;

- Permite visualizar o valor da ultima reavaliagdo do bem;

- Armazenar/visualizar a imagem atual do bem por meio dos arquivos: jpg, bmp
epdf.;
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- Visualizar situagdo do bem como: ativo, baixado, comodato, locado,

cedido;

- Permite informar caracteristicas personalizadas para o cadastro de bens.

Por ex: Cor, Altura, Peso, etc.

Permitir a conversdo automatica de moedas indexadoras no cadastro de bens.

Permitir a vinculagdo de um ou mais arquivos de imagens, documentos de texto ou documentos
digitalizados, ao cédigo do bem.

Para os bens imdveis, permitir cadastrar endereco, registro do imovel, e informagdes de arrendamento
e averbacdo.

Permitir informar, no cadastro dos bens, um valor minimo residual para os bens para controle das
depreciagdes.

Permitir informar uma data para o inicio das deprecia¢ées dos bens.

Permitir alterar a placa do bem informando a data de alteracgdo, visualizando

todas as placas utilizadas pelo bem.

Permitir cadastrar contas patrimoniais, classifica-las por bens mdveis e

Imdveis e identificar o tipo de bens tangiveis, intangiveis e recursos naturais.

Permitir cadastrar seguradoras (no cadastro de pessoas juridicas) e apdlices de seguros (com valor de
franquia e valor segurado) para os bens.

Permitir o controle de transferéncia de bens entre os diversos organogramas,

responsaveis e contas da entidade assim como cessoes e locagdes,

possibilitando a emissdo do relatdrio de transferéncias de determinado tipo,

incluindo também a emissdo como Termo de Transferéncia de Bens.

Permitir efetuar baixas individuais ou multiplas utlizando filtros como: contas, responsaveis,
organogramas e bens, permitindo informar histérico e informagdes complementares como: lei, portaria
e processo licitatorio.

Controlar movimentagdo dos bens encaminhados a manutencéo, armazenando

os dados basicos desse movimento; tais como:

- data de envio e previsao de entrega;

- tipo de manutencdo (se a manutencdo é preventiva ou corretiva);

- valor do orgamento;

- possibilitar a emissdo de relatério contendo os bens que estdo ou ja sofreram manutencdo, agrupados
pelo fornecedor ou pelo motivo da manutencéo;

- possibilitar gerar transferéncias para outro organograma apos voltar da manutencgao.

Permitir colocar o bem em desuso para ter um controle dos bens que nao estdo sendo utilizados.
Permitir transferir os bens de um responsavel, conta, e organogramas para outro utilizando
multiselegao.

Permite efetuar a reavaliagdo de bens individual, ou por lote e identificar o tipo de reavaliagao:

Permitir o calculo da deprecia¢do, exaustdo e amortizagdo dos bens possibilitando:

-executar individualmente;

-executar para varios bens (adicionando os filtros necessarios);

-configurar percentuais simples ou periddicos, simulando a depreciacdo natural dos bens desde sua
aquisicdo até a data atual.

Registrar a amortizagcdo de bens intangiveis.

Possuir o cadastro de atos, informando o tipo de ato, nimero do ato, data de publicacdo e a data de
vigéncia.

Possuir o cadastro de tipos de atos, informando o nome e a classificagdo (se é decreto, edital, lei,
portaria, entre outros).

Permitir o encerramento mensal de competéncia, ndo permitindo movimentos com data retroativa ao
més/ano encerrado, possibilitando o estorno deste encerramento.

Definir a estrutura organizacional por meio do cadastro de organogramas, podendo ser composto por
orgdos, unidades, centros de custos ou outras combinacgdes.

Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventario, bloqueando a movimentagdo ou
destinacdo de bens durante a sua realizagdo.

Permitir transferir bens localizados em inventdrios quando pertencentes a outro setor.

RUA JOAQUIM LOPES FERREIRA, N2 489 — CENTRO — CEP: 14.260-000 — CAssIA DOS COQUEIROS - SP


http://www.cassiadoscoqueiros.sp.gov.br/
mailto:licitacao@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br
mailto:prefeitura@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL
DE CASSIA DOS COQUEIROS

CNPJ n°. 44.229.805/0001-87
Rua Joaquim LopesFerreira, n°. 489 - Centro — Cassia dos Coqueiros — SP
Telefones: (16) 3669-1123
Site: www.cassiadoscoqueiros.sp.gov.br
E-mails: licitacao@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br e prefeitura@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br

Permitir o cadastro de comissGes para inventario e reavaliagdo de bens com informagdo do ato,
finalidade e membros da comissdo.

Permitir configurar as mascaras dos bens, tipos de natureza, contas e organogramas.

Emitir relatdrio identificando o bem, valor atualizado, conta ao qual ele

pertence, o responsavel pelo bem, nimero patrimonial e a data de aquisicao.

Emitir o termo de responsabilidade da guarda dos bens por responsavel.

Emitir o relatdrio de bens em inventario por organograma ou responsavel,

permitindo selecionar a situagdo (em processo de localizagdo, localizados e

pertencentes ao setor, localizados mas pertencentes a outro setor, ndo

localizados ou todas) e emitir também o termo de abertura e encerramento do

Inventario.

Emitir etiquetas de controle patrimonial, inclusive com cédigo de barras para leitura dptica, além de
permitir que o usuario possa confeccionar sua prépria Etiqueta.

Emitir o relatério de baixas de bens com selegdo de filtros como: periodo de baixa, conta e
organograma.

Emitir relatdrio para conferir os lancamentos de inventario, possibilitando a selecdo por responsavel ou
por organograma.

Manter o registro/histérico de todas as movimentagdes dos itens patrimoniais realizadas no exercicio,
possibilitando a emissdo de relatério por periodo e também visualizar as movimentagGes por
organograma e tipo de natureza.

Emitir relatério de reavaliagdes de bens com selegdo por filtros como: placa, bem, conta, comissdo e
periodo.

Emitir relatério por periodo dos movimentos das contas dos bens (mostrando de forma analitica e
sintética), possibilitando visualizar o saldo anterior ao periodo, total de entradas, total de saidas e saldo
atual da conta.

Emitir relatério com projecdo de valorizacdo/depreciacdo do bem baseado em

percentual informado com sele¢do por conta, bem e/ou organograma (nivel 1, 2 ou 3).

Emitir relatério com os movimentos contdbeis (aquisicOes, baixas, depreciacbes, etc...) ocorridos no
patriménio por periodo de selec¢do.

9.6 SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA.

Permitir a utilizagdo do sistema via Web Browser

Possuir filtro para selec¢do.

Possuir funcionalidade para aumento da granularidade das informagdes exibidas

Possuir consulta de todas as unidades de forma consolidada.

Possuir Cadastro de IP para upload, para impedir o envio de informagdes fora do IP cadastrado.

Possuir Cadastro para exibicdo das consultas.

Possuir configuragdo para que se possa escolher qual consulta deseja exibir por entidade.

Relacionar documentos com o processo de licitagdo

Possuir Cadastro de usuarios administradores com acesso na area administrativa do aplicativo.

Atualizar as informagdes automaticamente, com a utilizagdo de agendas configuradas na periodicidade
requisitada pelo usudrio.

Permitir exportar em formato CSV as informagdes do Transparéncia, utilizando filtros disponibilizados
para cada série de dados.

Permitir personalizar o nivel de detalhamento das consultas apresentadas.

Permitir consulta de Receitas, Despesas, Frotas, Licitagdes e quadro de pessoal.

Permitir download em PDF do Cronograma de a¢des da Portaria STN N2 828/2015

Permitir download de anexos em PDF (Receita e Despesa por categoria de econdmicos, Despesa por
programa de trabalho, Balanco Financeiro, Balan¢o Patrimonial, VariagGes Patrimoniais).

Permitir ativar modo de alto contraste para facilitar acesso a deficientes visuais.

9.7 Sistema Controle de Protocolo.
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Executar o sistema em servidor web, descartando a necessidade de instalagdo e atualizagdao da aplicagdo
no cliente.

Permitir a consulta de processos, via internet.

Permitir a consulta de processos, via celular.

Permitir ao cidaddo a consulta de requisitos de protocolizagdo, via internet.

Definir a estrutura organizacional por meio do cadastro de organogramas,

Devendo ser composta, no minimo, por:

- Orgdos

- Unidades

- Departamentos

Possibilitar a definicdo de quais departamentos permitirdo a entrada de processos.

Permitir a definicdo de quais usudrios poderdo ter acesso a processos em um determinado
departamento.

Definir grupos de solicitagdes de forma a categoriza-las.

Manter registro das solicitagdes a serem protocoladas.

Controlar os documentos necessarios no momento da protocolizacdo de uma solicitagdo.

Possibilitar a definicdo de um roteiro a ser seguido pela solicitagdo e com a previsdo de permanéncia em
cada departamento.

Permitir a protocolizacdo de solicitagdes, dando entrada em processos.

Permitir ao usudrio configurar a numeragdo dos processos (solicitagdes protocoladas) por:

- solicitagdao

- grupo de solicitacGes

- entidade

Permitir ao usuario configurar o reinicio da numeragdo de processos anualmente.

Permitir a anexac¢do de documentos digitalizados a um processo.

Emitir comprovante de protocolizagdo.

Permitir a tramitacdo do processo fornecendo pareceres ao mesmo.

Permitir consultar o andamento do processo em toda a sua vida util.

Controlar o acesso dos usudrios para visualizagdo dos pareceres de um processo.

Permitir o encerramento de processos.

Permitir o arquivamento de processos.

Possibilitar a emissdo de relatérios cadastrais e gerenciais , tais como:

- SolicitagOes;

- pessoas;

- Por processos: encerrados, organograma, usudrios,movimentagces tempo de permanéncia, abertura,
além de informagdes sobre estornos de arquivamentos e encerramentos;

Possibilitar a emissao de relatérios gerenciais, tais como:

- Acompanhamento de processos;

- Relagdo de processos por 6rgdo, unidade, departamento, solicitagdo e Requerente;

- Gréficos

Permitir ao cidad3o solicitar a protocolizagao de processos pela internet.

Permitir o cadastro retroativo de processos, bem como seus andamentos, pareceres, encerramento e
arquivamento.

Permitir que o usudrio crie informacgGes adicionais para as solicitagdes de aberturas de processos,
configurando a obrigatoriedade ou ndo do preenchimento destas informag¢Ges pelo requerente ou
usuario que realiza a abertura do processo.

Permitir o acesso ao sistema com certificado digital, por configuracdo de rede LDAP ou com login
integrado a demais sistemas de e-mail.

Resumo na Pagina Inicial — Permite apds o acesso ao sistema pelo usuario verificar resumos de
atividades pendentes e inconsisténcias.

Ao efetuar um determinado tramite com um processo indicar na mesma tela a préxima acdo a ser feita
com este processo.

Permitir ao usuario configurar os menus de sua preferéncia no local do sistema também de sua
preferéncia.
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Enviar email ao requerente a cada tramitacdo efetuada no processo

Enviar email ao usuario do sistema e aos responsaveis apds efetuar um andamento ao organograma ao
qual estes estdo alocados.

Posssibilitar a retirada e devolugdo de documentos anexados a processos mantendo o histérico das
retiradas e devolugdo, possibilitando a emissdao de guias que comprovem a retira e devolugdo dos
documentos

Permitir efetuar encerramentos de diversos processos simultaneamente

Permitir ao usudrio configurar, criar e manipular campos criando assim a possibilidade de inserir novos
itens em um determinado cadastro assim como novas paginas de forma personalizada.

Permitir ajuntamento de processos por anexagdo ou apensagao

Permitir inserir movimentagGes aos processos como Paradas ou Cancelamentos e seus respectivos
estornos.

Permitir a exclusdo de andamentos de processos, confirmados ou ndo confirmados no organograma
destino.

Permitir a emissdo de graficos de abertura de processos por Organogramas e Solicitagdes.

Permitir deferimento de solicitagGes de aberturas externas de processos protocolados pelo requerente.
Permitir a transferéncia de processos ja arquivados entre organogramas.

Permitir a emissdo de solicitagdo de comparecimento do requerente.

Permitir controlar os volumes dos processos, de forma que seja possivel dar andamento aos volumes
para organogramas diferentes do processos principal, bem como emitir o termo de abertura de volumes
e termo de encerrado de volumes.

Permitir definir as regras para ajuntamentos por apensagdo, possibilitando ajuntar processos de
organogramas, solicitacdes ou requerentes diferentes do processo principal.

Permitir alterar o nimero do processo no momento em que o0 mesmo esta sendo cadastrado.

Permitir alterar o requerente e/ou solicitacdo do processo, caso ndo tenha recebido nenhum
andamento e/ou parecer.

Permitir definir as regras para ajuntamentos por anexagdo, possibilitando ajuntar processos solicitagdes
ou requerentes diferentes do processo principal.

Permitir configurar para cada usuario se o mesmo pode realizar tramitacGes e encerramento para
processos dos organogramas que esta vinculado, mesmo que o processo ndo esteja atualmente com o
ele.

Permitir configurar para cada usudrio se 0 mesmo podera visualizar nos resumos da pagina inicial todos
0s processos do organograma que estejam em analise, ndo analisados.

Permite realizar andamento a processos encerrados.

Permitir configurar um organograma padrdo para arquivamento dos processos. No encerramento dos
processos deve sugerir ao usudrio realizar andamento para este organograma, caso 0 processo seja
encerrado em organograma diferente, ou sugerir o arquivamento, caso seja encerrado no organograma
padrao de arquivamento.

Permitir a qualquer cidaddo solicitar informacdes a entidade conforme Lei N2 12.527/2011, de forma
que seja possivel que o cidaddao acompanhe a sua solicitagdo de informagdo através de consulta externa
de processos. Deve permitir que seja realizado a consulta dos processos pelo CPF/CNPJ do requerente,
nome do requerente ou nimero do processo.

Geragdo de Taxas: Criado toda a rotina de geragdo, emissdo, cancelamento, baixa e estornos referentes
a TAXAS para os Processos.

Calculo de Juros, Multas e Correcdes através de Script.

Permissdes de Usuarios: Possibilidade de definir se um usudrio podera ter acesso as Consultas e
Relatdrios de todos os processos da entidade, apenas aos processos do organograma ou apenas aos
processos do usuario.

9.8 Sistema de Controle de Frota.

Permitir registrar ordem de abastecimento com informacgdes do veiculo, fornecedor, motorista e
combustivel a ser utilizado, permitindo o langamento automatico da despesa.
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Permitir registrar ordem de servigo com informagdes do veiculo, fornecedor, motorista e servigos a
serem realizados no veiculo, permitindo o langamento da despesa.

Possuir controle do consumo de combustivel e média por veiculo, permitindo a emissdo de relatdrio por
veiculo, por periodo e com opg¢do para detalhamento dos abastecimentos.

Permitir controlar as trocas de pneus com identificagdo da posicdo dos pneus trocados
(dianteira/traseira/todos) incluindo tipo da troca (novo/recapagem), possibilitando a emissdo do
relatério com selegdo de periodo da troca, veiculo, material, tipo de troca e identificagdo dos pneus
trocados.

Controlar as trocas de dleo efetuadas nos veiculos, identificando o tipo da troca (caixa, diferencial,
motor ou torque), possibilitando a emissdo do relatério por periodo, veiculo, fornecedor, material e
pelo tipo da troca.

Permitir controlar as licitagbes de combustiveis, informando a quantidade licitada, utilizada e saldo
restante, com possibilidade de anulac¢do parcial da licitagdo e emitindo o relatério de acompanhamento
por periodo.

Permitir o cadastro de licenciamentos dos veiculos com informacdo da data/valor do licenciamento e
seguro obrigatdrio, possibilitando a emissdo do relatério por periodo e veiculo.

Controlar funciondrios que possuem carteira de habilitagdo e também o vencimento destas,
possibilitando ainda a emissdo de relatério das carteiras de habilitagdo vencidas e a vencer.

Possuir o cadastramento de “Reservas de veiculos” por centro de custo e por funcionario, registrando a
data da reserva e o periodo que o veiculo sera reservado, e a finalidade (Servigo, Viagem, Manutengéo),
possibilitando também a emissdo de relatério de reservas com essas selegdes.

Permitir cadastrar seguradoras e apdlices de seguros (com valor de franquia e valor segurado) para os
veiculos.

Emitir planilhas para preenchimento das ordens de abastecimento/servico, contendo os seguintes
campos: motorista, placa do veiculo, fornecedor, material/servico.

Emitir planilhas para preenchimento das viagens dos veiculos, contendo os seguintes campos: centro de
custo requerente, placa do veiculo, quilometragem de saida e de chegada, nome do motorista e
data/hora de saida e chegada.

Possuir controle sobre abastecimentos e gastos dos veiculos feitos fora e dentro da entidade
controlando saldo dos materiais quando utilizados do Estoque.

Possibilitar a emissdo de relatério demonstrando as despesas realizadas nos veiculos em determinado
periodo, agrupando as despesas por centros de custo, veiculo ou motorista, permitindo selecdo por:

- material;

- veiculo;

- motorista;

- centro de custo;

- despesas realizadas fora da entidade;

- fornecedor;

- gastos em licitagdo e estoques da entidade.

Emitir relatérios de ficha de analise do veiculo, exibindo todas as despesas e valores da operagdo
efetuada com demarcacdo do quildmetro percorrido, mostrando a média de consumo de combustivel.
Possuir o cadastro dos funciondrios identificando qual o setor eles pertencem, data de admissdo,
identidade e cpf.

Controlar produtividade dos veiculos com avaliagdo de desempenho de cada um, emitindo relatdrio
demonstrando os litros consumidos, a média e avaliando o consumo do veiculo (baixo, normal ou alto).
Possibilitar controlar e criar despesas especificas para abastecimento, troca de éleo, servicos, pneu, etc,
para um melhor controle dos gastos com a frota.

Possibilitar que o responsavel pela guarita registre as saidas e retornos dos veiculos.

Possibilitar que ao abrir o sistema sejam emitidos avisos sobre vencimentos dos veiculos e CNHs.

Emitir os relatdrios dos principais cadastros (veiculos, centro de custos,

funciondrios, fornecedores, ocorréncias, despesas, materiais).

Possuir relatdrio de apdlice de seguros, permitindo a emissdo por veiculo, por periodo, de seguros
vencidos e a vencer.

Registrar o controle de quilometragem dos veiculos, informando o motorista, o setor requisitante, a
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distancia percorrida, a data/hora, a quilometragem de saida e de chegada; possibilitando também a
emissdo de relatdrio por periodo, por centro de custo e com demonstragao do itinerario.

Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, como troca de hodémetro, acidentes, etc.,
registrando as respectivas datas e possibilitando a emissdo de relatério em determinado periodo pelo
tipo de ocorréncia, funcionario e veiculo.

Permitir a inclusdo de documentos e/ou imagens nas ocorréncias langadas para os veiculos, devendo ser
armazenadas no préprio banco de dados e possibilitando sua visualizagdo pelo préprio cadastro.
Controlar automaticamente a substituicdo de marcadores (hodémetros e horimetros) por meio das
movimentagdes do veiculo.

Permitir cadastrar os adiantamentos e retornos de viagens demonstrando os acertos de diferencga,
possibilitando a emissdao do relatério de adiantamentos por funciondrio, por centro de custo ou por
empenhos.

Permitir a substituicdo da placa de um veiculo por outra, transferindo assim toda a movimentagdo de
langamento realizada pelo veiculo anteriormente.

Emitir um relatério que demonstre os custos do veiculo por quilémetro rodado, selecionando o periodo
de emissdo, o veiculo, o material e o tipo de despesa, visualizando a quantidade de litros gastos, o valor
gasto, a quantidade de quildmetros rodados e o custo por quilometro.

Permitir o registro das multas sofridas com o veiculo, vinculando ao motorista, local da infragao, tipo de
multa (gravissimo, grave, média e leve), responsavel pelo pagamento (funciondrio ou entidade), valor
em UFIR e moeda corrente e a data do pagamento.

Permitir controle das revisdes realizadas e previstas no veiculo, informando a quilometragem da revisdo
e da préxima a ser realizada, mais observag¢des da revisdo.

Possibilitar a vinculagdo e desvinculagdo de agregados aos veiculos e equipamentos.

Permitir o cadastramento de adaptagdes realizadas nos veiculos.

Permitir salvar os relatérios em formato PDF simples, possibilitando que sejam assinados digitalmente.

9.9 Sistema de Arrecadacido

O software de Arrecadagdo Municipal deverd possuir cadastros de ruas, bairros e distritos para
utilizacdo no cadastramento dos contribuintes e imdveis.

Possibilitar integracdo com o sistema de contabilidade municipal, permitindo o lancamento automatico
dos pagamentos efetuados nas devidas contas contabeis.

Possuir cadastro de imdvel urbano e rural configuravel conforme boletim cadastral da Prefeitura, com a
possibilidade de inserir campos numéricos (inteiros e decimais), datas, horas e textos a qualquer
momento.

Possuir cadastro de averbagdes/observacdes para:

Contribuintes;

Imoveis;

EconOmicos;

Dividas;

Receitas diversas (solicitacdo de servico).

Possuir cadastro de bancos e agéncias.

Possuir cadastro de moedas, possibilitando a utilizacdo de Unidades de Referéncia.

Possuir cadastro de atividades econOGmicas, cadastro de planta de valores, cadastro de fiscais, cadastro
de documentos fiscais que serdo exigidos na fiscalizagdo, cadastro Unico de contribuintes.

Possuir cadastro de cartdrios para possibilitar o relacionamento com o ITBI-Imposto sobre Transmissdo
de Bens Imoveis, e cadastro de imobilidrias para possibilitar o relacionamento com os imdveis.

Permitir que a Planta de Valores seja configuravel conforme boletim cadastral e a localizacdo do imédvel.
Ter configuragdo para mensagens de carné.

Possibilitar cadastramento de validagdes de dados para deixar as informagdes dos cadastros abaixo
consistentes, evitando (por exemplo), que um imdvel construido fique sem area de construcéo:
Imobiliarios;

Mobilidrios (econémico);

Pessoas;
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Projetos;

Receitas Diversas;

Contribuicdo de Melhorias;

Auto de Infragdo;

Caracteristicas de Imobiliarias;

Caracteristicas Mobilidrias.

Permitir controle de obras e construgao civil, informando o tipo: 3

Ampliacdo; Reforma;

Construcgdo;

Demolicdo.

Permitir gerar um novo imoével ou alterar o ja existente.

Permitir o cadastramento de imagem do imdvel em seu cadastro.

Permitir englobamento de imdveis, mesmo sendo de lotes diferentes, para a emissdo de carnés e
também poder consultar os valores detalhadamente de cada imével englobado;

Ter controle sobre as notificacdes de langamentos emitidas/enviadas, anuladas e devolvidas;

Manter histérico dos valores calculados de cada exercicio.

Possibilitar que o servidor municipal possa configurar e administrar novas informagdes sobre os imoveis,
econdmicos e contribuintes.

Permitir geragdo de arquivos para a impressdo dos carnés por terceiros.

Cadastrar vistorias de imdveis e econémicos (empresas).

Possuir parametrizagao de telas de consulta das informag6es contidas nos cadastros técnicos conforme
necessidade da Prefeitura.

Calcular todos os impostos ou taxas pertinentes a cada cadastro técnico, sem a dependéncia de
alteragdes nos programas de calculo; e ainda permitir cdlculos ou recdlculos individuais, ou de um grupo
de contribuintes.

Emitir carnés dos tributos e divida ativa, bem como segunda via de carnés, imprimindo opcionalmente
algumas parcelas. Possibilitando também a emissdo de notificagdo de langamento enderegada aos
contribuintes que tiverem langamentos.

Possibilitar consulta de langcamentos (dados financeiros), através: do nome, parte do nome ou
CNPJ/CPF.

Emitir certiddo negativa, positiva ou positiva com efeito negativa.

Emitir extrato da movimentacdo financeira do contribuinte (tributos pagos em aberto ou cancelados).
Gerar arquivos para a impressao dos carnés de arrecadagdo no padrdao FEBRABAN.

Controlar emissdo e pagamento do ITBI, bloqueando a transferéncia de imdveis quando este possui
débitos em aberto ou estd em divida ativa.

Controlar liberagGes de impressao de documentos fiscais por Graficas e por ano, podendo cobrar taxa
pela liberagdo ou nao;

Manter tabela de dias n3o Gteis para fins de célculo de juro/multa.

Permitir trabalhar com varias moedas no sistema (UFIR, Reais, UFM) com possibilidade de indexadores
para intervalos de datas.

Disponibilizar rotinas de movimentacgGes e alteracGes de dividas (anistias, prescri¢cGes, cancelamentos,
estornos, etc.)

Possuir relatdrios gerenciais, estatisticos e financeiros: - resumos de dividas vencidas e a vencer; -
situacdo do cadastro; - resumo da arrecadacgdo por dia/més, por tipo de divida e por 6rgdo arrecadador;
- de cancelamentos; - de classificagdo da receita de acordo com plano de contas da Prefeitura; - de
pagamentos; - de estorno de pagamentos.

Emitir notificacdo de cobranca administrativa para o contribuinte devedor, com parametrizagao do
conteudo da notificacdo.

Emitir certiddo executiva e peticdo com textos parametrizados para cobranca judicial.

Possibilitar emissdo da Certiddo de Divida Ativa junto com a Peticdo através de uma Unica rotina para
composi¢do do processo de execucao fiscal.

Possibilitar baixas dos débitos automaticamente através de arquivos de arrecadagdo fornecidos pelos
Bancos.

Ter consulta geral unificada da situacdo do contribuinte (divida ativa, débitos correntes de todas as
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receitas) com valores atualizados e opg¢do para impressio de segundas vias, re-parcelamentos e
pagamentos.

Gerar auto de infragGes e notificagGes aos contribuintes.

Controlar geragdo de calculo e emissdo de notas avulsas, impressas pela secretaria da fazenda;

Possuir controle de denuncias fiscais.

Possuir cadastro de férmulas de juros de financiamentos para refinanciamento de débitos correntes e
divida ativa, vencidos ou a vencer, podendo cobrar ou ndo taxa de expediente.

Possuir rotina configuravel de Parcelamento de Divida Ativa, podendo parcelar varias receitas, parcelar
outros parcelamentos em aberto, dividas executadas, conceder descontos legais através de férmulas
configurdveis, determinar valor minimo por parcela, bem como permitir a cobranca de taxas de
parcelamento;

Possuir controle da apuragdo dos lancamentos dos contribuintes onde seja possivel, por exemplo,
comparar quanto foi declarado e quanto realmente foi faturado pelo contribuinte, gerando um
langamento com a diferenga apurada com os devidos acréscimos. Sendo ainda possivel a geragao da
notificagdo fiscal por atividade, ano, ano e atividade e parcela, facilitando uma possivel contestagdo por
parte do contribuinte;

Permitir configuracdo de modelos de carnés pelo préprio usuario.

Possuir processos para fiscalizagdo dos cadastros mobilidrios e imobilidrios, com langamento, notificagdao
fiscal e/ou auto de infragdo.

Controlar compensagao e restituicdo de pagamentos efetuados indevidamente.

Controlar projetos para emissdo Alvara de Construgao e Habite-se.

Permitir que sejam parametrizados todos os tributos conforme a legislacdo municipal, quanto a sua
féormula de cdlculo, multa, corregdo e indices, moedas, etc.

Permitir calculo de juros e multas de débitos correntes baseado em férmulas, podendo variar de ano
para ano e também de receita para receita.

Permitir controle de isen¢do/imunidade definido nas férmulas de calculo, permitindo resumos por tipo
de isen¢do/imunidade de cada receita;

Possuir médulo de fiscalizagdo que compreenda o registro e acompanhamento de todo o processo de
fiscalizagdo pela equipe da Prefeitura;

Emissdo de documentos inerentes a fiscalizagdo:- Termo de Inicio da Fiscalizagdo; - Termo de
Encerramento da Fiscalizagdo; - Termo de Ocorréncia; - Termo de Apreensdo de Documentos; - Termo
de Prorrogacdo da Fiscalizagdo; - Intimacgdo; Recibo de Entrega de Documentos; - Auto de Infragdo; -
Producdo Fiscal; e - Planilha de Calculo da Apuragdo Fiscal.

Possuir rotina de inscrigdo em divida com emissdo do livro de divida ativa, gerando informagdes sobre o
ato da inscricdo (livro, folha, data e numero da inscricdo), permitindo calculos de atualizacGes e
acréscimos legais e controle da execugdo fiscal.

Possuir rotina de integragdao automatica com o Tribunal de Justica do estado doSao Paulo para efeito de
realizacdo de execucdes fiscais (abertura de processo com registro de envio de CDA’s e peticOes e
retorno do cddigo de processo judicial para leitura pelo sistema) utilizando ferramenta de web service
ou servigo similar, desde que adequado ao padrdo utilizado pelo Tribunal, mediante convénio firmado
com o municipio.

Possuir rotinas de configuragdo através de fdrmulas para, cancelar, suspender, prescrever ou anistiar a
divida ativa automaticamente, com seus respectivos registros.

Possibilitar que seja feito cdlculo simulado baseado no histérico de alteragGes, exercicios anteriores,
dados cadastrais do exercicio atual, considerando os parametros de célculo do exercicio solicitado.
Permitir desmembramentos e remembramentos de imdveis.

Possuir rotina para importar imagem da planta cartografica do imovel, individual e geral.

Controlar entrega e devoluc¢do de carnés e/ou notificacdes.

Permitir gerar o ITBI de mais de um imdével do mesmo proprietario para o mesmo comprador.
Possibilitar consulta de a¢des fiscais por fiscal.

Possuir cadastro para suspender langamento total ou de algumas receitas do mesmo.

Possuir cadastro para suspender notificagdes e autos de infragdo, bem como controlar suas
movimentag¢des durante o processo.

Possibilitar a integracdo com o sistema de tesouraria, efetuando baixa de pagamento de débitos,

RUA JOAQUIM LOPES FERREIRA, N2 489 — CENTRO — CEP: 14.260-000 — CAssIA DOS COQUEIROS - SP


http://www.cassiadoscoqueiros.sp.gov.br/
mailto:licitacao@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br
mailto:prefeitura@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL
DE CASSIA DOS COQUEIROS

CNPJ n°. 44.229.805/0001-87
Rua Joaquim LopesFerreira, n°. 489 - Centro — Cassia dos Coqueiros — SP
Telefones: (16) 3669-1123
Site: www.cassiadoscoqueiros.sp.gov.br
E-mails: licitacao@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br e prefeitura@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br

dividas, dividas parceladas e parcelas do “Refis”, automaticamente;

Poder emitir parcela unificada para pagamento, relacionando todos os débitos correntes, dividas ativas
e parcelas de dividas que o contribuinte estiver devendo.

Possuir controle de emissdo de segunda via do carné com acréscimo de taxa por emissdao, podendo ser
configurado por Receita;

Possibilitar emissdo de parcelas, pagamento, transferéncia para divida e re-parcelamento através das
janelas de consultas.

Controlar a emissdao de documentos impressos, registrando:

Forma de entrega;

Data entrega;

Cancelamento;

Dispor de rotinas que permitem o controle de acesso aos usuarios aos modulos e fungGes com a area de
atuacdo de cada usuario dentro do sistema;

Permitir cadastramento Unico de contribuintes, o qual poderd ser utilizado em todo o sistema,
facilitando as consultas e emissao de Certiddao Negativa de Débito;

Permitir varias receitas referentes a Imdveis, Econémicos, Contribuicdo de Melhorias ou Servicos
Diversos;

Possuir opgdo para verificar os histdricos das alteragées cadastrais (cadastro de contribuintes, cadastro
imobilidrio e cadastro mobiliario) efetuadas por determinados usuarios, por data ou por processo de
alteragdo. Tendo também a opgdo de emitir relatério do histdrico;

Poder emitir uma prévia do ITBI para apreciacdo do contribuinte, sem necessariamente que o ITBI seja
confirmado;

Poder controlar ITBI’s de imdveis arrematados em leildo;

Possuir controle das ME e EPP’s optantes pelo Simples Nacional, conforme Lei Complementar 123/2006;
Possibilitar prorrogacdo ou antecipacdo de vencimento parcial somente de alguns langamentos ou geral,
por algum processo que venha a ocorrer com o langamento;

Emitir Graficos para analise de langamentos de Impostos e Taxas, Caracteristicas dos Imodveis e
EconOmicos e Localizagdo dos mesmos;

Possuir rotina que possibilite conceder descontos (Remissdo) ao contribuinte para Débitos, Dividas;
Possibilitar re-parcelamento de débitos podendo optar pela cobranga ou ndo de Juros de
Financiamento;

Conter rotina configuravel para refinanciamento (parcelamento) onde possam ser refinanciados todos
os débitos, dividas ativas e dividas parcelada, vencida ou a vencer, podendo cobrar ou ndo taxa de
expediente;

Efetuar baixas dos débitos através de leitora de cddigo de barras com opgdo de autenticar ou ndo os
documentos de arrecadagao;

Gerar relatérios com a receita classificada de acordo com o plano de contas da receita, de forma que se
integre ao sistema de contabilidade publica;

Possuir relatério que demonstre, em uma visdao ampla, da arrecada¢do do municipio por bairro;
Controlar execugdo de dividas;

Emitir livros de divida ativa e notificacdo para os contribuintes inscritos;

Possibilitar a emissdo de relatdrio para a verificagdo da movimentagdo das dividas ativas dentro de um
periodo informado, controlando assim os saldos;

Permitir agregar junto ao parcelamento de dividas, a cobranca de outros valores pertinentes a divida,
como honordrios, juros de financiamento, correcdo pré-fixada, taxa de expediente, etc.

Possibilitar no parcelamento de dividas, incluir valores de reforgos em parcelas, devido a sazonalidade
de liquidez dos contribuintes;

Possibilitar cadastramento de fiscais, documentos fiscais, relacionamento entre documentos e
atividades, infragdes e notificagGes, os quais poderdo ser utilizados na programacgao de ag¢oes fiscais e
apuracoes fiscais;

Possuir relatério que liste as inconsisténcias do cadastro imobilidrio e mobiliario.

Possuir controle da liberagdo do alvara provisério conforme Lei Complementar 123/06.

Possuir cadastro configuravel para as vistorias de imdveis e econdmicos (empresas)

Manter um cadastro de dias n&o Uteis (feriados) para fins de calculo de juro/multa.
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Possibilitar apds a baixa, a emissdo de relatério com o demonstrativo do movimento para conferéncia;
Possuir cadastros de mobilidrio (econdmico) e de atividades configuraveis conforme boletim cadastral
da Prefeitura, com a possibilidade de inserir campos numéricos (inteiros e decimais), datas, horas e
textos a qualquer momento.

Possibilitar parametrizacao da geragdo de langamentos, com a diferenga dos pagamentos a menor para
Débitos, Divida Ativa, Divida Parcelada e Refis. Com ainda opc¢do de utilizar configuragdes diferentes
para cada receita.

Possibilitar importagdo de arquivos de Periodos e Eventos do Simples Nacional.

Possibilitar contabilizagdo dos valores das deducgdes (descontos, anistias, cancelamentos, etc.)
juntamente com os valores das receitas arrecadadas.

Possibilitar controle da data de validade das notas fiscais liberadas.

Efetuar consisténcia no cadastro de pessoas em relacdo as informagGes das pessoas juridicas
enquadradas como MEI (Microempreendedor Individual) conforme critérios estabelecidos pelo Simples
Nacional.

Possibilitar emissdao de relatério demonstrando os valores concedidos ou perdidos de descontos no
momento do pagamento das parcelas.

Possibilitar emissdao do documento do Habite-se de forma parcial.

Possibilitar integragdo dos ITBI’s gerados pelos cartérios com o sistema através de integracdao via
WebService.

Possibilitar geracdo de um Unico cadastro de ITBI para transferéncia de diversos imdéveis com
vendedores e compradores diferentes.

Possibilitar que sejam informadas as dividas que estdo sendo enviadas para protesto, podendo ser
filtradas e consultas em relatérios especificos.

Possibilidade de realizagdo de integragdo automatica com cartérios para realizagdo de rotinas de
protesto de dividas ativas através da utilizagdo de webservice ou servigo similar.

Possibilitar emissdo de grafico para andlise da receita lancada x arrecadada x em divida ativa x isenta, e
grafico para andlise da divida ativa anual e acumulada.

Possibilidade de conceder créditos tributarios gerados pela emissdo de notas eletrénicas e concedidos
aos contribuintes pelo sistema no momento do langamento dos impostos.

Possibilitar cadastro automatico de imdveis rurais quando ao cadastrar um ITBI Rural de um imédvel que
ndo possua ainda cadastro.

Possibilitar a geracdo de ITBI para imdveis rurais com opc¢do de cadastro ou ndo do imével envolvido na
transagao.

Possibilitar que o abatimento realizado na composi¢dao dos parcelamentos possa ser parametrizado para
baixas os débitos/dividas de forma proporcional ou quitando primeiramente os débitos/dividas mais
antigos.

Possibilitar emissdo de relatério com a posicdo da divida ativa em determinada data, permitindo
verificar a situacdo do cadastro da divida ativa de forma retroativa ou futura.

Conter no cadastro de Imdveis uma forma de acessar as principais funcionalidades relacionadas ao
imdvel, onde ao acessa-las o sistema ja demonstre as informagdes do imdvel ou contribuinte associado
ao imovel.

Possibilitar apuragao fiscal de relacionadas a contas de servico.

Possibilitar geragao de langamentos provenientes de apuragdes fiscais por infragdo cometida.

Conter uma agenda que possibilite ao usuario do sistema cadastrar seus compromissos diarios.

Conter uma agenda fiscal onde o fiscal possa cadastrar seus compromissos e visualizar compromissos
relacionados a agdes e plantdes fiscais, permitindo através desta agenda efetuar a entrada em um
plantdo fiscal, consulta a a¢des fiscais e impressdo de relatorio de sua produtividade.

Possibilitar ao efetuar o cadastro de uma acgdo fiscal enviar um e-mail ao contribuinte relacionado a agdo
comunicando e/ou notificando este contribuinte.

Possuir no cadastro de acdo fiscal um Workflow, possibilitando ao fiscal visualizar de forma grafica o
fluxo de trabalho relacionado a acdo fiscal, este fluxo deve demonstrar ao fiscal qual a funcionalidade
que pode ser acessada apods o cadastro da agao fiscal.

Conter um cadastro de imdveis rurais, onde neste seja possivel inserir informac&es relacionadas ao
INCRA e planta de valores especifica para este tipo de imdvel, onde as informacgGes possam também
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servir de subsidio para o calculo da ITR.

Possibilitar encerramento mensal, com controle mensal do saldo da divida ativa com controle sob
alteragdes e movimentagdes apds o encerramento.

O sistema devera estar adequado, no prazo estabelecido pelo TJ-RJ, as determinagées técnicas do MNI —
Manual Nacional de Interoperatividade — Processo Eletronico para realizagdo das execugdes fiscais;

9.10 - Escrituracao Fiscal do ISS On-Line e Nota Fiscal On-Line:

O software de Escrituragdo Fiscal do ISS via Internet devera possibilitar ao administrador municipal o
conhecimento do volume dos servigos tomados em seu territorio, para poder proceder a cobranga do
ISSQN de sua competéncia.

Disponibilizar meios para que o contribuinte envie a prefeitura, via internet, informacgdes fiscais de
todos os servigos prestados e tomados por ele, através de declaragGes de Documentos Fiscais Emitidos
declaragdes de documentos fiscais recebidos.

Permitir escrituragdo, com acesso seguro, de documentos fiscais e ou cupons fiscais emitidos e
recebidos, contendo necessariamente:

Raz3o social do declarante/contribuinte;

CNPJ/CPF;

Endereco completo;

Numero do Cadastro Municipal Mobiliario;

Numero e data de emissdo do documento fiscal;

Valor dos servicos prestados e/ou tomados e atividade exercida, em conformidade com a lista de
Servigos.

Permitir a escrituragdo com suas particularidades tributarias para:

Prestadores de servigcos; tomadores de servigos sujeitos ou ndo a substituicdo tributaria;

Servicos eventuais, ndo enquadrados no cadastro mobiliario;

Escolas, academias de ginastica, hotéis, motéis, estacionamentos, teatros, salas de espetaculo, entre
outros, cujo tomador de servigo é pessoa fisica;

Escritérios contabeis, possibilitando escrituracdo de todos os seus clientes (prestador/ tomador de
servigos);

Condominios;

Construgdo civil, possibilitando o abatimento de despesas referente a materiais empregados na obra e
servigos terceirizados;

InstituicBes financeiras, possibilitando a importac¢édo do plano de contas COSIF.

Possibilitar emissao de guias de recolhimento e atualiza¢cdo cadastral.

Disponibilizar meios para que a Administragdo Municipal verifique as informagbes enviadas pelos
contribuintes por meio das Declaragdes, tais como:

Servicos prestados por Empresas de fora do Municipio,

Servigos prestados por Empresas locais,

Servigos prestados fora da Cidade por Empresas locais,

Relacdo dos Servigos com maiores Arrecadacgdes/Declaragdes,

Comparativo entre Servigos prestados e tomados para procedimentos fiscais.

Possuir demonstrativos em Graficos.

Possibilitar lancamento automatico dos valores declarados no Sistema de Tributagdo

Possuir controle da arrecadacdo do Imposto sobre Servico, permitindo que as empresas enviem a
obrigacdo tributaria acessoria (escrituragdo de servigos prestados e tomados) e a obrigagdo tributaria
principal (pagamento do ISS) pela internet.

Disponibilizar meios para que o contribuinte realize as declara¢des de servicos prestados e/ou tomados,
manual, informando os documentos fiscais individualmente, ou através de arquivo de sistemas de
escrita fiscal ou contabil utilizados por empresas e escritérios de contabilidade (layout definido pela
Prefeitura) com todos os documentos a serem declarados.

Emitir recibo de Declaragdo de ISS e de ISS Retido.

Registrar dados de usuario, data e hora nos processos de transmissdo de dados e acessos as fungdes do
sistema.
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Permitir ao declarante que efetue seu cadastro e conceda permissdo de acesso aos funcionarios.
Permitir que a solicitacdo de cadastro de declarante seja confirmada pelo Fisco, habilitando-o para
utilizagcdo da ferramenta.

Possibilitar cadastramento de solicitagdo de AIDF, anexando o modelo do documento a ser impresso.
Permitir ao declarante que solicite a alteragdo cadastral com a emissdo da respectiva liberagdo e de
relatdrio com as solicitagGes feitas pelos contribuintes.

Permitir declaragGes retificadoras possibilitando emissdo da guia de pagamento e compensagao do valor
em outra declaragdo.

Permitir declaragdo simplificada informando previamente apenas o més de competéncia, a atividade e o
valor, com emissdo da Guia de Recolhimento do ISS, para obrigagdo posterior da escrituragdo de todas
as notas fiscais referentes a esta competéncia.

Permitir emissdo de notas fiscais avulsas para empresas cuja atividade ndo exija a emissdo sistematica
de documentos fiscais, mas, eventualmente, necessitem fornecer documento fiscal aos seus tomadores
de servigos.

Permitir mais de uma declaragdo por competéncia.

Atender a LC 123/2006 referente ao Simples Nacional.

Permitir emissdo de Guias com numeragao para Pagamento conforme convénio bancdrio da Prefeitura.
Emitir Livro de ISS especificando as declaragdes normais e retificadoras.

Possuir relatorio para conferéncia de servigos declarados.

Notificar eletronicamente o declarante de possiveis irregularidades encontradas em suas declaragdes.
Possibilitar envio de avisos/mensagens aos declarantes prestador/tomador de servigos, por empresa por
grupos de empresas ou todas as empresas, ficando visivel quando o declarante acessar o sistema de
declaragdes.

Permitir configuragdao da geracao automatica de autos de infragdo para declaragdes enviadas fora do
prazo.

Permitir controle eletrénico das AIDF, com possibilidade de a Grafica validar, via internet, a autorizagdo
emitida pelo sistema.

Permitir definicdo de férmulas de calculo para cobranga do ISS.

Permitir enquadramento de atividades nao relacionadas no cadastro da empresa.

Permitir efetuar Declaragdao Sem Movimento.

Permitir a emissdo de relatérios de declarantes; de competéncias; de solicitacdo de alteracdo cadastral;
de transferéncia de contadores e de declarantes por contadores.

Possibilitar enquadramento de atividades nao relacionadas no cadastro da empresa.

Emitir relatdrios de arrecadacdo e a relacdo de declaragées com inconsisténcias nas AIDF.

Permitir visualizacdo da relagdo de documentos fiscais liberados pela AIDF e ndo declarados no sistema.
Possuir relatdrio estatistico que aponte a média de consumo de notas fiscais por competéncia dentro de
uma atividade com AIDF.

Realizar o controle das notas fiscais utilizadas, sem a devida AIDF.

Possuir relatérios para consulta da situacao do declarante visualizando as declaragdes e o imposto pago.
Permitir o cruzamento de declarag¢des, confrontando os dados informados pelo prestador com os dados
informados pelo tomador do servico.

Possuir relatério para conferencia de declaragdes por atividade agrupando os dados por competéncia.
Permitir a visualizagdo das declaragdes das empresas em regime de estimativa, comparando o valor
estimado com o valor declarado.

Permitir visualizagdo das atividades com maior valor declarado, informando o valor de cada atividade e
a média mensal.

Permitir realizagdo de estudo das atividades/de servicos prestados no municipio, analisando se o
tomador ndo declarou, reteve e ndo declarou.

Permitir rateio do valor pago, relacionando as atividades do referido servico com identificagdo o
imposto pago e seus acréscimos legais, conforme legislagdo municipal em vigor.

Permitir visualizacdo dos maiores prestadores de servigos sediados fora do municipio e que prestam
servigos no municipio.

Possuir relatério de saldos a compensar, compensados e bloqueados, referentes a declaracGes
efetuadas.
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Possuir relatdrios que apontam a quantidade de Documentos Fiscais emitidos por declarante e por
competéncia.

Possibilitar visualizagdo do resumo das declaragGes efetuadas por competéncia, informando a
quantidade, valores declarado, pago e aberto.

Integracdo com o aplicativo de tributagdo para cadastro unico de contribuintes e inscricdo em Divida
Ativa.

Possibilitar inclusdo de novas informagdes no Cadastro Mobiliario.

Integracao com a contabilidade para registrar a arrecadagdo.

Permitir realizacdo de estudo das atividades/servigos tomados de fora do municipio.

Possibilitar identificacdo de contribuintes inadimplentes, maiores declarantes e pagadores do municipio.
Possibilitar averiguagdo de servigos prestados por empresas desativadas ou baixadas.

Possibilitar controle das datas dos documentos fiscais declarados.

Possibilitar analise do valor declarado mensalmente e o valor médio declarado por atividade.

Possibilitar confronto entre os valores dos servigos declarados com as despesas declaradas no mesmo
periodo.

Possibilitar analise das declaragées dos contribuintes levando em consideragdo a média de sua
atividade.

Os valores retidos na fonte devem ser apropriados para os seus respectivos prestadores, de forma que o
relatdrio financeiro proporcione uma visao real dos maiores prestadores ou responsaveis tributarios.
Possibilitar integracdo com o sistema de arrecadagao para cadastro unico de contribuintes e inscrigdo
em divida ativa.

Realizar a Integracdo com a contabilidade para registrar a arrecadacgao.

O software de Controle de Emissdao de Nota Fiscal Eletronica via Internet devera possibilitar geragdo da
nota fiscal de servicos eletrénica, de forma online, com validade juridica.

Permitir ao Fisco regulamentar as aliquotas dos servigos tributaveis conforme legislacdo municipal.
Permitir ao prestador de servigo personalizar a nota fiscal eletrénica com sua logomarca.

Controlar solicitagcGes pendentes para emissdo eletronica de notas fiscais de servicos.

Possibilitar geracdo de crédito na emissdo da nota fiscal eletrénica para o tomador.

Possibilitar consulta do prestador e tomador do servigo ao crédito gerado na emissdao da nota fiscal
eletrénica.

Emitir guia de recolhimento do ISS das notas fiscais eletronicamente emitidas.

Permitir que o prestador do servigo escolha as notas fiscais eletronicas que deseja incluir em cada guia
de recolhimento do ISS.

Permitir cancelamento de notas fiscais eletronicas, informando o tomador do servigo por e-mail.
Possibilitar envio automatico da nota fiscal eletronica para o e-mail do tomador.

Permitir a substituicdo de uma nota fiscal eletronica por varias, e de varias notas fiscais eletronicas por
uma, cancelando automaticamente a nota substituida.

Permitir ao prestador do servigo que informe o Recibo Provisério de Servigo (RPS) ou lote de RPS para
converter em nota fiscal de servigo eletrénica.

Possibilitar vinculo na nota fiscal de servico eletrénica com o RPS enviado.

Possibilitar que o tomador de servico denuncie a ndo conversdao do RPS em nota fiscal de servico
eletronica.

Possibilitar consulta de notas fiscais eletrénicas por RPS via web service.

Possibilitar consulta da situacdo do lote de RPS via web servisse.

Emitir relatdrio de notas fiscais eletronicas por contribuinte, de notas fiscais eletronicas por tipo de
atividade, de notas fiscais eletronicas canceladas e de notas fiscais eletronicas substituidas.

Emitir relatdrio que demonstre o valor do ISS arrecadado nas notas fiscais eletronicas emitidas.

Emitir relatério que demonstre més a més o valor dos servicos prestados nas notas fiscais
eletronicamente emitidas no exercicio.

Emitir relatério que demonstre més a més a quantidade de notas fiscais eletronicamente emitidas no
exercicio.

Emitir relatdrio que demonstre os maiores emitentes de notas fiscais eletrénica de servigo.

Possuir emissdo de graficos estatisticos.
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Possuir integragdo com o sistema de arrecadagdo atualmente em uso no municipio para langamento e
pagamento do ISS.

Possuir integragdo com o sistema de escrituragdo fiscal para emissdo do livro de ISS atualmente em uso
no municipio.

Permitir a comunicagdo com o sistema préprio do prestador do servigo para registro de notas fiscais
eletrénicas e consultas diversas.

9.11 Sistema Juridico (Integrado ao TJ)

Permitir efetuar o cadastros e manutengdo de processos juridicos

Permitir inserir os tramites de um processo anexando os documentos do férum a cada tramite do
processo

Permitir inserir os envolvidos no processo

Permitir inserir os recursos e as movimentagdes relacionadas a esses recursos

Permitir efetuar a verificacdo dos documentos necessarios para instauragdao de um processo

Permitir vinculagdo de documentos ao processo, permitindo também a importacdo de documentos
gerados a partir do sistema tributario

Permitir a insercdo das custas processuais do processo juridico.

Conter uma agenda vinculada ao processo que permita o cadastro de Compromissos , alertando o
responsavel pelo processo ou as pessoas envolvidas que possuem permissdo do compromisso
agendado

Permitir a emissdo da Peticdo inicial e intermedidrias a partir da janela de cadastro de processo.
Permitir o envio de e-mail a algum envolvido ao processo através da janela de Cadastro de processos
Permitir a consulta ao cadastro de dividas ativas do sistema tributario quando o processo tratar-se de
execucao fiscal

Permitir a integracdo do sistema de procuradoria com o sistema tributario,

Permitir que um processo de execucdo fiscal seja gerado automaticamente a partir da emissdo de uma
peticdo no sistema tributario.

Permitir configurar a forma que sera cobrado os honorarios de sucumbéncia

Permitir a transferéncia de processos para um novo local de tramitagdo, gerando automaticamente um
novo tramite ao processo.

Permitir o cadastro de agdes, recursos, procuradores(advogados),locais de tramitagGes, tipos e
movimentagdes e custas processuais.

Permitir gerar graficos que informem valores de causas por tipo de a¢do

Conter a possibilidade de emissdao de 22 via de documentos emitidos

Permitir a edi¢do e alteracdo de documentos como petigao, citagdo conforme a necessidade do usuario
Conter um cadastro Unico de pessoas integrando assim ao sistema tributdrio e outros.

Poder integrar com o sistema do Tribunal de Justica conforme manual de execucdo fiscal virtual, onde as
certidGes e peticGes sdo remetidas ao férum por meio eletronico e com assinatura digital.

Conter uma consulta rapida aos processos instaurados

Permitir a configuracdo de menus para que seja possivel cadastrar links para acesso a paginas da
internet.

9.12 Sistema de Saude.

Permitir o acesso ao sistema utilizando o Certificado Digital.

Permitir o vinculo de profissionais de outros municipios. Este vinculo é necessdrio para atender a
Programacdo Pactuada e Integrada (PPI). Estes Usudrios Externos visualirdo no sistema a cota de vagas
disponibilizadas pelo municipio referéncia e poderio solicitar agendamentos pelo sistema.

Permitir a vinculagdo de usudrios no sistema conforme os padrdes estabelecidos pelo Ministério da
Saude atravé do Sistema e-SUS.

Permitir o cadastro das Competéncias, que é o periodo contemplado no prazo para a realizagcdo do
faturamento mensal da entidade.

Permitir definir os parametros de faturamento da produgdo ambulatorial.
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Permitir o cadastro das Especialidades Médicas ofertadas pelo municipio. Estas Especialidades deverdo
estar vinculadas a Classificagdo Brasileira de Ocupagdo (CBO) para que posteriormente sejam atribuidas
aos respectivos profissionais do municipio.

Permitir gerar arquivos com a produgdao ambulatorial dos estabelecimentos para a realizagdo do
faturamento das competéncias.

Permitir que os usuarios do sistema visualizem possiveis inconsisténcias que venham a impossibilitar a
geragdo dos arquivos para o faturamento.

Permitir que os profissionais defina filtros para emissdo de relatérios de agendas para consultas ou
procedimentos.

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatdrios gerenciais oferecidos pelo
sistema

Permitir que os profissionais possam emitir um relatério pacientes que foram cadastrados no sistema
sem o preenchimento do Campo CPF.

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdao de relatério com as Especialidades
oferecidas pela Entidade.

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatéorio com os pacientes com dados
considerados invélidos em seus enderegos.

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdao das informagdes cadastrais da Programacao
Pactuada e Integrada (PPI)

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatério com informagdes dos pacientes
que receberam mensagens de confirmagao de agendamento em seus telefones.

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo dos relatdrios gerenciais contendo
informagdes dos agendamentos.

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios gerenciais contendo
informacgdes dos agendamentos realizados.

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios gerenciais contendo
informagdes dos agendamentos realizados.

Permitir que os profisisonais definam filtros para a emissdo de relatérios gerenciais de comprovantes de
agendamentos.

Permitir que os profisisonais definam filtros para a emissdo de relatdrios gerenciais contendo a
disponibilidade de vagas para a gendamentos

Permitir que os profisisonais definam filtros para a emissdo de relatérios gerenciais contendo
onformagdes das cotas para agendamentos

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios gerenciais contendo
informacdes sobre as rotinas de atendimentos.

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios gerenciais contendo
informacgdes sobre o acompanhamento de pacientes.

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios gerenciais contendo
informagdes sobre os atendimentos realizados.

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatdrios gerenciais contendo
informacdes sobre os atendimentos realizados. O principal filtro deste relatérios deve ser a Classificacdo
Internacional de Doengas (CID).

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios gerenciais contendo
informacdes sobre as solicitages de procedimentos cadastradas no sistema

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios gerenciais contendo
informacdes sobre incidéncia de doengas.

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatdrios gerenciais contendo
informacdes sobre os Laudas de Autorizagdo para Internacdo Hospitalar (AIH) cadastrados no sistema.
Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios gerenciais contendo
informacgdes sobre o Mapa de atendimentos na Entidade

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios gerenciais contendo
informacgdes sobre os Prontos Atendimentos cadastrados no sistema.

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatdrios gerenciais contendo
informacdes sobre o estoque da Entidade gestora dos materiais ou das Unidades de Saude.
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Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios gerenciais contendo

informagdes sobre os custos com materiais de cadas Estabelecimento de Saude.

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatdrios gerenciais contendo
informagdes sobre os profisisonais usudrios do sistema que realizaram dispensas de medicamentos pelo

sistema.

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatdrios gerenciais contendo

informacdes sobre o Registro de entrada de materiais nos estabelecimentos
Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatdrios
informacgdes sobre o Livro Registro de medicamentos dispensados.

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios
informagdes sobre sobre a localizagdo dos materiais nos estabelecimentos
Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios
informacdGes sobre os materiais cadastrados no sistema

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios
informagdes sobre os materiais com estoque critico cadastrados no sistema
Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios
informagdes sobre os materiais diespensados.

gerenciais
gerenciais
gerenciais
gerenciais

gerenciais

contendo

contendo

contendo

contendo

contendo

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatdrios gerenciais contendo
informacdes sobre os materiais dispensados para pacientes. Este relatdrio deve ter o nome do paciente

como principal filtro.
Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios

informacGes sobre a movimentacgdo dos materiais nos estabelecimentos de saude.

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios
informagdes sobre as notificagdes de receitas de medicamentos.

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios
informacdes sobre Perdas e Sinistros cadastrados no sistema.

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios
informacdes sobre a programacao fisica dos materiais dos estabelecimentos
Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios
informacgdes sobre as requisicdes de materiais cadastradas no sistema

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatdrios
informacdes sobre o saldo dos materiais nos estabelecimentos.

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios
informacdes sobre as transferéncias de materiais cadastradas no sistema.
Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios
informacgdes sobre os materiais por data de validade.

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios
informacdes sobre os Exames do Servigo Auxiliar de Diagndstico e terapia (SADT),
Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios

gerenciais
gerenciais
gerenciais
gerenciais
gerenciais
gerenciais
gerenciais
gerenciais
gerenciais

gerenciais

informacdes sobre os Exames citopatoldgicos do colo do Utero cadastrados no sistema

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios
informagdes sobre Exames de mamografia cadastrados no sistema.

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatdrios
informacdes sobre a bancada avaliadora dos exames cadastrados no sistema.
Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios
informacdes sobre os resultados de exames cadastrados no sistema

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios
informacdes sobre as solicitacdes de exames SADTs cadastrados no sistema
Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios
informacdes sobre o total dos exames SADTs cadastrados no sistema

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios
informacgdes sobre o total de solicitagGes de exames SADT

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios

gerenciais
gerenciais
gerenciais
gerenciais
gerenciais
gerenciais

gerenciais

contendo

contendo

contendo

contendo

contendo

contendo

contendo

contendo

contendo

contendo

contendo

contendo

contendo

contendo

contendo

contendo

contendo

informacdes sobre as informacdes do Sistema de Informagdo da Atencdo Basica (SIAB).
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(Acompanhamento Infantil, Diabéticos, Familias, Gestantes, Hanseniase, Hipertensos, Tuberculose).
Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios gerenciais contendo
informacgdes sobre a movimentagdo dos materiais imunobiolégicos.

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios gerenciais contendo
informagdes sobre os dados financeiros da Entidade

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatdrios gerenciais contendo
informagdes sobre a producdo fisica (quantidade) e financeira (valores) dos procedimentos realizados
nos estabelecimentos de saude.

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatdrios gerenciais contendo
informacdes referente a quantidade de procedimentos realizados nos estabelecimentos de saude.
Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios gerenciais contendo
informacdes sobre a produtividade dos estabelecimentos

Permitir que os profissionais definam filtros para a emissdo de relatérios gerenciais contendo
informacgdes referente aos totais de atendimentos realizados nos estabelecimentos de saude e os totais
de procedimentos realizados nos atendimentos.

Permitir o acompanhamento da curva de crescimento infantil, conforme as normas da Organizacdo
Mundial de Saude (OMS) através de graficos contendo: peso para a idade, estatura para a idade, IMC
para a idade e o perimetro cefalico para a idade.

Permitir aos gestores visualizarem ainda na Pagina Inicial informacdes referente aos agendamentos
realizados, aos atendimentos realizados e dos medicamentos que foram dispensados a populagdo.
Permitir que os pacientes possam acessar através de um aplicativo movel suas informagoes referentes
as consultas agendadas, aos atendimentos realizados, aos exames realizados e aos medicamentos
dispensados.

9.13 Servicos Tributarios Web.

O aplicativo de Servicos Tributarios Web devera permitir que o contribuinte consulte, via Internet, sua
situagcdo quanto, aos débitos, com valores atualizados.

Possibilitar que seja realizada solicitagao do carné IPTU via web.

Possibilitar emissao de guias de recolhimento de qualquer Tributo Municipal vencido ou n3do, parcelados
ou reparcelados, com adicionais calculados, em guia padrdao FEBRABAN pronta para o recolhimento.
Possibilitar a emissao via Internet, de Certiddo Negativa, Positiva ou Positiva com efeito de Negativa.
Possibilitar autenticagdo do documento de Certiddo Negativa de Débitos Municipais impresso via
internet.

Possibilitar emissao de guia unificada de qualquer tributo.

Permitir consulta de informacGes referentes a protocolo, descricdo do processo, situacdo, pareceres, e
tramites e deferimentos ou indeferimentos.

Permitir ao contribuinte ter acesso a documentagdo necessdria para dar entrada de processos junto ao
protocolo, baseado na informagdo constante do banco de dados.

Possibilitar a emissdo de alvara na web mediante liberagdo pela Prefeitura;

Possibilitar a emissdo de ITBI na web com o cadastramento dos dados inerentes a esta receita;
Possibilitar a emissao de certiddes diversas de interesse do ente publico pela internet;
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ANEXO II
(MODELO)

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Licitacdo: Pregdo n.2 001/2017

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para cessdo de direito de uso de programas de
computador para gestdo em finangas e administrativa contemplando suporte técnico, instalacao,
configuragdo, manutencao e treinamento de servidores para o respectivo manuseio, pelo periodo de
12 meses, conforme especificagdes contidas no Anexo | — Termo de Referéncia.

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢des e multas previstas neste ato convocatoério, que
a empresa (razéo social), inscrita no CNPJ/MF sob o n2
é Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), nos termos da
Lei Complementar n2 123/06, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia a que faz jus no
procedimento licitatério em epigrafe, realizado pela PREFEITURA MUNICIPAL DE CASSIA DOS
COQUEIROS/SP.

Cassia dos Coqueiros, ___de de 2017.

Assinatura do Representante Legal
Nome:
RG:

CPF:

ESTE DOCUMENTO DEVE SER APRESENTADO AO PREGOEIRA NA FASE DE CREDENCIAMENTO FORA
DOS ENVELOPES N2 01(PROPOSTA) E 02 (DOCUMENTACAO)
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ANEXO il
(MODELO)

DECLARACAO DE HABILITACAO

Licitacdo: Pregdo n.2 001/2017

Objeto:Contratagdao de empresa especializada para cessdo de direito de uso de programas de
computador para gestao em finangas e administrativa contemplando suporte técnico, instalagao,
configuragdo, manutengao e treinamento de servidores para o respectivo manuseio, pelo periodo de
12 meses, conforme especificagdes contidas no Anexo | — Termo de Referéncia.

Eu (nome _completo), representante legal da
empresa (razdo social), inscrita no CNPJ/MF sob o n?®
, DECLARO, sob as penas da lei, que a empresa cumpre plenamente as
exigéncias e os requisitos de habilitagdo previstos no edital da licitagdo em epigrafe, realizado pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASSIA DOS COQUEIROS/SP, inexistindo qualquer fato impeditivo de sua
participacao neste certame.

Cassia dos Coqueiros, ___de de 2017.

Assinatura do Representante Legal

Nome:

RG:

CPF:

ESTE DOCUMENTO DEVE SER APRESENTADO AO PREGOEIRA NA FASE DE CREDENCIAMENTO FORA
DOS ENVELOPES N2 01(PROPOSTA) E 02 (DOCUMENTACAO)
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ANEXO IV

(MODELO)

PROPOSTA COMERCIAL

Licitacdo: Pregdo n.2 001/2017.

Objeto:Contratagao de empresa especializada para cessdo de direito de uso de programas de
computador para gestdo em finangas e administrativa contemplando suporte técnico, instalagao,
configuragdo, manutengao e treinamento de servidores para o respectivo manuseio, pelo periodo de
12 meses, conforme especificagdes contidas no Anexo | — Termo de Referéncia.

DADOS DO LICITANTE

Razao Social:

Endereco:

Municipio: UF:

CEP: Fone: Fax:

e-mail: CNPIJ:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE

Nome:

Qualificagdo®:

RG: CPF:
e-mail: Tel.:
Cargo:

- PREVIA DE PREGOS-

SNacionalidade, estado civil e profisséo.
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Relagdo dos Sistemas Un Valor Unitdrio Valor Total

1 LOCAGAO DO SOFTWARE 12 VR. MES

Sistema de Contabilidade, Planejamento e Orgamento
1.1 (PPA, LDO, LOA), Tesouraria, Informac¢6es ao TCE-SP, 12 Vr. Més
Relatodrios Fiscais.

Sistema de Gestdo Pessoal, Ponto Eletronico, PPP e
1.2 SMT, Atos Legais, ESOCIAL — Adequacgdo Cadastral e 12 Vr. Més
Comunicacgdo Eletronica.

1.3 Sistema de Portal da Transparéncia 12 Vr. Més
14 Sistema de Compras e Licitagdes 12 Vr. Més
1.5 Sistema de Almoxarifado 12 Vr. Més
1.6 Sistema de Controle Patrimonial — NBCASP 12 Vr. Més
1.7 Sistema Controle de Protocolo 12 Vr. Més
1.8 Sistema de Arrecadagao 12 Vr. Més
1.9 Sistema de Controle de Frota 12 Vr. Més
1.10 | Sistema de Nota Fiscal Eletronica 12 Vr. Més
1.11 Sistema de Juridico (Integrado ao TJ) 12 Vr. Més
1.12 Sistema de Saude. 12 Vr. Més
1.13 Sistema Tributdrio web 12 Vr. Més

2 ATENDIMENTO “HORA TECNICA”

2.1 Servigos avulsos “in loco” sede da contratante 150 hora
3 IMPLANTACAO 1 SERVICO
3.1 Implantagdo/migracdo 1 Servico

RUA JOAQUIM LOPES FERREIRA, N2 489 — CENTRO — CEP: 14.260-000 — CAssIA DOS COQUEIROS - SP


http://www.cassiadoscoqueiros.sp.gov.br/
mailto:licitacao@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br
mailto:prefeitura@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL
DE CASSIA DOS COQUEIROS

CNPJ n°. 44.229.805/0001-87
Rua Joaquim LopesFerreira, n°. 489 - Centro — Cassia dos Coqueiros — SP
Telefones: (16) 3669-1123
Site: www.cassiadoscoqueiros.sp.gov.br
E-mails: licitacao@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br e prefeitura@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br

3.2 Treinamento/capacitacdo usuario 1 Servigo

TOTAL GERAL RS

Valor Total por Extenso

Validade da Proposta 60 dias

Inicio de execugao dos servigos 5 dias — Mediante Ordem de Servigo

DECLARO, sob as penas da lei, que o fornecimento ocorrerd em conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia — anexo |, as normas técnicas aplicaveis e a legislagdo ambiental.

DECLARO, sob as penas da lei, que os precos cotados contemplam todos os custos diretos e indiretos
incorridos na data da apresentacdo desta proposta incluindo, entre outros: tributos, encargos sociais,
material, despesas administrativas, seguro, frete e lucro.

Cidade, ___de de 2017.

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO V
(MODELO)

DECLARACAO DE SITUACAO REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO

Licitacdo: Pregdo n.2 XXX/2017

Objeto:Contratagao de empresa especializada para cessdo de direito de uso de programas de
computador para gestao em finangas e administrativa contemplando suporte técnico, instalagao,
configuragdo, manutengao e treinamento de servidores para o respectivo manuseio, pelo periodo de
12 meses, conforme especificagdes contidas no Anexo | — Termo de Referéncia.

Eu (nome completo), representante legal da empresa

(razdo social), interessada em participar
da licitagdo em epigrafe, da PREFEITURA MUNICIPAL DE CASSIA DOS COQUEIROS/SP, DECLARO, sob as
penas da lei, que a (nome da pessoa juridica)
encontra-se em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do
disposto no art. 72, XXXIII, da Constituicio Federal.

Cassia dos Coqueiros, ___de de 2017.

Assinatura do Representante Legal
Nome:
RG:

CPF:

RUA JOAQUIM LOPES FERREIRA, N2 489 — CENTRO — CEP: 14.260-000 — CAssIA DOS COQUEIROS - SP


http://www.cassiadoscoqueiros.sp.gov.br/
mailto:licitacao@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br
mailto:prefeitura@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL
DE CASSIA DOS COQUEIROS

CNPJ n°. 44.229.805/0001-87
Rua Joaquim LopesFerreira, n°. 489 - Centro — Cassia dos Coqueiros — SP
Telefones: (16) 3669-1123
Site: www.cassiadoscoqueiros.sp.gov.br
E-mails: licitacao@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br e prefeitura@cassiadoscoqueiros.sp.gov.br

ANEXO VI

(MODELO)

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AS NORMAS RELATIVAS A SAUDE E SEGURANCA DO TRABALHO

Licitacdo: Pregdo n.2 XXX/2017

Objeto:Contratagdao de empresa especializada para cessdo de direito de uso de programas de
computador para gestao em finangas e administrativa contemplando suporte técnico, instalagao,
configuragdo, manutengao e treinamento de servidores para o respectivo manuseio, pelo periodo de
12 meses, conforme especificagdes contidas no Anexo | — Termo de Referéncia.

Eu (nome completo), representante legal da
empresa (razdo social), interessada em participar
da licitagdo em epigrafe, da PREFEITURA MUNICIPAL DE CASSIA DOS COQUEIROS/SP, DECLARO, sob as
penas da lei, que a (nome da pessoa juridica)

cumpre todas as normas relativas a saude e seguranca do trabalho de seus funciondrios, nos termos
do art. 117, paragrafo unico, da Constituicio do Estado de Sdo Paulo.

Cassia dos Coqueiros, ___de de 2017.

Assinatura do Representante Legal

Nome:

RG:

CPF:
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ANEXO VII

CONTRATON?®...., DE .......... DE 2017

Contratagdo de empresa especializada para cessdo de direito de uso de programas de computador
para gestdo em finangas e administrativa contemplando suporte técnico, instalagdo, configuracdo,
manutencgdo e treinamento de servidores para o respectivo manuseio, pelo periodo de 12 meses,
conforme especificacdes contidas no Anexo | — Termo de Referéncia.

Data de Assinatura: XX/XX/2017

Valor global:RS ...(...)

Prazo de Vigéncia: 12 (doze) meses

Pelo presente instrumento de Contrato, de um lado a PREFEITURA MUNICIPAL DE CASSIA DOS
COQUEIROS, Estado de S3o Paulo, pessoa juridica de direito publico, devidamente inscrita no
CNPJ/MF sob o n? 44.229.805/0001-87, com sede administrativa a Rua Joaquim Lopes Ferreira, n®
489 — Centro, na cidade de Cassia dos Coqueiros, Estado de S3o Paulo, neste ato devidamente
representada pelo Prefeita Municipal de Cassia dos Coqueiros, Senhora Dilma da Cunha Silva,
brasileiro, casado, portador da cédula de identidade RG n2 XX.XXX.XXX-X, inscrito no CPF/MF sob o n?
XXX.XXX.XXX-XX, residente e domiciliado na cidade de Cassia dos Coqueiros, Estado de Sdo Paulo,
doravante denominado simplesmente CONTRATANTE e, de outro lado, a empresa ......... , inscrita no
CNPJ/MF sob o n?.......... , estabelecida a ......... (endere¢o), na cidade de ......... , heste ato representada
PO weeveeeee (qualificagdo), doravante denominada simplesmente de CONTRATADA, tém entre si justo e
contratado o que segue:

1. DO OBJETO CONTRATUAL

1.1. Constitui objeto do presente instrumento contratual para Contratacido de empresa
especializada para cessao de direito de uso de programas de computador para gestao em finangas e
administrativa contemplando suporte técnico, instalagdo, configuragdo, manutenc¢ao e treinamento
de servidores para o respectivo manuseio, pelo periodo de 12 meses, conforme especificagbes
contidas no Anexo | — Termo de Referéncia.

1.2. Os seguintes documentos sdo considerados partes integrantes deste contrato:
a) edital do Pregdo Presencial n2 XXX/2017 e seus anexos;
b) Proposta Comercial firmada pela CONTRATADA em xx de xxxxxxx de 2017.
1.3. A CONTRATADA fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos ou

supressdes que se fizerem no(s) servigo(s), até 25% (vinte e cinco por cento) do valor total inicial
atualizado da proposta.
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2. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

2.1. S3o obrigagdes da CONTRATADA:
2.1.1. Responsabilizar-se integralmente pela execugdo do presente contrato, nos termos do edital e
da legislagdo vigente, arcando com todas as despesas diretas ou indiretas decorrentes da execugdo

do presente contrato;

2.1.2. Observar as boas praticas, técnica e ambientalmente recomendadas quando da realizagdo dos
servigos que sdo de sua inteira responsabilidade;

2.1.3. Designar, por escrito, no ato de assinatura do contrato, preposto que tenha poder para
resolugdo de possiveis ocorréncias durante a execugdo deste contrato;

2.1.4. Arcar com as responsabilidades civis previstas em lei e as decorrentes dos demais danos que
vier a causar a terceiros, seja por ato de seus funciondrios ou de seus prepostos;

2.1.5. Comunicar a CONTRATANTE sobre eventuais duvidas referentes as especificagbes do(s)
servigo(s);

2.1.6. Zelar pela disciplina nos locais dos servigos, substituindo imediatamente qualquer funcionario
considerado como de conduta inconveniente pela CONTRATANTE;

2.1.7. Responsabilizar-se pala guarda dos materiais e equipamentos utilizados durante a execugdo
dos servigcos cedidos pela CONTRATANTE;

2.1.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e outros
resultantes da execugdo deste contrato;

2.1.8.1. A inadimpléncia da CONTRATADA quanto aos encargos ndo transfere & CONTRATANTE a
responsabilidade de seu pagamento, nem podera onerar o objeto deste contrato.

2.1.9. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessdrias por meio de seus
empregados ao atendimento dos seus funcionarios acidentados ou com mal subito.

2.1.10. Manter, durante toda a execugdao deste contrato, todas as condi¢des exigidas para a
habilitacdo; e

2.1.11. Adequar-se a legislagdo municipal e as disposicdes legais estaduais e federais pertinentes a
execucdo dos servigos.

2.2. Caberd a CONTRATANTE:

2.2.1.Fornecer informacgGes e proporcionar todas as condi¢cdes necessarias para a perfeita execugdo
do objeto, exceto aquelas definidas como de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA;

2.2.2. Fiscalizar a execu¢do do objeto contratual, a fim de verificar se estdo sendo observadas as
especificagGes e demais requisitos previstos em contrato e no instrumento convocatério;
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2.2.3. Indicar o servidor responsavel pelo acompanhamento da execugdo deste contrato;

2.2.4. Constatada a regularidade dos procedimentos, liberar o pagamento pela prestagdo dos
Servigos;

2.2.5. Permitir acesso dos funcionarios da CONTRATADAao local determinado para a execugdo do(s)
servico(s) do objeto contratado; e

2.2.6. Comunicar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade na prestacdo do(s) servigo(s).
4. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

4.1. O objeto do presente contrato serd recebido mediante inspegdo fisica minuciosa dos servigos e
conseqliente aceitagdo pela Unidade Administrativa Requisitante, desde que atendidas todas as
especificagGes do edital de licitagdo e seus anexos.

5. DO VALOR DO CONTRATO E DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1. Pela prestagdo do(s) servigo(s) mencionados na cladusula 18, a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA o valor global de RS ... (...), correspondente a:

5.1.1. —item 1 — Valor : RS ,00
5.1.2. —item 2 — Valor : RS ,00

5.1.3. —item 3 — Valor : RS ,00

5.2. Pela prestagdo do(s) servi¢o(s) mencionados nas clausulas anteriores a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA, os valores dos itens mediante demanda efetivamente executada e emitida a respectiva
Nota Fiscal/Fatura, que devera ser apresentada até o quinto dia do més subseqliente ao da prestagdo
dos servicos, de acordo com a demanda efetivamente executada, apds as faturas serem aceitas e
atestadas pelo servidor designado para tal finalidade.

5.2. O prazo para pagamento da Nota Fiscal ou Fatura, devidamente atestada pelo Gestor do Contrato
designado pela Secretaria de Administragdo, ndo devera ser superior a 10 (dez) dias corridos, contados
da expedicdo do Atestado de Recebimento, a vista de nota(s) fiscal(is)/fatura(s) apresentada(s)
devidamente acompanhadas de relatério didrio do contetdo ministrado e lista de presenca.

5.2.1. A nota fiscal/fatura encaminhada pela contratada deve estar devidamente discriminada, de forma
a permitir o cumprimento das exigéncias legais, inclusive no que se refere as retencdes tributarias.

5.2.2. No caso de devolugdo da(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s), por sua inexatiddo ou da dependéncia de
carta corretiva, nos casos em que a legislagdo admitir, o prazo fixado no item 5.2 sera contado da data

de entrega da referida corregao.

5.3. O preco mensal ndo sofrerd qualquer alteracdo, salvo hipdtese legal, durante o periodo de 12
(doze) meses de vigéncia.
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5.3.1. Transcorridos 12 (doze) meses de vigéncia do contrato e sendo o mesmo prorrogado, podera ser
reajustado o preco global, observada a variagdo do IPCA/IBGE apurada no periodo.

5.4. Os pagamentos serdo efetuados mediante crédito em conta corrente da CONTRATADA indicada na
proposta.

5.5. No prego deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas que, direta ou indiretamente,
estejam relacionadas com a execugao do objeto desta contratagao.

5.6. Caso o dia de pagamento coincida com sabados, domingos, feriados ou pontos facultativos, o
mesmo sera efetuado no primeiro dia util subseqiiente sem qualquer incidéncia de corre¢do monetaria

ou reajuste.

5.7. No caso do CONTRATANTE atrasar os pagamentos, estes serdo atualizados financeiramente pelo
indice econdmico oficial do Municipio de Cassia dos Coqueiros.

6. DO PRAZO CONTRATUAL

6.1. O presente contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, nos termos
da Lei Federal n2 8.666/93.

7. DOS RECURSOS FINANCEIROS

7.1. O valor a ser pago em decorréncia do presente instrumento sera custeado por verbas consignadas
em seu orcamento vigente nas seguintes dotagdes orcamentarias:

(13) 04.01.00 00 01 0110.0000.3.3.90.39
8. DA RESCISAO CONTRATUAL
8.1.0 presente instrumento contratual podera ser rescindido quando ocorrer a inexecugdo total ou
parcial de qualquer de suas clausulas, nos termos do art. 77 e art. 78 da Lei Federal n? 8.666/93,
cabendo a parte causadora da situagdo arcar com todas as responsabilidades administrativas, civeis e
criminais.
9. DAS SANGOES
9.1. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara a contratada a multa de mora sobre o valor
da obrigacdo ndo cumprida, aplicada a partir do primeiro dia util seguinte ao término do prazo
estipulado, na seguinte proporgao:

9.1.1. Multa de 10%(dez por cento) até o 302 (trigésimo) dia de atraso; e

9.1.2. Multa de 15% (quinze por cento) a partir do 312 (trigésimo primeiro) dia de atraso até o 452
(quadragésimo quinto) dia de atraso.

9.1.3. A partir do 462(quadragésimo sexto) dia estara caracterizada a inexecugdo total ou parcial da
obrigacdo assumida.
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9.2. Pela inexecugdo total ou parcial do servico, poderdo ser aplicadas a contratada as seguintes
penalidades:

9.2.1. Multa de 20%(vinte por cento) sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida; ou
9.2.2. Multa correspondente a diferenca de prego decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim.

9.3. As multas previstas neste item ndo impedem a aplicagdo de outras sang¢des previstas na Lei
Federal n2 8.666/93.

9.3.1. Verificado que a obrigacdo foi cumprida com atraso injustificado ou caracterizada a inexecugdo
parcial, a Prefeitura retera, preventivamente, o valor da multa dos eventuais créditos que a contratada
tenha direito, até a decisdo definitiva, assegurada a ampla defesa.

9.3.2. Se a Prefeitura decidir pela ndo aplicagdo da multa, o valor retido serd devolvido a contratada
devidamente corrigido pelo indice oficial do Municipio.

9.4. O valor das multas aplicadas com fulcro neste item sera devidamente corrigido até a data de seu
efetivo pagamento e recolhido aos cofres da Prefeitura Municipal de Cassia dos Coqueiros dentro de
03(trés) dias Uteis da data de sua cominagdo mediante guia de recolhimento oficial.

10. DO SUPORTE LEGAL
10.1. Este contrato é regulamentado pelos seguintes dispositivos legais:
10.1.1. Constituicdo Federal;
10.1.2. Constituicdo do Estado de Sao Paulo;
10.1.3. Lei Organica Municipal;
10.1.4. Lei Federal n2 8.666, de 21/06/93; e
10.1.5. demais disposicOes legais passiveis de aplicagdo, inclusive subsidiariamente, os principios
gerais de Direito.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. N3o serd permitido o inicio do(s) servico(s) sem que a CONTRATANTE emita, previamente, a
respectiva Ordem de Servico.

11.2. Aplica-se, no que couber, o disposto no art. 79, da Lei Federal n? 8.666/93, bem como outros
dispositivos legais previstos na aludida lei.

11.3. Para os casos omissos neste contrato, prevalecerdo as condigOes e exigéncias da respectiva
licitagdo e demais disposi¢des em vigor.

11.4. Fica expressamente proibida a subcontrata¢do deste contrato sem a anuéncia da CONTRATANTE.
11.5. A CONTRATADA assume total responsabilidade pela execucdo integral do objeto deste contrato,

sem direito a qualquer ressarcimento por despesas decorrentes de custos ndo previstos em sua
proposta, quer decorrentes de erro ou omissdo de sua parte.
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11.6. As duvidas surgidas na aplicagdo deste contrato, bem como os casos omissos serdo apreciados
pelo Prefeita Municipal de Cassia dos Coqueiros, ouvidos os Orgdos técnicos especializados, ou
profissionais que se fizerem necessarios.

11.7. Prevalecerd o presente contrato no caso de haver divergéncias entre ele e os documentos
eventualmente anexados.

12. DO FORO

12.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Cajuru, Estado de S3o Paulo, para dirimir quaisquer questdes
suscitadas na execugdo deste contrato e ndo resolvidas administrativamente.

Lido e achado conforme assinam este instrumento, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, as partes e as
testemunhas.

Cdassia dos Coqueiros__, de de 2017.

Dilma da Cunha Silva
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASSIA DOS COQUEIROS-SP

CONTRATADA
Testemunhas:

1.)

2))
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TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE:
CONTRATADA:

CONTRATO Ne (DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO(S): (*)

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do termo acima identificado, e, cientes do
seu encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, para fins de instrucdo e
julgamento, damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitagdo
processual, até julgamento final e sua publicagdo e, se for o caso e de nosso interesse, para, nos prazos
e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor recursos e o mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisGes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do
Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, de conformidade com o artigo 90
da Lei Complementar Estadual n2 709, de 14 de janeiro de 1993, precedidos de mensagem
eletronica aos interessados.

LOCAL e DATA:

CONTRATANTE:
Nome e cargo:
E-mail institucional
E-mail pessoal:
Assinatura:

CONTRATADA:
Nome e cargo:
E-mail institucional
E-mail pessoal:
Assinatura:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido.
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DECLARAGAO DE DOCUMENTOS A DISPOSIGAO DO TCE-SP

CONTRATANTE:
CNPJ Ne:

CONTRATADA:
CNPJ N2:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
DATA DA ASSINATURA:
VIGENCIA:

OBJETO:

VALOR (RS):

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que
os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitagdo, encontram-se no respectivo
processo administrativo arquivado na origem a disposicdo do Tribunal de Contas do Estado de Sdo
Paulo, e serdo remetidos quando requisitados.

Em se tratando de obras/servicos de engenharia:

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que
os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitagdo, em especial, os a seguir
relacionados, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposicdo do
Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo, e serdo remetidos quando requisitados:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) orgamento detalhado em planilhas que expressem a composigdo de todos os seus custos unitarios;

c) previsdo de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das obrigagGes decorrentes de
obras ou servigos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo
cronograma;

d) comprovacgdo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi contemplado em suas
metas;

e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (nome, cargo, e-mail e assinatura)
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ANEXO Vil

(MODELO)

Licitacdo: Pregdo n.2 XXX/2017

Objeto:Contratagdao de empresa especializada para cessdo de direito de uso de programas de
computador para gestdo em finangas e administrativa contemplando suporte técnico, instalagao,
configuragdo, manutencao e treinamento de servidores para o respectivo manuseio, pelo periodo de
12 meses, conforme especificagées contidas no Anexo | — Termo de Referéncia.

................................................................... (Razdo Social), inscrita no CNPJ sob o n° (MATRIZ)

........................................... , por intermédio de seu representante legal o(a)
K () USSR

portador(a) da Carteira de Identidade - RG N2.civiiiiiieiieicieeieecee e, e do CPF
Nt DECLARA, sob as penas da lei, para fins do disposto no inciso V, art. 27, da Lei

federal n° 8.666/93, cumprindo o disposto no inciso XXXIII, art. 72, da Constituicdo Federal, que n3o
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos, assim como assume o compromisso de declarar a superveniéncia de qualquer fato
impeditivo a sua habilitagdo.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( )

, de de 2017.

Assinatura do Representante

Nome:
RG:
CPF:
Cargo:
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ANEXO IX

(MODELO)
ATESTADO DE VISTORIA

Licitacdo: Pregdo n.2 XXX/2017

Objeto:Contratagdao de empresa especializada para cessdo de direito de uso de programas de
computador para gestdo em finangas e administrativa contemplando suporte técnico, instalagao,
configuragdo, manutencao e treinamento de servidores para o respectivo manuseio, pelo periodo de
12 meses, conforme especificagées contidas no Anexo | — Termo de Referéncia.

Atestamos, para fins de participagdo na licitagdo em epigrafe, promovida pela Prefeitura Municipal de
Cassia dos Coqueiros, que o Senhor XXXXXXXXXXXXXXXXXX, portador da cédula de identidade RG n?
X.XXX. XXX SSP/SP, representante da empresa XXXXXXXXXX, com sede a Rua XXX, n2 XXX — Bairro Xxxxxx
— Municipio X — Estado de Xxxxx - CEP: XXXXX-XXX, Inscrita no CNPJ/MF sob. o n2 XX.XXX.XXX/000XXX
compareceu a visita técnica realizada em XX de Xxxxxxxxx de XXXX, onde serdo realizados os servigos,
recebendo as informagdes sobre as condi¢des das instalages, dos equipamentos, da estrutura e estado
de documentos existentes a serem organizados e das dificuldades técnicas que poderdo advir da futura
execugdo do contrato.

Cassia dos Coqueiros, xx de xxxxxxxxx de 20XX.

Assinatura do Responsavel pela Vistoria
Nome:
Cargo:

RG:

Assinatura do Servidor
Nome:
Cargo:

RG:
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